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A) INSTALLATION DU LOGICIEL

- Démarrer l'ordinateur par la procédure habituadteattendre que Windows soit

completement lancé.

- Introduire le CD-Rom dans le lecteur.

- Deux procédures de chargement sont possibles :

. soit, aprés quelques secondes d’attente, leiébgie lance automatiquement ;
. soit, utiliser la barre d'outils « Démarrer » pdaire dérouler son menu et
ensuite sur « Exécuter ». Dans le champ de sgisieapparait, inscrire :
« D:\installe.exe ou E:\installe.exe ou ».. La lettre D, E, ...correspond a

votre lecteur de CD-Rom. Cliquer ensuite, surdatbn OK.

- L’écran suivant apparait :

e
Installation Impats 2002 Revenus 2000

Présentation ADIX
For your business

Lizez-moi

Installation ADIX gestion de fiduciaires
Installation ADI gestion de sociétés
Installation ADIFISC caleul dimpét
Installation Plan financier

Utilitaires

Quitter




- Positionner votre curseur sur « Installation AQJ¥stion de sociétés » et cliquer sur
le bouton gauche de votre souris.
- Choisir la langue voulue pour I'installation diogramme (Francais).
- L’écran « ADIX Sociétés Installation » appardfish qu'un sous-écran avec comme
intitulé :
« Licence d'utilisation du logicieb. Cet écran reprend toutes les conditions giagra
pour l'installation du logiciel ADIX. A lire atteivement.

. Si vous acceptez les termes de cette licencpiedisur « Oui ».

. Si vous choisissez « Non », l'installation ser@irompue.

Vous devez donc, pour installer le logiciel, aceepgette licence.

« Bienvenue ».ADIX vous souhaite la bienvenue dans linstallate Ce programme
va installer le logiciel sur votre ordinateur. dkt conseillé de fermer toutes les
applications Windows en cours avant de lancerthitetion.
. Cliquez sur « Annuler » pour quitter l'instaltai et fermer vos applications
Windows.
. Cliquez sur « Suivant » pour continuer I'instatia.
Le programme vous donne le répertoire ou le logi@IX Sociétés ira s’installer.

L’espace requis pour cette installation est deldéga.

« Répertoire d’installation » Le programme vous donne l'information suivante e
VOUS pose une question :

Ce répertoire n’existe pas. Confirmez-vous sa création ?

. Cliquez sur « Oui » pour continuer l'installation

. Cliquez sur « Non » pour quitter I'installation.

« Lancement de la copie des fichiersllinstallation va pouvoir commencer.
. Si vous désirez revoir ou changer des optioiget sur « Précédent ».
. Si vous étes satisfait de vos choix, cliquez«silierminer » pour commencer

la copie des fichiers.



« Installation du fichier en cours |l vous suffit de patienter pendant l'instaltati
des fichiers de 0 a 100 %.

« Installation terminée » L’installation est maintenant terminée. |l voudfisude

cliquer sur « Terminer » pour quitter le progranuthastallation.

- Le programme reprend maintenant votre écran g@rtd@u une mise a jour des
fichiers est effectuée « ADIX-copie de répertoire ¥euillez patienter pendant la

copie de ces répertoires.
- « ADIX-Gestion de sociétés » est completemertallgslorsque s’affiche a I'écran la

barre de programmes reprise ci-dessous. Cellgparait sous forme d’icones

représentant chacun un programme.

Barre de programme « ADIX-Gestion de sociétés »

JEEINEINE R ORI R E D 2|

- Cliquer ensuite sur « Quitter ».



B) INSTALLATION DE LA LICENCE

- Placer votre curseur sur I'icon ‘ (le premier bout de la barre
« ADIX ») représentant le programme des Signalésget cliquer sur le bouton

gauche de votre souris.

- L’écran« ADIX-Sélection d’'une licence apparait. Cet écran reprend le libellé de la

licence de démonstration.

- Pour l'installation de votre propre licence, clg sur le menu « Gestion » et ensuite
sur le libellé « Modifier la licence en cours ».vbus suffit de compléter votre licence

suivant le modéle que vous avez recu. Attentiossti primordial de respecter chaque
inscription de la licence (les majuscules, les espaes points, ...).

Vous pouvez également compléter le deuxieme offiglehéro de téléphone, numeéro

de compte bancaire, etc...).

- Vous pouvez ensuite lancer la génération du dossn cliguant sur le bouton
« Enregistrer la licence ». Il faut ensuite ressattirlogiciel et rentrer & nouveau dans

ce module pour que la licence soit active.



C) CREATION DE DOSSIERS

- Cliquer sur 'icéne des Signalétiques (le prenhieaton de la barre « ADIX »)

- Sélectionner la licence de votre établissemerdlage (dans ce cas ADIX
FORMATIONS»)

- Cliquer ensuite sur I'onglet « Votre fiduciaireeg vos clients » (au bas de I'écran)

Pour les écoles, cela doit étre lu comme « Votaleéawec les exercices de vos

éleves ». L’écran suivant apparait :

& ADIX - Choix d'un signalétique sociétés/personnes physiques

Gestion 7

Cet onglet est résense pour accéder & votre fiduciaire.
En d'autres mots wotre fiduciaire estici, considérée comme clienta.

Fa Signalétigues sociétésipersonnes physiques

Fermer

=) Restiershe elient i s

Recherche client via intlanetx’intemetl

& Clients #E Vohe fiduciaire avec vos clients

- Cliquer ensuite sur « F9 Signalétiques sociéegsfmnes »

- L’écran suivant apparait :

& ADIX - Signalétique société - personnes physigue

Fichier Obe 2
ADx FORMATIONS “ersion 2211 La comptahilité
ten ELIR A
Rue du Coreée 133 esten
5530 CINEY

I:»adiztbhzitne59514gena

1,8 — T

0=.=] G

Y | & | | &
1.Employés 2. Clignts 3. Fournisseurs 4. Articles 5. Bangues

£a i 4%
&. Mizzions 7. Localités 9. DEVISES 10. Journaui gestion
TV %

11. Taus de THA 12 Contrats 13. Représentants 14. Filiales 15. Dépdts 2
ROI-MOCLD ﬂ




- Il vous suffira ensuite de créer les dossiers daeh éléve, en cliquant sur le

bouton « 2.Clients »

Choisir un signalétique : Par exemple : EXERCICEEleve Legrand
EXERCICE 1 - Eleve Marchand
EXERCICE 1 - Eléve Mouton

Pour un autre exercice, on aura :
EXERCICE 2 - Eléve Legrand
EXERCICE 2 - Eleve Marchand
EXERCICE 2 - Eléve Mouton

EXERCICE :

Création du client INFORMATIQUE SPRL

Réf: INFO

Dénomination INFORMATIQUE SPRL

Adresse Rue du Cortée 133
5590 CINEY

TVA : BE 466.714.807



D) PARAMETRES D’ENCODAGE (nouveau dossier comptable)

Il s’agit du paramétrage pour la comptabilité pipadement.

Lorsque vous allez sélectionner votre société paysremiére fois, I'écran suivant

apparait :

& Paramétres d'encodage [nouveau dossier comptable]

Gestion ?

Date de debut d'exercice (RN

" Durée de periodes " Thity

' Période mensuelle ' Encodage avec TWA
Diate de fin d'exercice 311242003 £~ Encodage sans TVA
- Diesrise de la coraptabilité

Le devise que vous allez encoder iciva servir de base pour toute votre comptahbilité, votre gestion
commerciale, wos tableaux d'amaortissement, wos annexes fiscales ...
“Yous pourrez changer cette device wers 'euro, gréce a un menu prevu & cet effet. (module systeme)

7
Devize de la comptabilité EUR l . =

Mombre de décimale de cette devize 2

" Période timestrislls

- Plan comptable

" Création manuele d'un plan comptable

' Récupération du PCMN d'un autre dossier | | =

" Récupération du PCMN de la bibliothaque

& Par défaut
Cubic | Compac 6.7 Tiers | Popsylwin | Peu.dat Popsy exghange |
Orbiz | Compac 7 = " ™ ﬁ
Il en existe d'autres dans les signalétiques Paursuivre
Ciges 2000 | Aiys I clients fournisseurs, pocmn =

Date de début d’exercice /aie de fin d’exercice : vous indiquez la date dbud du

premier exercice comptable et la fin de celui-ci.

,,,,,

vous sélectionnez « Période mensuelleM’ * ou « Période trimestrielle »T".
L'encodage en période mensuelle n'empéche bien mw I'établissement de

déclarations TVA trimestrielles.

TVA : vous devez mentionner s’il s'agit d’'un encodagvec TVA ou sans TVA,
suivant que l'activité de I'entreprise est soumigenon a la TVA. (Activités non-

soumises : médecins, assurances, location immailie)



Devise de la comptabilité : la devise que vousza@ectionner ici va servir de base

pour toute la comptabilité. Par défaut, TEURCOassélectionné comme devise.

Nombre de décimale de cette devise : indiquer falme décimale autorisé pour la

devise choisie (par défaut : 2 (pour 'TEURQO)).

Plan comptable : le logiciel ADIX vous donne 4 gibfités au niveau du plan
comptable :

. soit, la création manuelle d’un plan comptakdans ce cas, il faudra créer un

a un chaque compte du plan comptable.

. soit, la récupération du PCMN (Plan Comptable iMim Normalisé) d’un
autre dossier : il vous suffit d’activer la cellutte cliquer sur I'icone | =z|

en face du champ de saisie « Récupération du PChiNaditre dossier » et de
sélectionner le dossier pour lequel vous souhatiectuer la récupération du

plan comptable.

. soit, la récupération du PCMN de la bibliothéquéservé exclusivement aux
fiduciaires.

. soit, par défaut: il s’agit d’'un plan comptatdaquel vous pourrez vous
référer, mais il ne reprendra pas nécessairemeist les comptes dont vous
aurez besoin. Votre travail consistera donc a frexde libellé des comptes qui
existent déja et qui ne correspond pas a celur@ésid’autre part, a créer les
comptes qui n'existent pas dans le plan comptadtelgfaut dont votre société
a besoin.

Cubic Compac B.7 Tiers | P opsytwin Peidat Popsy exghange

[l en exizte d'autres danz les zignalétiques
Orbis Compac 7 clients foumizzeurs, pomn




Ces différents icones vont permettre de récupérptan comptable de dossiers dont la

comptabilité est tenue avec un de ces logiciels.
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E) PARAMETRAGE D'UN EMPLOYE

La premiere fois que vous rentrerez dans ADIX-Pdiatvente, le logiciel va vous

demandez d’encoder un employé. Voir I'écran cisdes.

& ADI¥ - Fiche d'un emplopé

Gestion 7

Employé |

€ Geéneral
Beférence [ ez encnder orr el crilieged

Marm: | & Mazculin
" Féminin

Prénom: |

222 Suite | 2as Suite | [ Mot de passal g, Motes | £ Phato |§estion |Qroits |§aisse |

Adresse |

|
Paps/cp/localité . | |

Téléphone Fp TEélgfan
G5M 7=

‘ I‘ H 'l Enregistrer Fermer

Général

Référence :

la référence est obligatoire. |l s’agit de la réfece attribuée a votre employé. Cette
référence peut étre constituée de 10 caracterbaraimériques. Elle ne pourra plus
étre réutilisée pour un autre employe.

Nom :

indiquer le nom de votre employé

Prénom :

indiquer le prénom de votre employe.

Adresse :

noter I'adresse de votre employeé.
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Pays/cp/localité :

indiquer le pays ainsi que le code postal et lalltcde votre employeé.

Téléphone :

noter le numéro de téléphone de votre employé

Téléfax:

indiquer le numéro du fax de votre employé si celin posséde un.

GSM:

noter le numéro de GSM de votre employé.

i+ Mazculin
" Féminin

veuillez préciser s'il s’agit d’'une personne deesexasculin ou féminin en cochant la

case correspondante.

E-mail ;

noter I'adresse E-mail de votre employé.

Site URL:

si votre employé possede un site sur internet]leeuoter I'adresse de son site.

Code barre
veuillez noter le code barre constitué de chiffvasde lettres que vous attribuerez a
votre employé. Cette zone peut-étre remplie autigor@ament en scannant un code

barre (ex : sur une carte de pointage).
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Carte magnétique

veuillez noter le numéro attribué a la carte magunétde votre employe.

Langue:

noter la langue maternelle de votre employé. Ragéder a la liste des langues, il
vous suffit de cliquer sur I'icbne «jaune et rougen face du champ de saisie
« Langue » et vous obtiendrez la liste des langdisponibles. Vous pouvez

€galement en créer.

Métier :

noter le métier de votre employé. Voir égaleme8etection d’un métier ».

Fonction:
noter la fonction que votre employé exerce danssdaiété. Voir également

« Seélection d’'une fonction ».

Département
noter le département dans lequel I'employé trazaltns la société. Voir également

« Sélection d’'un département ».

Région:

noter la région de votre employé. Voir égalemeS8etection d’'une région ».

Civilité :

noter le titre de civilité pour cet employé. Végalement « Sélection d’une civilité ».

Date de naissance

veuillez noter la date de naissance de votre ergploy
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Etat civil :

indiquer I'état civil de votre employé (célibatgimarie, ...).

Compte windows NT
il s’agit de votre login (code d’acces) que vousdduisez lorsque vous ouvrez votre
ordinateur. Cette zone peut-étre remplie automatigent si vous cliquez sur

I'ordinateur repris a 'opposé (nom de l'ordinatg@ar défaut).

Mot de passe

Il vous est possible de noter un mot de passe gtie employé utilisera pour accéder
au programme. Lorsque vous tapez le mot de plessksttres ne sont pas apparentes.
Elles sont remplacées par le caractére « * ». @@lmet de cacher la saisie du mot de
passe a des tiers éventuels. Le mot de passeva@é en cliquant sur le bouton
« Enregistrer ». En cliquant sur le bouton « Fenmde mot de passe ne sera pas
validé.

Tout utilisateur ne connaissant pas les mots deepae différents employés ne pourra

pas accéder aux données du dossier comptable.

Vous pouvez inscrire une série de remarques coacelfemployé (zone libre)

Il vous est également possible d’insérer la photo 'émployé(e). Le bouton

« Parcourir » vous permet de sélectionner le franmiage sur votre ordinateur.
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Référence fournisseur
il s’agit de la référence du fournisseur dans k& @a I'employé provient d’'une autre

société.

Prix de revient/heure
il vous est possible de noter le prix de revient Ipaure de votre employé (donnée

indicative)

Coefficient pour la facturation
non accessible pour le point de vente, le coefiicigert pour la facturation des

prestations.

Matrpath :

il s’agit du répertoire ou sont stockés les drd@d’employe.

Les droits attribués a un employé serviront a Bmitacces a certaines parties du

logiciel.
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F) MENU POINT DE VENTE

Point de venteest unlogiciel de gestion qui permet de remplacer une csge |l

permet entre autres d’automatiser les opératioNarsies :

La gestion de la caisse : ventes, dépenses, trem&te. ..

» La gestion du stock : achat de marchandises, vergegsirs de marchandises,
etc...

* L’impression des tickets de caisse ou de la facturde la note d’envoi.

* Possibilité de transférer les données vers la cabilfié (Adix-Comptabilité
générale)

» La gestion de cartes de fidélités

* Latenue de certaines statistiques et I'établiss¢diian inventaire.

2 ADIX - Paint de vente

Fichier Client Stock Historique Statistiquss  Comptabilté  Adhoc  Module  Configuration  Utilitaire 2

INFORMATIQUE SPRL La comptabilité est en EUR

||EAI Journal des ticket: de caizse j Murnéro d'ordre de la caisse 2

Date ’W Moyen paiement Devise Montant devise Montant ELIR
Filsde  [BHSICOMPTA =g
Caisze W =1
Dépit  [BHSICOMPTA =g
E mplayé lr F5 ==

&

40. Historigue | 41.Fonddedéeart| 45, Mut caisse I 52. Fapport B2 I 53. Liste I 5. Stocks | 2. Clignts I

% ™y ™y = 3. Fournisseurs
iy ® = o |
1. Wentes comptaoir 42 Transfert de fond | 43 Ouverture caizse 44, Cloture caizse 55, Fetour 4. Achats 4. Articles

Enu

[ ] A

IhadishbhaitncE919%gena  06/08/2003
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Le Menu Adix-Point de vente comporte :

a) une ligne d’'informations générales telles que :

I'intitulé de I'écran (ADIX-Point de vente dans cas-ci),
le nom et 'adresse compléte de la société,

la devise choisie pour la tenue de la comptabilité,
I'ampoule qui représente I'aide en ligne,

la date du jour,

I'endroit ou le dossier est enregistre.

b) le cadre de travail :

- vous trouverez ici la liste des rubrigues nunégetproposées dans le

menu. Le passage a I'un de ces modules se faitmduisant le chiffre associé

dans la case « Menu » suivi de « Enter » ou erosgignnant avec le curseur sur

une des rubrique et cliquer sur le bouton gaucheotte souris.
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F.1. FOURNISSEURS/CLIENTS

Nous parlerons ici indifféremment des clients os firirnisseurs, car les fichiers sont

semblables.

Ces fichiers sont destinés a reprendre I'ensemidectients et des fournisseurs de la

société avec pour chacun d’eux leur référence gimsileurs coordonnées

3. Fournisseurs

L’écran de la « Mise a jour des signalétiques fmseurs » apparait a I'écran :

Pour créer un nouveau fournisseur, cliquer Ssoudau

& Fiche d'un fournizseur

|
&, Genéral Imgounier I g5 Compta | & Divers | &, Notes I
Référence: Wenillez ennder U e eaEl faurhfes cur
Hom |
Adresze |
s
Paysicpilocalité | | "H!" gcrs tes
Téléphone | @ TEl&fax |
Téléphone | EF  retan |
GSM | F‘] Numéro de Ty
Ck Erint zareen | Enregistrer | Fermer
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Référence :

Il s’agit de la référence que vous attribuez aevédurnisseur (zone alphanumérique).
La référence est la seule zone de la fiche quelidateur ne peut modifier
ultérieurement.

(Réf : AUTO qui sera proposée automatiquement pedaagénérer automatiquement
la référence du fournisseur/client en appliquamh#&sque suivant : 3 premiéres lettres

du nom et 4 chiffres)

Nom :

Vous aurez beaucoup de fournisseurs/clients idéstipar le nhom de leur société
précédé de la forme juridique (SA, SPRL, Ets, ...)Si vous encodez les
fournisseurs/clients en commencant par la formidiuwe, la liste alphabétique de vos
fournisseurs/clients donnera ceci :

Ets DUPONT

S.A. FRUITIER

S.P.R.L DELVAUX

Si vous recherchez le client FRUITIER et que voemandez a ADIX d’effectuer une
recherche sur base du nom, il ne le trouvera jarpaisqu’il n’a pas de nom
correspondant. Il vaut donc mieux ne pas commeeceom des fournisseurs/clients
par la forme juridique, mais bien par le nom sdila forme juridique.

DELVAUX S.P.R.L

DUPONT Ets

FUITIER S.A.

Adresse, Pays, Code Postal, Localité :

Ces informations permettent de compléter la fichefaurnisseur. Lorsque vous
indiquez le code postal suivi de « Enter », vouteiéz la liste des localités et vous
choisissez alors celle qui vous convient. Cetteniéta de procéder permet
d’introduire plus facilement le nom de la locakEpermet également de vérifier qu’il

n'y ait pas d’erreur dans le code postal renseigné.
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Téléphone, Téléfax, GSM :

Ces informations permettent de compléter la fiahéodirnisseur (zone libre).

Par défaut, I'ordinateur recopie I'adresse prini@paSi cette adresse ne correspond
pas a l'adresse du courrier, vous pouvez la madifiea zone civilit¢é permettra
d’indiquer un titre de politesse (utile pour I'édit des rappels, des notes d’envoi et

des factures)

Compte
Cette option va vous permettre de faire une liaseec le logiciel Adix-Comptabilité

générale.

% Fiche d'un fournisseur

‘Qﬁénéral I =] Courier 35 Compta I @iners | ‘&ﬂotes I
Lompte dirmputation par défaut == R
Contacts
Taux TWA par defaut =g
Journal d'achat par défaut | <] | IT\JA ordinaire j @
) CemsdiEien
Latégarie
||F'rix Htva j
Devize 150 EUR g
B
Ecritures types
Intrastat
Combo nature transaction I j
Région | j
Combo pays from | ﬂ
Q Print screen Enregistrer | Fermer

Compte d’imputation par défaut

Il s’agit du numéro de compte d’imputation de felg.
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Taux de TVA par défaut
Le taux que vous indiquez vous sera proposé losedeodage dans le journal des
achats. Si vous laissez ces zones vierges, @leatsautomatiquement remplies lors

de la premiere saisie d'un document pour ce fosenis(en comptabilite)

Journal d’achat par défaut

Il s’agit du code du journal des achats de la cainipité

Catégorie
Les catégories sont définies librement par I'wdiiésir qui peut par ce biais créer des
classifications des comptes généraux. Ces cleasdns serviront essentiellement lors

des éditions (balances, ...).

Devise ISO

Il s’agit de la devise du fournisseur

Numéro de TVA

Indiquer le numéro de T.V.A du fournisseur/clienéqedé des deux premieres lettres
du pays d'origine (BE pour la Belgique). Si le renm de TVA n’est pas connu,
indiquer« NC » (A Nous Communiquer). Si le fournissewhtlin'a pas de numeéro

de TVA, c’est qu’il n’est pas assujetti a la TViAdiquer « NA » (Non Assujetti).

Remarque si le numéro de TVA est incorrect, un panneasigealisation apparait a

I’écran mentionnant : « le numéro de TVA est ineotm.

R.C.

Il s’agit du numéro de Registre de Commerce durfigseur.
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Type de TVA
TVA ordinaire, TVA intracom, TVA cocontractant, TVéxportation
Cette zone défini le type de TVA applicable surdebats (ou les ventes) réalisés chez

ce fournisseur (ou pour ce client)

Affichage du prix

L'affichage du prix peut se faire lors d'un achatdune vente avec ou sans TVA.

Compte bancaire
Il s’agit du numéro de compte bancaire de votrarfmgeur. Cet outil vous servira
pour effectuer vos paiements aux fournisseurs d&da@ison bancaire du module

Adix-Comptabilité générale.

Moyen de paiement

Il s’agit du moyen de paiement prévu pour ce fagailr. Pour accéder aux différents
moyens de paiement, il vous suffit de cliquer sabhe en face du champ de saisie
« Moyen de paiement ».

Délai de paiement

Vous encodez ici le délai de paiement que le f@geur vous accorde. La date
d’échéance sera automatiquement déterminée enidondu délai de paiement

accordé. Cette zone est importante pour I'édities rappels de paiement et pour

I'encodage des documents d’'achat (ou de venteslgstiches clients).

» Cliguer sur I'onglet en face du champ de saiditai de paiement»
» Cliquer sur «Nouveau (F9)»
» Cliguer sur I'onglet a droite du champ de sais@ogle d’échéance>

* L’écran suivant apparait :
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& Facturation : délai de paiement

Date de facture

[28/0872001

Dale d'échéance ’
S| [ O

A partir de

ic " La date de facture
A SAFLICIIL LI 0 jour(s) fin de
A B0 jours " Fin de mois le ’T
A 90 jours  Le
A 120 jours
" Autres

» Sélectionner le délai de paiement

* Cliquer sur «OK »
» «Enregistrer », ensuite «Sélectionner»

» Le délai de paiement sélectionné apparait ains tafiche

Langue

Il s’agit de la langue du fournisseur. Si les doeunts générés (bon de réception, ...)

ont été prévus pour gérer la langue, ils serontimés dans la langue du fournisseur.

Code barre

Il s’agit du code barre du fournisseur

Carte magnétique

Il s’agit du numéro de la carte magnétique du famseur

E-malil

Noter I'adresse e-mail de votre fournisseur

URL site

Indiquer le site Internet de votre fournisseur.

Heure d’ouverture

Il vous est possible d’indiquer les heures d’ouveridu magasin de votre fournisseur
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Une fois rentré dans ce menu, I'’écran suivant appar

& ADIX - Mise a jour des heures d'ouverture

| Fournisseur :

il

I‘ ‘ ’ ’I Houveau... | Modifier.... I Supprimer | Fermer |

Pour indiquer les heures, il vous suffit de :

- cliquer sur « Nouveau »

- N° d’'ordre : il s’agit simplement d’'un numéro d’'eedsi vous devez indiquer
plusieurs heures d’ouverture du magasin.

- Jour remarque : vous devez indiquer les jours déauve (exemple : du lundi
au vendredi avec comme numéro d’'ordre 1 et samegli aomme numeéro
d’ordre 2 si les heures sont différentes commeebeple repris dans I'écran ci-
dessus).

- Heure douverture: indiquer I'heure d’ouverture duagasin de votre
fournisseur.

- Heure de fermeture : indiquer I'heure de fermetdie magasin de votre
fournisseur.

- Notes : zone libre et facultative a définir patilisateur.
Code tarif

Il s’agit du code tarif dont on bénéficie chez oarhisseur (voir le fonctionnement de

ce code tarif a la création des articles) ou quaidat bénéficie.
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Notes

Il s’agit d'une zone complémentaire libre a rempbhr I'utilisateur.

LContacts

Cet onglet « Contacts » va vous permettre d’indiques renseignements sur les

différents contacts chez le fournisseur (exempésponsable, ...)

Erap;hiq-l.les
Cet onglet « @aphiques » sera utilisé dans le module Adix-Pdivente uniquement
si 'on possede le module Adix-Comptabilité générgli permettra de consulter les

achats effectués via le fournisseur sélectionnéase d’'un graphique.

Conzultation |

Cet onglet « Consultation » va vous permettre desalber I'historique du compte

fournisseur sélectionné si vous possédez le matlile Comptabilité générale

Ecritures types

Cet onglet « Ecritures types » ne sera pas utileés Adix-Point de vente. Il sert

uniquement pour le module Adix-Comptabilité général
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Ce menu vous donne une série d’'informations udilestre revendeur informatique

Ce menu vous permet d'imprimer I'écran tel quel

Ce menu vous permet d'imprimer des étiquettes declients/fournisseurs

Ce menu vous permet d’imprimer certains documelntstes, ...) développés « sur

mesure ».

Impression d’'un état en filtrant les données sselie 'argument défini dans la zone

« Cherche »

Ce menu vous permet de transférer toutes les demuehées dans la colonne « OK »
vers le logiciel Excel, de créer un fichier Htmb{® internet) ou de créer un fichier

texte et, éventuellement d’envoyer ce fichier paraal

Ce menu vous permet de quitter I'écran dans legues vous trouvez

Ce menu vous permet de modifier rapidement desrnrd@bons reprises dans les

signalétiques clients ou fournisseurs
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Par exemple, vous décidez de modifier le pourcent®s cartes de fidélité de tous vos
clients.

Pour cela, il vous suffit de sélectionner tous elbents (de ... a ...) de cliquer sur
licone « Transformer » (1e®29 et d'indiquer dans « Pourcentage carte de fiélélite

chiffre 20 et de cliquer ensuite sur « Procéder téansformation ».

Ce menu vous permet de récupérer les fichierstslfenrnisseurs d’autres logiciels

existants (Mercure, Flash, ...) ou a partir d’aufrelsiers

Ce menu vous permet de vider et de supprimer tdaetediches des clients vides,

notamment lors de la récupération des donnéesatitre logiciel

Ce menu vous permet de séparer le code postalletdiité d’'une zone vers deux

zones distinctes, notamment lors de la récupérdeégrmonnées d’un autre logiciel

Ce menu vous permet de supprimer les clients/fesenirs qui seraient repris

plusieurs fois

Ce menu vous permet d’introduire le code pays dev@nnuméro de TVA du
client/fournisseur notamment lorsque vous récupédes données d’'un programme

externe

Ce menu vous permet de générer automatiqguementrdé&yences de vos

clients/fournisseurs en chiffres pour des tieryard pas de référence
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Ce menu vous permet de générer automatiqguementrdé&rences de vos

clients/fournisseurs en lettres pour des tiersariaypas de référence

Ce menu vous permet d’exporter votre fichier ehiécdbase

Ce menu vous permet d'afficher a I'écran le soldbitgur et le solde créditeur des

clients/fournisseurs

Ce menu vous permet d'afficher I'écran par défadismavec l'adresse dans les

premieres colonnes

Ce menu vous permet d’accéder aux coordonnéessieiité ADIX
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F.1.1. EXERCICE PRATIQUE

a) Création de nouveaux fournisseurs

TECH DATA SA

Distributor of computer products
Consultancy, support & training
Tragel 56

1740 TERNAT

BE 438.282.424

R.C. Brussel 547.829
http://www.techdata.be

BBL: 393-0481511-92

Tél: 02/53.73.78.11

Fax: 02/53.73.78.33

EUTRONIX

Avenue Mercator 3A
1300 WAVRE

BE 405.674.784

Tél: 010/24.48.62

Fax: 010/24.48.67
e-mail: mail@eutronix.be
R.C. Nivelles 77.521
KBC 437-0181791-51

29



SPRL DELTA LINK

YOUR Network Partner

Fortsesteenweg 25

2860 ST.-KATELIJNE WAVER

Tél: 015/30.55.00

Fax: 015/30.55.29

e-mail:sales@deltalink.be

Web-site ‘http://www.deltalink.be

BE 442.459.659

R.C. 86.329

Heure d’ouverture : du mardi au vendredi de @& a8 h 00
le samedi de 14 h 00 a 18 h 30

fermé le lundi toute la journée.

4MBO International Electronic SA
Toekomstlaan 13A

2200 HERENTALS

Tél: 014/24.40.00

Fax: 014/24.40.40

e-mail:info@4mbo.be

Site :www.4mbo.be
BE 457.292.345

R.C. 88.800

BBL 320-0674008-25
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b) Création de nouveaux clients

Par défaut : CLIENT COMPTOIR

Client:

Client :

SCHMITZ

Allée des Artisans 3
5590 CINEY

Tél : 083/21.62.56
Fax : 083/21.68.72
http://www.schmitz.be
BE 688.261.520

INDICATOR
Tiensesteenweg 296
3000 LOUVAIN

BE 440.845.006

e-mail :service.clients@indicator.be

site:www.indicator.be
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c) Impression de I'encodage des fournisseurs

Fournisseur TECHDATA

ITECHDATA

TECHDATASA

Distributar of computer products TV ordinaire

Tragel 56 TN Prix Htva
R s

Brussel 547 829

02/5373.76.11

02/53.7378.33

o
o

[T ]>1]

& Fiche d'un fournisseur

393-0481511-92

FRANCAIS

http:fhnew techdata be g
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Fournisseur DELTA LINK SPRL

& Fiche d'un fournisseur

‘ DELTA LINK SPRL ‘
&, Général Imguumel | i Compta | & Divers |‘§Nules |

RéfErence DELTALINK @
Contaots
Nom [DELTA LNK SPRL g
|Ynur Metwork Partner Consultation
Adiesse |Fonsesteenweg 26

Paps/epdlocaite [BE | [2650

Téléphone 015/30.55.00 P Tékfa  |015/30.55.29
Téléphone & e |

GSM Muméro de TWA | BE 442,459 659

SINT-KATELLINE-WAVER: bl

Graphiques
Ecritures types

R Frinsoreen | Eniegistier I

Fermer

& Fiche d'un fournisseur

@Gl [ Cowrler | gt Compta | @ Divers | @, totes |

‘YnurNetwnrk Partner

Adresse ‘Fuﬂaesleanweg 25

Pays/cpdlocalté  |BE |ZBEU

SINT-KATELLJNE-WAYER

Copie Fadresse principale

Contacts
Conzult stion

Graphiques

ii,

Ectitures types

Enregistier

& Pintsoreen

Fermer

& Fiche d'un fournisseur

| DELTA LINK SPRL
@, Génénd | (1 Cowrer | 4 Comptc | @pDives | B Hotes |

FefEenee DELTALIMEK

Hom [DELTA LMK SPRL

|YDurNetWUrk Partner

Adiesse |Fnrlsesleenweg 25

Baps/epdlocaite [BE | [2660

Téléphane 015/30.55.00 Y Télfax  |015/30.5529
Téléphane T Teldian
G5M Nuréra ds TVA |BE 442 453 B59

|SINT-KATELIME-WAVER. Ll

£ |
=

Ecritures types

Femer

& Fiche d'un fournisseur

| DELTA LINK SPRL \
@, Géneral | (] Courier | 2 Compla @@ Divers |8, Hotes |

LCompte bancaire I &7 Heutes d'ouverture

LContacts

Jebe

Consultation

Graphiques

LT

Estitures types

Moyen de paisment =g Codetsit | | °®

Délai de paiement e

Langue i

Code bane

LCarte magnétique

E-mail ‘sales@de\la\ink.be ]

URL site It/ ovven: cletalink he &
Q& Prsoeen Enregistrer |

Fermer

ur des heures d'ouverture

Foumisseur : EUTRONIX

Noordre  Jour iemarque

2 5amedi

Heure douverture  Hewre de fermetue Notes

14:00

3 Lundi

Hour de fermeture

<

| o

IERRAN]

Houvesu

| Mocdiier |

Supprimer | Ferner |
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d) Impression de I'encodage des clients

Client INDICATOR

& ADIX - Fiche d'un client

INDICATOR:

INDICATOR

Tiensesteenweg 296

3000 LOUVAIN £




F.2. ARTICLES

- Cliquer sur le bouton 4. Articles »

- L’écran de la « Mise a jour d’un article » appagaiécran.
- Cliguer ensuite sur duveau pour créer de nouveaux articles

- L’écran suivant apparait :

& ADIX - Fiche d'un article

Gestion 7
&ﬁéné[éﬂ Iﬁchat IVental Tarif |§tock | Macrul Groupe | Dimensiorl Images I Notesl Série.-’loq Taxesl Suital .
Wotre référence article
| | {2 Codebare |
Libellé
1 ==
Taux TV vente |21 2
Rayon 8
Imputation vente (700000 =g
Famille s
Sous famil ,7 - Centre de fraiz =2
ouz famille
Priv achat HTVA ,7000 Montant en  EUR Montant (devize de la comptabilité] ELR
Devise achat ,7 = Prix vente HTWA 0.00 Erix vente HTWa 0.00
Marge en % 0.0000 Prist wente T4AC 0.00 Prist wente TWAC 0.00
|< | 4 | } | }I | Enregistrer | Ferrner |

Cette option permet d’introduire toutes les donnéescernant les articles. Ces

données sont reprises dans des fiches (une fiaghariize) et peuvent étre remises a
jour a tout moment.

Votre référence article

Il vous suffit d’introduire une référence pour tiate que vous voulez encoder. Cette
référence est obligatoire.

Code barre

Si vous utilisez un lecteur a code barre, il vaui§itsde scanner votre code barre avec

celui-ci afin que les numéros s’inscrive automatigent dans la caseo@e barre. On
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peut également créer ses propres codes barresbfudion qui se trouve au bout de la

lighe « Code barre »).

Libellé

Introduire le libellé de votre article qui seranisgautomatiquement sur votre ticket de
caisse (ou sur la facture ou sur la note d’envoi).

Il vous est possible d’introduire ce libellé en gurs langues (en cliquant sur le

bouton se trouvant au bout de la zone « Libellé »).

Rayon

Il vous est possible d’indiquer le rayon auquettithe appartient.

Famille et Sous famille

Ces options permettent de mettre a jour la clasdgifin des articles.

Pour accéder a ces fichiers, vous devez cliquefistine en regard de la zone. Cette
structure permet par exemple de regrouper l'achadidhateurs dans une grande

famille appelée PC et de les classer suivant plusieriteres :

Pentiumi: 1,7 Ghz
2,4 Ghz

PC > Celeroni: 1,7 Ghz
2,0 Ghz

Prix d’achat HTVA

Introduisez le prix d’achat Hors TVA de votre algic

Devise achat

Il s’agit de la devise dans laquelle I'article asheté.
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Marge en %
Suivant le paramétrage, vous pourrez introduinmdage qui permettra de calculer le
prix de vente, ou la marge sera calculée automatigmt en fonction du prix de vente

renseigne.

& ADIX - Point de vente

Fichier Client Stock Historique  Statistiques

Comptabilité  Adhoc  Module | Configuration  Utilitaire 2

INFORMATICQUE SPRL TEléphone

Configuration générale

CAl Joumnal des lickets de caisse j MNumen

Configuration de l'afficheur POS
Configuration du tirair caizze
Corfiguration point de vente [CF)

Date 01/01/2003 Maoyen paiement Devis

Filiale BHEICOMPTA =i

Caizse  |CAISSEDT =i
1 Depit BHSICOMFTA, ==

B =

Emplaveé | hAhd F5 =18
[ Total 0o 4
40, Hiztarigue | 41.Fond de départ | 45, Mut caisse | 57 Rapport #i2 | 53 Liste | 5. Stocks | 2. Clients |
%W ™y @“} o= 3. Fournisseurs

1. Wentes comptoir 42, Transfert de fond | 43 Ouverture caisse 44. Cloture caisse 55, Retour 34, Achats 4. Articles

Menu

(I A

I hadissbheinch31 Shgena  06/08/2003

& ADIX - Configuration dossi

Diozsier.ini

Arondi des prix des articles suivant la devise |

FPaz d'arrondi des prix des articles |

Masgue par défaut des prix |

Masque des prix +8.999.999,9999 |

dl
[ Recaloul du prix de vente en cas de modification pris d'achat ou de la marge dans lz signalétique article T
[ Recalcul du prix de vente méme si la marge est nulle dans e signalétique article <
[< {Hecalcul du pris de venls en cas de modilication pris o achat o de |8 Marde (dans 163 Lanks): P
< Cocher
[ Recalcul de la marge en cas de modification pris d'achat ou du prix de svente
Tvpe Code barre par défaut | EANT3 [~ Caleul autormatique du cods barre en EANT3

I~ Right{refarticlu.2) vers la taille

[ Ajout d'une tiguetts en attente pour un nouvel article

Signalétiques articles | Corps du document | Paint de vente Stack
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Taux TVA vente
Par défaut, le logiciel introduit le taux de TVA @8%. Pour modifier ce taux de
TVA, il vous suffit de cliquer sur I'icone en reghde la zone « Taux de TVA vente »

afin d’accéder a tous les taux de TVA et de s@eacer celui que vous désirez.

Imputation vente
Par défaut, le logiciel introduit le compte d'impation 700000. Vous pouvez faire
défiler le plan comptable en cliquant sur l'icbnecaté du champ de saisie

« Imputation vente » et créer un nouveau comptelaucomptable.

Centre de frais
Il vous est possible d’encoder des centres de. fla@ir accéder au fichier « Centre de
frais », il vous suffit de cliquer sur I'icone atédu champ de saisie « Centre de frais »

et créer les différents centres de frais.

Montant (devise de la comptabilité) en EUR

Prix de vente HTVA

Introduisez le prix de vente HTVA de l'article.

En fonction du paramétrage, le prix de vente setanaatiquement calculé en fonction

de la marge ou la marge sera calculée en fonctigurig de vente.

Prix de vente TVAC
Il s’agit du prix de vente TVAC qui sera calculé@uatiquement si la casealix de

TVA vente est complétée.
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2 ADIX - Fiche d'un article
Gestion 2

| ORDICOMPAQEY(| | Ordinateur COMPAQ EVO |
‘&général Achat I\-fentEi T arif I§tock | Macrcl Groupe I Dimensior* Images I Notesl Sélie.f’lotl TaHesI Suital ;

Référence chez le fourmisseur |

Code barre du fournizzeur |

Référence fournisseur TECHDATA o I Emballage achat | =
Prix rewvient HTa 0.00 Qtté min achat 0.00
Réference Taux T4 achat s Delai de livraizon du fourmiszeur 0
Imputation achat ] Reférence dernier fournisseur =3
Fri achat moyen pondéré 0,00
Frit mayen nbre achat 0.00

Liste des fournisseurs de cet article |
Riéférence emplacement =

Contenant achat |

Garantie du foumiszeur |

“I ‘ I ’ | HI Enregistrer Fermer

Référence chez le fournisseur

Il s’agit de la référence sur laquelle 'articlé espris chez le fournisseur principal.

Code barre du fournisseur

Il s’agit du code barre de I'article chez le fowseur

Référence fournisseur
Il s’agit de la référence du fournisseur princigalcet article. Pour accéder a la liste
des fournisseurs, il vous suffit de cliquer sucdie en regard du champ de saisie

« Référence fournisseur »
Prix de revient HTVA
Zone indicative permettant d’indiquer le prix deiemt de cet article (prix d’achat +

frais de port par exemple).

Référence Taux de TVA achat

Il s’agit du taux de TVA de l'article pratiqué plarfournisseur principal.
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Imputation achat
Indiquer le numéro de compte du plan comptableléamel sera enregistré I'achat de

cet article (exemple : 604000 Achat de marchanylises

Prix d’achat moyen pondéré
Valeur de l'article en prix d’achat moyen pondér€e prix sera mis a jour lors de
I'enregistrement des factures d'achats si le moeée cdlcul du stock dans la

configuration est coché sur PMP

Prix moyen nombre d’achat
Nombre d’articles dont le programme a tenu comjter pe calcul du PMP (voir ci-

dessus)

Référence emplacement

Il s’agit de la référence de 'emplacement ou vaitele est stocké

Contenant achat

Zone indicative renseignant le contenant de I'erfpour les achats

Garantie du fournisseur
Il vous est possible d’indiquer la garantie assysée le fournisseur pour l'article

acheté (exemple : garantie de 6 mois)
Emballage d’achat
Il s’agit du type d’emballage dans lequel l'artidst conditionné (exemple : carton,

plastique, métal, ...)

Délai de livraison du fournisseur

Nombre de jours qu'’il faut pour recevoir les agghprés avoir passé une commande
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Liste des fournisseurs pour cet article

En cliquant sur ce bouton, il vous est possiblenttbduire d’autres fournisseurs
(secondaires) qui vendent également cet artickcgehné.

ente

& ADIX - Fiche d'un article

Gestion 7

[vDY I

“&ﬁénéral |Achat Ventellarif |§tock | Macrul Groupe | Dimensiorl Images I Notesl Série.-’loq Taxesl Suital

Garantie au client ||

Priw lirite de wenke minimum 0.0a

R éférence gamme =
B Féférence collection

Contenant vente

|
Mode de Livraison |
|

=g
Emballage vente = " )
= Féférence saizon o
Delai de livraison client o Référence taille: e
Référence livreurtransport | =1 Référence couleur: =
Valeur volurme d'affaire | 0,00 Frafs L |_
eférence Langue =
Faint waleur | 0.00
¥ Gestion d'étiquettes |
™ Ne pas changer le prix ‘ Mombre Etiquette 1
I™ duticle sur commande ‘ Famille remise stack
m il LI ﬂl Enreqistrer | Ferrner

Garantie au client

Il s’agit de la garantie que vous assurez a vdteatcpour cet article

Contenant vente

Zone indicative renseignant le contenant de I'erfpour les ventes

Mode de livraison client

Indiquer le mode de livraison utilisé pour trangpoida marchandise chez le client
(exemple : camion, bateau, avion, ...)
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Emballage de vente
Indiquer le type d’emballage dans lequel l'artiskera conditionné au moment de la

livraison (exemple : boite en carton, boite méja#i, tube en carton, ...)

Délai de livraison client

Indiquer le délai de livraison pour livrer I'artel

Référence livreur/transporteur
Il vous suffit d’indiquer la référence du livrewdhsporteur pour cet article

sélectionné.

Prix limite de vente minimum

Indiquer le prix minimum auquel cet article peutétendu

Référence gamme

Indiquer la référence de la gamme de cet article

Référence collection
Il s’agit de la référence de la collection de agicke (exemple : collection de I'année

2000 (notamment dans le domaine textile))
Référence saison
Il s’agit de la référence de la saison a laquedieastient I'article (exemple : hiver, été,

printemps, automne)

Référence taille

Il s’agit de la référence de la taille de I'article

Référence couleur

Il s’agit de la référence de la couleur de l'agicl
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Gestion d’étiquettes
Cochez cette case si vous souhaitez imprimer dgseftes lors de I'édition des
documents de vente ou d’achat. Attention, dess é&atvent étre configurés pour

permettre cette possibilité.

Nombre d’étiquettes

Il s’agit du nombre d’étiquettes que vous voulepiimer pour cet article
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Ce menu va permettre de lier cet article a diffexdarifs. Ces tarifs pourront étre
appelés lors d’achats ou de ventes, par exempledssunir le prix en fonction d’'une

guantité achetée ou vendue.

& ADI¥ - Fiche d'un article
Gestion 7

vov [ o

%ﬁénéral |échat I\-"ente Tarit Iﬁtock | Macrcl Groupe | Dimensiorl Images I Notesl Série;’lotl Taxesl Suit%

Référence article Journal Code tarif Devise De ] Fris hitwa Prit tvac C

‘ |

Mouveau... | Modifier... | Supprimer |

Liste Waleur .
Famille mize & jour remise pour le prix d'achat =g =8 | Change le prix d'achat dans l'onglet général 57
Famille mize & jour remize pour le prix de vente g “E | Change le priz de wente dans les tarifs 17

mil Llﬂl | Enregistrer l Fermer

Ecran de la mise a jour des Tarifs

Création de nouveau tarif

- Cliguez sur le bouton «Miveau »

- L’écran suivant apparait :

& ADIX - Fiche tarif d'un article

| IMPRIMANTE | | Imprimante 4500C 240V Fuser Kit HPLC4138A |

8, Général | Liel |

Article IMFPREIMAMTE Code journal
T arif I =]
Dievige: EUR ]

[Quantité de ] [ & ] [Prix Htwa ] [PrixTVAC ] [Remise en % ] [Remise en mDntant]
0,00 0,00 | .00 | 0oo | 0,00 | 0.00

Le prix de l'article qui zera repriz dang le document sera :
1. Par défaut le prix htwatvac de larticle du signalétique article
2. Le pris htva/tvac de ce tarif suivant la quantité
3 La remize en & sur le prix de l'artticle repriz dans le document
ou la remize en montant sur le prix de l'article repris dans le document

Daate mise & jour ’I [Marge en % ] [Marge en mantant ]

Heure mise &jour. | | 0.00 | 000

La marge modifie les prix suivant le prix d'achat de
[article

<l el | o Brint screen Enreqistrer | Fermer

44



Article

Il s’agit de la référence de l'article

Tarif
Le tarif peut-étre composé de cing caractéeres. @®ison nom l'indique, il permettra
notamment de vendre le méme article a des primifits en fonction de la quantité

ou du client. Ce code est utilisé dans la ficlentlet dans les tarifs articles

Devise

Il s’agit de la devise de l'article

Quantité de ... a ...
Si cette zone est complétée, le tarif sera apdbgatur des quantités définies.
Si les zones ne sont pas complétées (de 0 a @yrifesera applicable pour toute

guantité.

Prix HTVA

Indiquer le prix de vente Hors TVA applicable paet article, pour ce tarif

Prix TVAC
Le prix TVA Comprise de l'article s’inscrit autonigiiement suivant le taux de TVA

introduit dans la fiche de l'article
Remise en % / Remise en montant
Indiquer le pourcentage de remise ou le montana demise accordée au client pour

ce tarif. Cette remise est calculée par rappograude vente.

Date mise a jour

Cette zone reprend la date de mise a jour du code t
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Marge en %/ Marge en montant
Indiquer le pourcentage de marge bénéficiaire audatant de cette marge appliquée

sur le prix d’achat pour ce tarif.

Heure mise a jour

Il s’agit de I'heure de la mise a jour du codeftari

& ADI¥ - Fiche d'un article

Gestion 7
[IMPRIMANTE |[Imprimante 4500C 240% Fuser Kit HPLCA4198A |
%ﬁénéral |échat IVentaI Tanif  Stock IMacrcI Groupe | Dimensiorl Images I Notesl Série;’lotl Taxesl Suit%

[ {iaestion de stock pour cet aricie! | Statut de l'article =]
Walarization stock: | (O " FFo il il e
C 1Fo0 O e Statut fin S

Filiale Deépdit Stock réel (tté cmd Qtté cai Qe cfo Qe wen CQtté ne

Mouveau... | Modifier... I Supprimer |

mil Llﬂl Enreqistrer | Fermer |

Cette fenétre sera alimentée automatiguement Egssdisies des documents suivants

le paramétrage des journaux.

Gestion de stock pour cet article
Il vous suffit de cocher cette case si vous voulez gestion de stock pour cet article.

Par défaut, la gestion de stock est active pourddicle.
Valorisation de stock
Sélectionner la méthode de calcul de votre stodit (sIFO, FIFO, et PMP).

Actuellement, seule la gestion au PMP ou la gegtardéfaut sont actives.
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Statut de I'article

Par exemple, article périmé, en promotion, ...

Statut début

Il s’agit de la date de début d’activation poustatut défini

Statut fin

Il s’agit de la date de fin d’activation pour latstt défini

Pour visualiser le détail des stocks de vos agjdlesuffit de procéder comme suit :
- Cliquer sur le bouton « Modifier» (pour la filiagt le dépbt sélectionnés)

- L’écran suivant apparait :

& ADIX - Fiche d'un article d'un stock d'un dépit

Filiale: BHIICOMFTA 12
D&pét BHSICOMPTA =g
Aticle

Libellé Imprifnante 4500C 240% Fuser Kit HPLCAT 984 =
I

Stock réel [ oo

Stack mirinur liﬂﬂﬂ Bl M ,I

Stock masimum 0.00 E mplacement =g

3t ofr | 0,00 Ot res: | 0,00 Gé cmd: 0,00 Gt nec: 0.0o
[té cb0:| 0000 o ven| 0,00 Cté rep: 0,00 O cai 0.00
Qs aof: | 0,00 @e ofo:| 0,00 Gt lfe: 0,00 Gt foo: 0,00
Qré ach:| 0,00 o maf: | 0,00 Ot nca: 0,00
et | 000 Stémst| 0,00 Ot i 0.00 Ot rew: 0.00

Frit screen Enregistrer | Fermer |

Remarque toutes ces quantités sont calculées en fonationparamétrage des

journaux
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Stock réel

Il s’agit du stock réel de I'article sélectionnéfenction des mouvements

Stock minimum

Indiquer le stock minimum nécessaire a 'activité

Stock maximum
Indiquer le stock maximum que vous ne voulez jardéjzasser. Les notions de stock

minimum et de stock maximum pourront étre utilisgesr la gestion des commandes.

Qté ofr

Quantité d’article pour lequel vous avez des oftnesours

Qté res

Quantité réservée par vos clients

Qté cmd

Quantité commandée par vos clients (commande es)cou

Qté nec

Quantité expédiée chez vos clients (non facturée)

Qté cbo

Quantité en back order client

Qté ven

Quantité vendue (facturée)

Qté rep
Quantité d’article en réparation client
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Qté cai

Quantité d’article mouvementée par la caisse

Qté aof

Quantité en appel d’offre fournisseur

Qté cfo

Quantité en commande fournisseur

Qté Ifo

Quantite livrée par les fournisseurs

Qté fbo

Quantité en back order fournisseur

Qté ach

Quantité d’article achetée (factures d’achats eéesy

Qté rmf

Quantité en réparation fournisseur

Qté nca

Nombre d’article pour lequel vous avez recu une et credit fournisseur

Qté tft

Quantité transférée entre dépots
Qté mst

Quantité pour laquelle vous avez fait des mouvemelat stock (entre dépodts par

exemple)
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Qté inv

Quantité d’article pour laquelle vous avez effeadaé mouvements d’inventaire

Qté ncv

Nombre d’article pour lequel vous avez émis une miet crédit sur vente

Macro articles

Si vous cochez cette case, I'article sera consici&méme un macro article.

En cochant licdne, vous pourrez sélectionner ldgcleas composants cet article
principal. Cette option est une facilité pour tedage des documents et permet de

saisir une série d’articles en un seul.

Groupe

Référence article substitut
Il s’agit de la référence d’'un autre article quupait éventuellement remplacer cet

article en cas de rupture de stock

Marque

Il s’agit de la marque de votre article

Unité

Unité de vente de I'article (piece, kilo, m2, ...)

Code CEE
Code CEE de l'article
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Code Intrastat
Code Intrastat de l'article. Ce code servira ptauréalisation de la déclaration

Intrastat.

Spécificité
Articles ou Prestations

Cocher cette case en fonction du type « article »

Article gratuit

Cocher cette case s'il s'agit d’un article gratuit

En sommeill
Cocher cette case si cet article n’est plus digpen Si I'article a déja été « utilisé »,

il est en effet impossible de le supprimer.

Dimensions

Il vous est possible d’introduire les dimensions ddférents articles (son poids net,
son poids brut, sa longueur, ...)
La premiére colonne : indiquer les quantités

La deuxieme colonne : indiquer les unités (kilo, eta...)

Il vous est également possible d’insérer la phatdaftticle. Le bouton « Parcourir »

vous permet de sélectionner le fichier image strevardinateur

Notes

Zone libre
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Série

Cochez cette case si vous désirez gérer les numérsérie pour cet article

Lot/ En provenance d’un lot

Cochez cette case si vous désirez gérer le susMiotke pour cet article

Référence article en lot

Il s’agit de la référence de l'article qui est vargh un lot
Nombre d’éléments dans un lot

Il s’agit du nombre d’articles qui sont repris ddeslot (exemple : 10 boites de
disquettes)
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F.2.1. EXERCICE PRATIQUE

a) Encodage d’articles

Réf : IMHPSURESTORE

Dénomination : Imprimante HP SURESTORE DAT22&B INT SCSI DDS 3
Prix d’achat Htva : 862.40 €

Marge de 30 %

Taux de TVA 21%

Compte d’imputation vente : 700000 (Ventes de netérformatique)
Référence de I'article chez le fournisseur : 002413

Nom du fournisseur : 4AMBO

Compte d’imputation d’achat : 604000 (Achats deémal informatique)

Délai de livraison du fournisseur : 2 jours

Attention: Mettre en place pouous les articlesun tarif

-  « Professionnels » : 10 % de remise

-  « Etudiants » : 5 % de remise

Réf : PCCOMPAQEVO

Dénomination : Ordinateur COMPAQ EVO

Prix d’achat Htva : 923,00 €

Taux de TVA : 21%

Compte d’imputation vente : 700000 (Ventes de ntérformatique)
Référence de I'article chez le fournisseur : PCCOM

Nom du fournisseur : Tech Data

Compte d’imputation d’achat : 604000 (Achats deémat informatique)
Marge de 40 %

Délai de livraison pour I'achat : 1 jour

Garantie au client pour I'ordinateur : 6 mois
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- Réf: CDROMBOMIN
Dénomination : CD-Rom 80 Minutes
Prix d’achat Htva : 0,50 €
Marge 40 %
Taux de TVA : 21%
Compte d’imputation de vente : 700100 (Ventes derfiture informatique)
Référence de I'article chez le fournisseur : CDR
Nom du fournisseur : Delta Link
Compte d’imputation d’achat : 604100 (Achats defdure informatique)
Code barre : 8710101888002

- Réf: DISQMAX
Dénomination : Disquette Maxell MF2HD 1.44 Miibite de 10 pcs)
Prix d’achat Htva : 1,50
Taux de TVA: 21 %
Marge 50 %
Compte d’imputation de vente : 700100
Compte d’imputation d’achat : 604100
Référence de l'article chez le fournisseutSQ
Code barre : 4902580320744

- Réf: ECRANTFT15
Dénomination: Ecran TFT 15
Nom du fournisseur : TECH DATA
Prix d’achat Htva : 352,00 €
Taux de TVA: 21 %
Marge : 30 %
Compte d’imputation de vente : 700000
Compte d’'imputation d’achat : 604000

Référence de I'article chez le fournisseus THET



- Réf: ECRANTACTILE
Dénomination : Ecran tactile
Nom du fournisseur : EUTRONIX
Prix d’achat Htva : 1080,00 €
Compte d’'imputation d’achat : 604000
Compte d’imputation de vente : 700000
Taux de TVA: 21 %
Marge 30 %

-  Réf: SCANHPSCANJET
Dénomination : Scanners HP Scanjet
Nom du fournisseur : Tech Data
Prix d’achat Htva : 182,00
Compte d’imputation d’achat : 604000
Compte d’imputation de vente : 700000
Marge 40 %

Taux de TVA: 21 %

-  Réf:ALIM
Dénomination : Alimentation
Nom du fournisseur : EUTRONIX
Prix d’achat Htva : 38,00 €
Taux de TVA : 21%
Compte d'imputation d’achat : 604200 (Achdgéscomposant informatique)
Compte d’imputation de vente : 700200 (Vemtesomposant informatique)
Marge : 50 %
Code barre : 8713439130232



b) Impression de I'encodage d’articles

« Imprimante HP SURESTORE DAT?241/12GB INT SCSI BBS

ADIX - Fiche d'un article

IEIEN RN

IEIEN RN
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« CD-ROM 80 MINUTES »

Gestion 2
|CDROMBOMIN || CD-Rom 80 Minutes |
B, Général Iachat |Venla| Tarif |§luck | Macrci Groupe: ID\menslorl Images | Nolesl Sérle/\oq Taxesl Sultel

Wotre iéférence aricle

COROME0MIN ! Codebane [5710101888002
Libelé
ICD-Rom 80 Minutes =

Taux TWh vente |21 ST
Imputation vente |700100 =g
Centie de frais =g

Montant [devise de |a comptabilite) ELIR

Rayon e
Fanille ’— =1
| =
PrisachatHTYA | 050

Sous famille

Montanten  ELIR

Devise achat W g Prix wente HTVA 0,70 Pris wente HTVA 0,70
Marge en % 40,0000 Piix vente TVAC 0,85 | Prixvente TVAC 0.85

EIERRAEE]

Envegisrer | Femer |

|CDROMB[IMI HCD—an 80 Minutes

-8, Génral I\;\heHé |

Aticle CDROMBOMIN Code journal  WER

Taif FROF =12 PROFESSIONMELS
Devise: EUR =]
[Quanmé de ] [ a ] [Pr\x Hiva ] [Pr\xT\f’AC ] [Rem\se en% ] [Remise en munlaﬂl]

|00 |00 | 063 | 076 | 10,00

Le prix de larticle qui sera repris dans | document sera

1. Par défavt le prix htva/tvac de larticls du signalétique article
2. Le prix htva/tvac de ce tarif suivant |s quantité
3. La remise en % sur le prix de larticle repris dans |e document
ou la remise en montant sur le prix de article repris dans le document

[Marge en ] [Marge en montant ]

0.00 0.00

La marge madils les piix suivant le prix d'achat de
Iarticle:

s
Hewre mise & jour: ’j

Drate mise & jour:

‘CDROMHI]MI HCD—an 80 Minutes

-8B, Géndral | Livsté |

Auticle COROMBORIN Code journal  WEMN

Tarif ETUD =iz ETUDIANTS

Devise: EUR =iz

[Quamité de ] [ a ] [Prix Htva ] [PrixT\/AC ][Remise en ] [Rem\se en mumam]
0.00 0.00 | 067 | 081) 5,00 Jo.00]

Le prix de l'article qui sera repris dans le document sera
1. Par défaut le pris htva/tvac de l'articls du signalétique article
2. Le pris htvadtvac de o taiif suivant la quantité
3. Laremise en % sur le prix de ['article repris dans le document
ou |3 remise en montant sur le prix de article repris dans le document

[Marge en % ] [Marge en rmontant ]

0.00 0.00

La marge modifie les pris suivant le prix d achat de ‘

29/07/2003
09:12

D ate mise & jour:

Heure mise & jour.

larticle

Piint scresn Enregistrer I Fermer |

BN Print scres Envegisier | Femer |

ADIX - Fiche d'un article
Gestion 2

|CDROMBOMIN | CD-Rom 80 Minutes
8, Géneral | Achat | Verts Taif | Stosk | Maoo] Groups | Dimensior] Images | Notss| Seris/i] Taxed| Suits]

Référence article Joumnal Code taif  Devise De Piix htva

Plix tvac C

COROMBOMIN

ol | ;ILI

Mouwveau,. | Madifier.. I Supprimer |
Liste Yaleur :
Famille mise & jour remise pour le prix d'achat =g == | Change le pris d'schat dan=Fongletgénéral g7
Famvills rrise: & jour remise pou | pric de vents =g S8 | Change le prin de vente dans les tarifs 5}
RIRN I3 Envegiter Feimer
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F.3. STOCK

- Cliguer sur I'onglet $ck
- Cliquer ensuite sur « Qmdions diverses pour l'inventaire » et _oUNeau
mouvement d’'inventaire ».

- L’écran suivant apparait :

& ADIX - Saigie dez documents

Gestion  Utilitaire 2

Jnl IIN\-" JOURKAL DES MOUVEMEMNTS INVERNTAIRES j
I EUR o IPliK Htva VI
| | %[AR‘S] P et
Référence [F8) Libellé [F2 libellé long] Qe Prix unitaire Prix * (e Poidz bruit
* -
— 4 3

e 000 Total 0,00
Total brac 0.00

Saisie des articles |BEIS de page AlF11

Bécupération [F3] (estion destack

hdbd F5| Enregistrer ||1mprimer le docurment [F9]| ﬂ

Référence [F8]

Il s’agit de la référence de l'article. Pour fampparaitre la liste des différents
articles, il vous suffit de cliquer sur « Enter & sur la touche « F8 ». Ensuite,
sélectionner l'article désiré ou si l'article n'ste pas, il faut le créer en cliquant
sur le bouton « Nuveau ».

La recherche d'une référence d'un article peut eédgeht étre effectuée par la

lecture d’'un code barre.
Libellé [F2]

Il s’agit de la dénomination de votre article qimscrit automatiquement. |l s’agit

du méme libellé que celui dans la « Fiche d'urckatb.
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Vous pouvez modifier ce libellé (sur le documentcemurs) en poussant sur la
toucher F2

Quantité

Noter directement la quantité en stock a l'aidetdashes chiffres de votre clavier

Prix unitaire

Il s’agit du prix d’achat de l'article qui s'instrautomatiquement

Prix*Qtté

Prix unitaire * la quantité introduite = Prix TotdlTVA
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F.3.1. EXERCICE PRATIQUE

a) Encodage du stock de départ (au 31/07/2003)

o N PA HTVA
Quantite. Libelle. (prix_unitaire)
3 Ecran TFT 15 352,00
10 Imprimante HP SURESTORE DAT24112GB 862,40
INT SCSI DDS3

20 Ordinateur COMPAQ EVO 923,00
100 CD-Rom 80 Min. 0,50
15 Ecran tactile 1080,00
55 Scanner HP Scanjet 182,00
20 Alimentation 38,00
200 Diquette Maxell MF2HD 1.44 MB (bte de 10) 1,50
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b) Impression de I'inventaire encodé

Pour l'impression des mouvements repris dans lengudes inventaires, plusieurs

possibilités sont offertes :

Soit :
- Cliquer dans l'écran de départ sur l'onglet atStiques » et ensuite sur
« Satistiques des articles »
- Sélectionner le journal «INV JOURNAL DES MOUVEMEIST
INVENTAIRES »
- Indiquer la date des mouvements
- Cliguer ensuite sur « Générer »

- L’écran suivant apparait :

& ADIX - Statistiques des articles

Gestion  Uilitaire

“mv INV JOURNAL DES MOUVEMENTS INVENTAIRES j| ; Articles ; gnique )
Tiers ‘ar penode

Date Periode Iﬂuméro |liers Igaisse IMotl Articlal

Pirinde du

Graphigue | Imprezsion |

ilapiiode (07 {2003 ] |
- Transfert wers excel | Impression wdetat
ok Référence Libelle [uiantité
#|Iv [ECRANTFT15 Ecran TFT 15" 3.00] -]

- Vous pouvez ensuite imprimer les quantités repridass le journal des

inventaires en cliquant sur « Impression »
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Soit :
- Cliguer dans I'écran de départ sur tecX » , « Inpression état du stock ».
L’écran « Adix-Statistiques des Stocks » apparait.
- Cocher dans la case « Valorisation », « Prix diaeh
- Sélectionner dans la case OK « Sélection desesticl

- Cliguer ensuite sur « Impression »

- Cliguer ensuite sur le dessin de I'imprimante %

IMFORMATIGQUE SPRL- licence n® 000-0000155-58

Sélection des aticles: de 4 SCANHPSCAMIET

| Statistiques Stocks |
[ Etat du stock au DEAE2003 ]

Quantité Prizz dPachat Mortart
AL Alimentation 20, 38,0 FEHQ,00
COR OMB0MIN CL-Rom 80 Mndtes 100, 0,51 Si,00
DISaMAX Disquette Maxell MF2ZHD 1.44 M8 fbofte de 10 pes) 200,0 1,5 300,00
ECRANTACTILE Ecran tactiie 15 1.080,0 16.200,00
ECRANTFTIS Ecran TFT 13" 3 392,01 1.096, 00|
IMHPSURESTORE  lmprimante HP SURESTORE DAT24I 268 INT SCEI D05 5 0 362,41 562400
PCCOMPAQEKD Cretivatenr COMPAQ EVD 20, 223,01 18.460,00
SCANHPS CANJET  Scanner HP Scanset 95, 182,00 10.000,00
Total généra 423,00 55, 460,00
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F.4. PARAMETRAGE DES JOURNAUX COMMERCIAUX

- Cliguer dans I'écran de départ sur I'onglet engptabilité »

- Cliguer ensuite sur « Visualisation des journauxig@rciaux »

- Sélectionner le journal pour lequel vous voulez ifidcertains parametres et
cliquer sur « Modifier » ou si vous désirez créemouveau journal, cliquer sur
« Nouveau »

- L’écran suivant apparait :

& ADIX - Fiche d'un journal commercial

Gestion 7
f Code journal .
- - 0% Ventes (VEN) " Livraions fourmissenrs (LFCT
Mo du fichier I " Hotes de crédits sur ventes (HCYV)  { Mowrement d inventaire (THV)
€ Achats (& CH)  Monvement des stock (MET)
- " Hotes de crédit sur achats (HC4) ¢ Appel d'offre fournissewrs (A0F)
Code journal ‘ " Point de vente (CAT) € Retour clients (RMC)
2  Comenandes Clients (CMD) € Retour foumissenrs (RMF)
Le du fichie: ttra de
M:iemm:r ;”Buxr.;’?l“;af;“xoﬁ 5 " Offrefdevis clisnts (OFF) " Client back order (CEO)
B ! gl " Hote denvoi Clients ( HEC) " Foumisseurback ovder (FEO)
INEITE CO0E JOIImAT. " Réparation client (REP) £ Transfert entre dépot (TFT)
exeraple dewx jourraux de vente " Résarvation clisnts (RES) ' Transfort de fond (FHND)
A7 Cormnandes fmisseurs [CF)

0 Généra|| 7| Document 4 imprimevl @Filialea’clientl Fropriétés du corpsl Geston du iouma' Madif sur signalétiqu% Dbl co‘

Libelle
e [OTREIS: Fériode année Période moais
B L = | N
=g
Diate dha demmier mommrmert.
Erregistrer | Fermer |
Général

Nom du fichier

Vous devez donner un nom a votre journal que vausez créer (exemple : si vous
avez plusieurs journaux de ventes, vous pouveddnner comme nom VEN1, VEN2,
etc ...)

63



Code journal

» |l vous suffit de sélectionner le code journal agsq

Libelle

Le libellé vous permettra de différencier les difiéts journaux

Document & imprimer

Permet de choisir le modele de document lié ape tyopération.

Filiale/clien

Référence filiale

Il s’agit de la référence de votre filiale
Référence dépot

Il s’agit de la référence du dépbt

Client par défaut

Client qui sera proposé par défaut lors de I'engeddiune opération dans ce journal

Propriété du corps

Quantité par défaut

Quantité par défaut repris lors de I'encodage dtudwent
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Saisie du prix
Il s’agit du mode d’encodage que I'on veut prencmasidération lors de I'encodage
pour ce journal (soit encodage du Prix Htva, sotoglage du Prix Tva Comprise pour

ce journal)

Possible de saisir 1000*référence
Cette option vous permet d’encoder les quantitésectiment a partir de la zone
« Référence ». Pour ce faire, vous introduisequkntité suivie du signe « * » puis de

la référence de I'article

Posez la question si vous voulez imprimer
Cocher cette case si vous voulez que le progranouge gdemande chaque fois si vous

voulez imprimer le document.

Passer a la ligne suivante

Passer a la ligne suivante des que vous aveZaaésérence article

Valider la quantité par défaut
En indiqguant une quantité par défaut, celle-ci sem@ise automatiquement lors de

'encodage d’une vente, ...

Valider la tva par défaut
Le programme considere que le taux de TVA défimsda zone « TVA » est valable

et ne se positionnera pas sur cette zone
Si prix=zéro, aller dans la zone prix

Cochez cette case si vous voulez lors de I'encodages ce journal que le curseur

passe dans la zone prix chaque fois que le priggedta zéro
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Gestion du journal

Dans ce menu, il vous est possible de paramétriimes zones suivant les besoins de
la société (exemple : cocher la case « Gestionabis» si vous voulez que le stock
de la société soit géré pour ce journal, cochecalse « Gestion remise » Si vous
souhaitez que la case remise s’affiche chaquegt@svous encoderez dans ce journal,

etc...)

Modif sur signalétiqués

Changement du prix dans le signalétique articleasuile prix donné dans le corps du
document

Modifie le prix de la fiche article en fonction delui que vous avez introduit dans la
ligne du document.

Calcul prix suivant la marge dans le signalétique
Le programme effectuera le calcul du prix en termambpte de la marge définie dans

le signalétique.
Message rupture de stock

Le programme affiche un message si le stock esiffisant pour satisfaire votre

demande.
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F.5. OUVERTURE CAISSE

En début de journée, vous devez préalablementt@ tqération, ouvrir votre caisse.

- Cliquez sur le boutan 43. Ouverture cdisse.éctan suivant apparait :

% ADIX - Ouverture de caisse

0B/08/2003

- Cliquez ensuite sur le bouton « Ouverture de Iaseaien cours ». Lors de
'ouverture de la caisse, le solde des moyens ot (« liquide ») vont étre
reportés dans le nouveau fond de caisse.

Pour reporter le solde pour tous les moyens dengits, il faut activer I'option

« reprendre en compte tous les types de paiem@oirécran ci-dessus).
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F.6. FOND DE DEPART

- Cliquez sur le boutoh 41.Fond de départ (celuegrrendra le fond de caisse

introduit la veille). Le dernier fonds de caisse¢ &ors affiché.

& ADIX - Fond de caisse [départ)

Gestion  Utilitaire

Journal : RAUTO - FRD

Fond de |a caizze - numéro de caizze 2

Code Fichier Filiale Caigze Mumcaizze Datemyt  Heure Montant Dev cpta kMoyen paiement Libellg

Ld FND OFD BHSICOMP CAISSEDT 2 06/08/2003 11:52 450,36 EUR Ca5H Fand de {3

Impression |

I<| 4 | > | >|| | Mouvelle opération sur le fond de caisze I Modifier... | Supprimer | Fermer |

- Cliquez ensuite sur duvelle opération sur le fond de caisse.

- L’écran suivant apparait :

& ADIX - Transfert de fond M= E3
Gestion 7
Jnl IDF'D Opération diverses fond de caizse j | La comptabité est en ELIR |

Date: 06/08/2003 [ Wuméra d'ordre de la caisse 2 |
Hewre: 11:51 Document 1

T Compte Devize Coursdev Montantdey Montant EUR Paiement  Commentaire
|G (580000 EUR  [1.000000 450,36 450,36 |CASH Fond de caissd -

4

5EO00C: VIREMENTS INTERNES  otes

& L

Enregistrement [F2]
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Il vous suffit alors d’introduire le fonds de caisde la maniére suivante (voir ci-

dessus)

T
Il s’agit du Type de compte du plan comptabl@ {‘pour comptesGénéraux, F’' pour

Fournisseurs,C’ pour Clients))

Compte

Vous indiquez le compte qui est mouvementé en epattie du compte de caisse. Par
défaut, il s’agit du compte 580000 (Transfert in®r Si vous voulez modifier ce

compte, il vous suffit de cliquer sur I'option “?au-dessus de I'écran), ‘Préférence’.
Vous pouvez ainsi sélectionner un autre compte ldn pomptable en cliquant sur

I'icbne en regard de celui-ci et de sélectionner uméro de compte du plan

comptable.

Devise

Il s’agit de la devise utilisée pour ce mouvementdisse.

Cours devise

Il s’agit du cours de la devise

Montant devise

Montant total dans la devise indiquée

Montant EUR

Montant du mouvement de caisse

Paiement

Lorsque vous arrivez dans cette zone, enfoncenudehe ENTER, le logiciel vous
propose de choisir le type de paiement a retenir pette opération (en général :
CASH).
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& Sélection d'un moyen de paiement

Gestion

Champs de recherche rapide:

Reéférence mode de paiement:
Anruler |
LCompte dimputation comptable:
Mouveau [F9) |

- Sélectionner le mode de paiement désiré.

- Cliguez ensuite sur le bouton « Sélection »

Comment modifier le montant de fonds de caissedfuiit ?

- Cliquez sur le bouton 41.Fonds de départ et ensuitdbdifier

- Introduisez ensuite le nouveau fonds de caisse ldacsse ‘Base montant’. Le
montant sera changer automatiquement dans la d4setdnt devise de la

comptabilité’.
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F.6.1. EXERCICE PRATIQUE

a) Encodage du fond de départ

Enregistrer le fond de départ suivant :

Apport dans la caisse de 450,36 € (Cash)

& ADIX - Transfert de fond

Gestion 7

Jnl IDF'D Opération diverses fond de caizze j | La comptabite est en ELR

Date: 06/08/2003 | Muméro d'ordre de |a caisse 2

Heure: 11:51

Daocunent 1

T Compte Devize Coursdev Montantdew  Montant EUR Paiement  Commentaire

+ |G (530000 EUR | 1.000000 450,36 450,36 |CASH Fond de caisse]

4

EE0000: VIREMENTS INTERNES  tas

Enregistrement [F2]

& |
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E.7. CARTE DE FIDELITE

Il vous est également possible avec le logicieldixAoint de vente » de gérer les

cartes de fidélité.

a) Paramétrage des cartes de fidélité

1) Sélectionner le client pour lequel vous voulez gare carte de fidélité
2) Indiquer le pourcentage octroyé pour les cartegicdite.

cliquer sur I'onglet « Doc » et d’'indiquer le poentage accordé pour les cartes

de fidélité.

3) Rentrer dans le menu « 1.Vente comptoir »

4) Cliquer sur I'onglet « ? » et ensuite sur Configiora

5) L’écran suivant apparait :

& Configuration de la prise de document [gcodoc)

$ égal le prix total |

Fichier limpartation [texte] | =1

= Affichage de Ienconrs suivant la comptabilité

= Affichage du nombre de lizte dans le domument (hots taxes)

I Recaloul du stack dans le fichier article [ne sert que pour visualiser le stock positif phis rapidement)
I™ Ferme tous les fichiers aprés chaque ernregistrarment

™ Utilise les tarifs suivant le docwment et non le client

¥ 8i Tarif, affichage &1 Prix BRUT et de la REMISE

Carte de fidélité
¥ Affichaze de létat de la carte de fidélité
¥ Prise en compte de chaque ligne d'achat an lien du domiment
™ Caleul surbase des montants HTVA

[T Pas de gestion de cavte de fidélité si vemise

Mombre de lighes avant clature |5

6) Sélectionner ensuite dans la zone « Carte detidelies options désirées

Il vous suffit de
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Affichage de I'état de la carte de fidélité

Cocher cette case si vous voulez que le montardclests et le nombre de lignes de la
« Carte de fidélité » apparaissent sur votre échague fois que vous sélectionnerez
le client

Prise en compte de chaque ligne d’achat au liedndument
Cocher cette case si vous voulez que chaque ligheensidérée comme un vente

pour la carte de fidélité au lieu de chaque ticket

Calcul sur base des montants HTVA
Cocher cette case si vous souhaitez que la remisalsule sur le montant HTVA des

achats du client. Sinon, le programme calculéoase du prix TVA Comprise

Pas de gestion de carte de fidélité si remise
Cocher cette case si les achats avec remise nendgas intervenir sur la carte de

fidélité (par exemple lors de période de soldes)

Nombre de lignes avant cloture
Indiquer le nombre de lignes qui seront prises@npte avant la cloture de la carte de

fidélité (pour affichage d’'un message)

7) Création du moyen de paiement pour les cartesléété
* Cliguer dans I'écran de départ sur le menuickier », « Catégrie » et
ensuite sur « ldyen de paiement »
» Créer le moyen de paiement : Référence : CARTEFIDEL
Libellé : CARTE DE FIDELITE
Lettre d’appel : G
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Pour visualiser la carte de fidélité, il vous suaffie :

8) Cliquer sur la touche « F11 »

& ADIX - Saisie des documents

Gestion  Utilitaire 2

Jnl ICAI Journal des tickets de caisze j Document 1

Client [DUPONT DtgF4| 0B/08/2003 [EUR =g ||F'rithva j“TVW =

DUPONT EMILESPRL (DU OHT) TVA BE 466 534 564 Fue des Enmenils 27 5500 CINEY Total curte de fidélité .0 i M‘%*
| RELTATTRE Hbre de Lige:0 Hgiana) i
Rétérance [FE] Libellé (F2 libelé long) Qe Prix unitaire R% Thidy Priz * Qtta
* Q) -

-

— 4 b
Jtté 000  Total 0,00
Total tvac ’7000

Saisie des aticles [Bas de page ALF11| Paiemert(pd) | Vehicuiz |

Biécupération [F3] (Festion de stack

Ly Fs| FactneF6  MotedenoiFr Taif | Enveaistrer | [Imprimer le dosument [F3]] b |

9) Cliguer ensuite sur «d@te de fidélité ».
10)L’écran de la « Mise a jour des cartes de fidélipparait a I'écran qui vous

permet de visualiser les différentes ventes.

& Mise a jour d'une carte de fidélité

Gestion

Print screen

| DUPCONT DUPONT EMILE SPRL Rue des Ecureuils 27 CINEY |

Référence client  Date mouverment  Montant facture htva  Montant carte fidélite C

J I 4 I Archiver toute |a carte

Total 0.0a

|<| 4 | b2 | >|| Mouveau... Modifier... | Eechercher...l Supprimer | Imprimer... Fermer
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F.7.1. EXERCICE PRATIQUE

a) Création de clients avec carte de fidélité

Paramétrage de la carte de fidélité

- Affichage de I'état de la carte de fidélité
- Prise en compte de chaque ligne d’achat au liedodument
- Nombre de ligne avant la cloture : 5
Paramétrage du tarif (pour les factures)
- Si tarif, affichage du prix BRUT et de la REMISE

Client : Monsieur CHARLIER Elie
Rue des Ardennes 19
1000 BRUXELLES
TVA : NA
Code Tarif : Professionnels

Remise carte de fidélité : 5 %

SPRL DUPONT Emile

Rue des Ecureuils 27

5590 CINEY

BE 466.534.564

Code Tarif : Professionnels

Remise carte de fidélité : 10 %

VIKING DIRECT

Schoonnamsveld 28

FR-59306 VALENCIENNES CEDEX
TVA : FR 8259204542

Remise carte de fidélité : 5 %

Attention : Veérifier que le moyen de paiement « Carte delifiél® est cree.



b) Impression de I'encodage des clients avec darfedélité

ADIX - Fiche d'un client

DUPORNT

DUPONT EMILE SPRL

Fue des Ecureuils 27

E 5540 CIMNEY

ADIX - Fiche d'un client

Inférieur ou égale & 200 métnes camés
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F.8. RECEPTION MARCHANDISE

- Cliguer sur le « 34. Achats ».

- L’écran suivant apparait :

& ADIX - Saisie des documents
Gestion  Utilitaire 2
Jnl IACH JOURMAL DES ACHATS FOURMISSEURS j Dacument 1
Fouri| D@lel 06/08/2003 o ||PliH Htva j ||T\-fﬂ ordinaire j
| | %{Ak‘sl P e
Rétérance [FE] Libellé (F2 libelé long) Qe Prix unitaire R% Thidy Priz * Qtta
> =
— 4 3
e Total
Total bvac
Saisie des aticles [Bas de page ALF11| Paiemert(pd) | Vehicuiz |
Bécupération [F3) Gestiomde stock GestinndesBO
Ibd FSI | Enreqistrer | |1mprimer le document [F9]| ﬂ

Saisie des articles
Jnl

Code du journal dans lequel I'écriture d’achat sErssée

Fournisseur

Il s’agit de la référence de votre fournisseur. vBuUs ne connaissez pas sa

référence, cliquer sur le bouton « F4 » pour a#fidl liste des fournisseurs (Pour

la création de nouveaux fournisseurs, nous vousosEms au point k.1.

FOURNISSEURS.
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[

En cliquant sur cette image, il vous est possitdeatder a la fiche du fournisseur

sans ressortir du programme.

Référence
Il s’agit de la référence de votre article. Ceéirence peut également étre due a
partir du code barre.

Cliquer sur « Enter » ou la touche « F8 » poukefapparaitre la liste des articles.

Libellé
Il s’agit du libellé de votre article qui s'inscautomatiqguement. |l s’agit du méme

libellé que celui introduit dans la « Fiche d’'utice ».

Quantité

Noter directement la quantité a I'aide des toudeffres de votre clavier

R% (si journal paramétré avec gestion des remises)
Introduisez le montant de la réduction que le faseur vous accorde sous forme

d’un pourcentage ou d’'un montant en fonction dapeatrage.

TVA

Il s’agit du taux de TVA repris dans la fiche darticle.

Le logiciel Adix-Point de vente proposera le priachat HTVA ou TVA comprise
en fonction des paramétres de la fiche fournisséamglet « Compta » voir E.1.
FOURNISSEUR)

Prix*Qtté

Prix unitaire * la quantité = Prix Total HTVA ou TAC (voir ci-avant)

78



Bas de page Alt-F11

Date d’échéance
Le programme vous propose automatiquement la dath@nce en fonction du
délai de paiement renseigné dans la fiche du fesenr. Par défaut, le logiciel

indique la date du jour c’est-a-dire paiement angrcomptant.
Représentant, Commission, Nos références, Voseriféret Notes

Il vous est possible d’introduire des informatidasultatives (exemple : le numéro

de la facture, de la note d’envoi, ...). Libre chaikutilisateur du logiciel.
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F.8.1 EXERCICE PRATIQUE

a) Encodage des factures d’achats de marchand@esuinexe)
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F.9. VENTES

- Cliquer sur le bouton [« 1.Ventes comptoir ».

- L’écran suivant apparait :

& ADIX - Saigie dez documents
Gestion  Utilitaire 2
Jnl ID‘-\I Journal des tickets de caizse j Document 1
Client | RN °[gF4| 06,08/2003 g ||an Hwva x| ||Tw.\ ordinaie x|
| | %[AR‘S] P et
Référence [FB] Libelé (F2 lbellé long) Qe Prix unitaire R Thidy Prix * Qtte
* -
— 4 3
Ot Tatal
Total brac
Saisie des aficles |Bas de page AIF11| Paiement(pd) | eicuic |
Bécupération [F3) Igestion de stack
b4 F5 | Facture F§  Mote d'envciF?  Tarif | Enregistrer | | Imprimer le document [F3) | ﬂ

Saisie des articles

Client
En général, on utilisera un client par défaut (dlieomptoir par exemple) (voir

configuration des journaux).
Sinon, entrez le nom du client ou sa référencevo8¢ ne connaissez pas sa référence,

cliquez sur « F4 » pour afficher la liste des dbeffPour la création de nouveau clients,

Nous vous renvoyons au poinE«l. FOURNISSEURS»).
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Référence (F8)

La référence de l'article sera introduite par leetdu code barre ou de I'étiquette.
Sinon, cliquez sur « Enter » pour faire appardétieste des articles

Cette option permet d’introduire toutes les donnéescernant les articles. Ces
données sont reprises dans des fiches (une fiahartize) et peuvent étre remises a

jour a tout moment.

& Sélection d'un article

Gestion  Affichage

Champs de recherche rapide:
Eéférence [F2] EDdB barre I__ibellé [f3] -
— | ) e |
Référence fournizzeur Code barre fournisseur Mouveau [F9) |
| [ | Filze (fd

COROME0MIM CO-Ram 80 Minutes 0,70 0.85
DISOMas Disquette Maxel MFZHD 1.44 MB [baite de 10 pos] 225 272
ECRAMTACTILE Ecran tactils 1.404.00 1.692.84
ECRAMNTFT1G Ecran TFT 15" 457 60 553.70
IMHPSURESTORE Imprimante HP SURESTORE AT 2411 2GE INT SCSI 112112 1.356.56
PCCOMPAQEYD Ordinateur COMPAQ EVO 1.232.20 1.563.56 _I
SCANHPSCANJET Scanner HP Scanjet 254,80 208,21

-
| | 3

Listes des articles Détail de l'article encowrs | T anif pour l'article en coursl Stock de larticle en coursl

Pour la création de nouveaux articles, nous vous/oyns au point &.2.
ARTICLES »

Libellé
Il s’agit du libellé de votre article qui s’inscriutomatiquement. |l s’agit du méme

libellé que celui introduit dans la « Fiche d’'utice ».

Comment modifier ce libellé ?

Pour modifier le libellé de l'article, il vous sitfide vous positionner sur la ligne de

I'article et dans la case libellé et de cliquer lsutouche F2.
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Quantité
Notez directement la quantité a I'aide des touché$res de votre clavier.

R%
Il s’agit du montant de la réduction sous formendawurcentage

TVA
Il s’agit du taux de TVA repris dans la fiche darticle.

Prix*Qtté
Affiche le prix unitaire * la quantité (en prix HTA/ ou TVAC, en fonction de la

configuration de la fiche client)

Bas de page Alt-F11

Ecran de départ

& ADIX - Saisie des documents

Gestion  Utilitaire 2

Jnl ICAI Journal des tickets de caisze j Document 1
Client [COMPTOIR DtgF4| 0B/08/2003 | [EUR ||an Hiva j“TVﬂ ordinaire 7|
| COMPTOIE {COMPTOIR) TWA m;ﬁ%ﬂém:o %IAMS] P e

caisse ’W =g
fisle:  [BHSICOMPTA | =1
dépit  [BHSICOMPTA =B
Ezcompte en % ,W Jours I—U migsion =
Représentant ,7 =4 Commission,i Contact l—

Mos références |

D ate échéance

oz références |

Motes ;I
Saizie des atticles B as de page AK-F11 |F'aiement [pd] EHEU e |

Biécupération [F3] (Festion de stack

(L] F5| FactureFE  Motedenwoi F7  Tarif | Enregistrer ||1mprimer e document[F9]| ﬂ
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Date d’échéance
En principe Adix vous propose automatiquement lg didéchéance en fonction du

délai de paiement renseigné dans la fiche client.

Escompte en % Jours

Il s’agit de I'escompte accordé au client et duadéatcordé pour I'escompte
Représentant, Commission, Contact, Nos référeMuessréférences et Notes

Vous pouvez introduire des informations facultadivelLibre choix a l'utilisateur du

logiciel.

Paiement

& ADIX - Saigie dez documents

Gestion  Utilitaire 2

Jnl ID‘-\I Journal des tickets de caizse j Document 1
Client |[COMPTOIR °[gF4| 0B/08/2003 |EUR ||F'rithva j“Tw.\ ordinaie [
Total carte de fidéliré:0 s
| COMPTOIR {COMPTOMR) TVA Nm;:?gm;u %{Ams] S
Total & payer en ELR | OO0 EURD |
Maoyen Devize Montant devise Doc EUR Muméra chéque Cpta EUR A. AMEX
0o | = B BAWCONTACT
....................................................................................................................................... Lo © CASH

....................... D. EUROCARD
e i [ e E. EUROCHEGUE
. CARTEFIDEL

V. VIS4

Beste & paper | 000 EURD | S

Mantant payé 0.00 EURO

Saizie des articles | Bas de page AF1T Paisment [pd) |\-"éhicu|e |
Bécupération [F2] Ghiot: de stock
L F5| Facture FE  Mote d'enwvoi F7 Iafif/r Enregistrer | |1mprimer le document [F9]| ﬂ
Moyen

Choisissez le mode de paiement
o Soit indiquer la lettre ‘C’ si le paiement se f&ash’
o Soit indiquer la lettre ‘B’ si le paiement se fpér ‘Bancontact’
o Etc...
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Devise

Il s’agit de la devise du paiement du client

Montant devise

Indiquez le montant payé en devise

Doc euros

Il s’agit du montant converti en Euros

Numéro cheque

Notez le numéro repris sur le chéque que vous ezcee® votre client.

CptaEURO

Il s’agit du montant repris dans la comptabilgéé Euros)

Ensuite, revenir sur la deuxieme ligne et indigpar quel mode de paiement vous

rendez la monnaie. Le montant a rendre au cliafftche automatiquement a I'écran.
Il vous suffit ensuite de cliquer sur le boutorrégistrer ou sur Imprime le document

Etablissement d’'une facture ou d'une note d’enudieu d’'un ticket de caisse

Introduisez la vente proprement dite en suivantisguctions reprises au point«.
VENTES»

Ensuite, si vous souhaitez établir un facture oe note d’envoi, une fois que vous
avez encodeé tous vos articles, il vous suffit dguelr sur le bouton en bas de I'écran

de départ &cture F6 ou Nte d’envoi F7
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Récupération d’'un ticket de caisse, note d’enamtire, ...

- Ce menu vous permettra de transformer un tickeatkse en une note d’envoi
ou en une facture

- Entrez dans le fichier 1. Ventes comgtoir

- Sélectionner le client pour lequel vous avez étatdi note d’envoi, ...

- Cliquer sur le bouton « Récupération[F3] » (quiasias de I'écran). L’'écran
suivant apparait :

& Récupération des documents Gestion commerciale - Ticket de caisse

Gestion  Utilitaire 2

€ Tous ' En-cours € Archivé

o . . " Powla rémupération , ne prenez que
Client |COMFTOIR Seul l'entéte dn premuer domument est repris

les doruments qui sont En-cours.

LAl CAl Journal des tickets de caizse

Document F4 IDétaiI documentl

0k Hum doc L1 ¢ Reéference MHom Date Montant htva Montant tvac  Devise Theptadix
O 1 C |COMPTOIRCOMPTOIR 06/08/2003 210 254 [EUR ;I
O 2 C |COMPTOIRCOMPTOIR 06/08/2003 14,75 17,85 |EUR

-
4 4

@ Fécupération des documents cochés (Fd)

- Choisissez le journal pour lequel vous voulezup&rer des documents (en
cliquant sur la fleche en face du champ de saig)e J

- Sélectionnez ensuite dans la colonne « OK » (uit petapparait) le ticket,
note d’envoi, ... que vous voulez récupérer
sélection dans la colonne Ok, visualiser le contiindocument coché.

- Cliguez ensuite sur le bouton « Récupération deardents cochés (Pd) »
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Menu Gestion

Nouveau document
Ce menu vous permet d’ouvrir un nouveau documeli#caan pour encoder

une nouvelle vente comptoir

Ajouter une ligne a la table

Ce menu vous permet d’ajouter une ligne

Supprimer la ligne en cours

Ce menu vous permet de supprimer la ligne sélaatien

Suoprimer les lignes ou la quantité est nulle

Ce menu vous permet de supprimer les lignes oudatgé est nulle.

Articles

Ce menu vous permet d’ouvrir I'écran de mise a(lagrarticles.

Imprime I'écran

Ce menu vous permet d’imprimer I'écran tel quel

Configuration du dessin du document

Ce menu vous permet de lier un modele de dessttodument a un journal
Visualisaton des numéros de documents de journaux commerciau
Ce menu vous permet de visualiser les numérosidesments des journaux

commerciaux

Visualisation des parameétres du journal commercial

Ce menu vous permet de visualiser les param@meagournal commercial

Fichier dossier. Ini
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En principe vous ne viendrez jamais changergyeelchose dans ce menu.

Ce menu est réservé a votre revendeur informatique.

Quitter
Ce menu vous permet de quitter la fenétre danselée vous vous trouvez.

Menu utilitaire

Récupération de documents en tenant compte desitggaayant déja mouvementé le
stock (F3)
Ce menu vous permet de récupérer des documenisadine journal tout en

tenant compte des mouvements de stock.

Réapérer les références en provenance d’un fichige te

Ce menu vous permet de récupérer les référenseartigdes d’'un fichier texte

Récugrer les références et les quantités en proverdinndichier texte
Ce menu vous permet de récupérer les référennoss qaie les quantités des
articles d'un fichier texte £i° colonne, il s’agira de la référence &"2colonne, il

s’agira de la quantité)

Récupérer les quantités et les références en proverthngdichier texte
Ce menu vous permet de récupérer les quantités que les références des
articles d’'un fichier texte € colonne, il s'agira de la quantité et"2colonne, il

s’agira de la référence)

88



Transfert le corps en articles composeés.
Permet de créer un macro article composé degetitie articles repris dans le corps

du document

Configuration

Ce menu vous permet de configurer certains paramé¢hotamment si vous
voulez gérer les cartes de fidélité, pas de gestonarte de fidélité si le client a déja

bénéficié d’'une remise, ...)

A propos de
Ce menu vous donne une série de renseignemengsagieté ADIX
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F.9.1. EXERCICE PRATIQUE

a) Encodage des tickets, factures, notes d’enwoasts :

a)

b)

d)

Ticket 1

Client : COMPTOIR

Le client achete 3 CD-Rom
Paiement Cash: 5,00 €

Note d’envoi 1

Client: CHARLIER ELIE

Code tarif : Professionnel (ce tarif a déja étéodégréalablement dans le
signalétique du client)

Le client achete 1 Ecran tactile

Ticket 2

Client: COMPTOIR

Le client achete : 5 Disquettes Mawell MFHD 1.44 KiiBe de 10)
5 CD-ROM 80 minutes

Paiement Bancontact: 20,00 €

Rendu Cash : 2,15 €

Facture 1

Client: DUPONT EMILE

Le client achete 1 Ordinateur COMPAQ EVO

Code tarif : Professionnels (ce tarif a déja éoda préalablement dans le
signalétique du client)

Délai de paiement : 30 jours fin de mois
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e) Récupération de la note d’envoi du client CHARLIERE pour la
transformer en facture. La facture portera le man2é
Paiement Cash : 2000,00 €
Rendu la monnaie Cash 471,04 €

f) Facture 3
Client : VIKING DIRECT
Le client achéte 1 Ordinateur COMPAQ EVO
TVA : intracommunautaire

Mode de paiement : virement



b) Impression de I'encodage des tickets, facturestes d’envoi (voir

annexe)
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F.10. MOUVEMENTS DE LA CAISSE

Ce menu va vous permettre de visualiser les diffesrenouvements de la caisse qui

ont eu lieu.

g) Cliquez sur le bouton |« 45. Mvt caisse »

h) Vous verrez apparaitre tous les mouvements dddaecan cours.

i) Il vous est également possible d’encoder une « Bigiwopération sur le fond
de caisse »

j) Il vous est également possible d’imprimer les moosets de la caisse en
appuyant sur la touche impression.

2 ADIX - Mouvements de la caisze en cours

Gestion  Utilitaire

Journal : RAUTO - FRD

Mouvement de la caisss - numéro de caisse 2

Code Fichier Filiale Caisse  numcaisse Mumérodoc Date mvt  Hewre Montant

Impression |
|<| < | b | >|| Mouvelle opération zur le fond de caisse | Hodifier.... I Supprimer | Fermer |
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F.11. HISTORIQUE

k) Cliquez sur le bouton |« 40. Historidue »

l) L’écran suivant apparait :

& ADIX - Document en ordre descendant

Gestion

I™ Toms les mimézos de caisses

Code Joumal Date Muméro dac T Tiers Mantant btva Mantant tvac Devize comptabi R éféren

He e
i 00;00;00;00:;00; 0:; 00:; 00:; 00

I<| < | 3 | >I| D e document Rechercher... Irnprirne... | Fetmner |
T ce dosum

Dans ce tableau, sont repris tous les mouvemeritssagsse ouverte.
Ce tableau reprend :

Code
CAIl = Journal de Caisse
VEN = Journal de Vente

FND = Fonds de caisse, etc...

Journal

Il s’agit du nom du journal dans lequel 'opératm@ité passée.
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Date

La date affichée est |la date a laquelle le mouveémen lieu

Numéro doc

Il s’agit du numéro du document

-
Type de compte utilisé C pour Clients, F pour Fournisseurs e pour comptes

Geénéraux

Tiers

Il s’agit soit du numéro de compte du plan commabbit du nhom du client, etc..

Montant Htva

Il s’agit du montant htva de la facture ou du ticke

Montant Tvac

Il s’agit du montant de la facture ou du ticket Gva

Comment ouvrir un document ?

» Positionnez-vous sur la ligne du document que goudaitez ouvrir.

« Cliquez sur le bouton| Ouvrir ce document. L'écram\dix-Saisie de

documents » avec le détail du mouvement appalégitran.
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F.12. RETOUR

Ce menu permet de gérer les retours de marchankpeses aux clients

Nous partirons d’'un exemple :

Le client « Monsieur X (vente comptoir) », rappoute article qui ne lui convient

pas.

« Enfoncez la touche 55.Retour

* Sile journal n'existe pas, I'écran suivant appaagec comme message «
n'y a pas de journal de Retour Marchandise Clievitulez-vous en créer

un ? »

H % ADIX - Saisie des documents

" Gestion Utiltaire 2

ol []
Client li i”l anmeonz | e ||Prix Hwva 7| ||TVA ordingie v
| | B

Riéférence (F8] Libellé (F2 libellé long] Ot Prisuntaie A% TvA  Pris* Ot
— =

ADIX - Saisie des documents

Il n'y a pas de journal AMC
Woulez-vous en créer un’

A | LILI
awe | Total —
PU[

S aisie des articles |Bas de page AIt-F11| Paiement [pd] |

Bécupération [F3) T asif suivant document (etel T)
MM F5 FsctreF6 Mot denvaiF?  Terf | COUEGistrer ||lmp"me' le document [F9]| A

* Cliquer sur le bouton « Oui »
* L’écran « Mise a jour des journaux commerciaux [paait sur votre écran

* Pour la création de nouveaux journaux, NOUS VOUNOREONS au point &.4.
CONFIGURATION DES JOURNAUX COMMERCIAUX»
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* Entrer le nom du client ou client comptoir (Ce nest facultatif)

» Effectuez ensuite I'encodage du retour de la mardisa comme une vente.

Remarque Yous ne pouvez pas utiliser de signe ‘-* dans laetage.

Remarque N’oubliez pas de paramétrer le journal pour lesours de

marchandises pour notamment la gestion du stodk etode de paiement.
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F.12.1. EXERCICE PRATIQUE

a) Encodage des retours de marchandises suivantes

Client : COMPTOIR
Retour de 1 CD-ROM 80 minutes

Remboursement cash
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b) Impression des retours de marchandises (en ahnex
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F.13. RAPPORT X/Z

Cette option vous permet en fin de journée d’imprivotre rapport de caisse X/Z , ce
gui vous permettra d’avoir le détail de vos vemrtedin de journée.

« Entrez dans le menu « 52.Rapport|[X/Z »

* L’écran suivant apparait :

& ADIX - Résumé de la caigze en cours
Gestion
Riésume Murnéra d'ordre de |a caisse 2
. Caisse '
F Dovveo les achats F Dovec les EMC
& Axticle
. D Code Jownal Mopen paiement Dewv Doc Couwrs devise Base mit Dev Cpta Montant
E. Employe
FMD |OPD  |CASH ELUR 1.000000 450,36 |[EUR J
T. Taux TWA
E. Tiets
H. Heure
Z Rapport X
Z. Bapport 2
R. Reflet
Impression g Moyen paiement Dev Doc Cours devize Base mit Dev Cpta Montant
Y |CASH ELR 1.000000 1.978.86 [EUR 1.97886)
N (b
T ¥
H |-
E |-
5
Config E
Menu Impression Toatal maontant 3.291.08
|:| Print screen Impression Solde départ et final ﬂ
C.Caisse

Il s’agit des mouvements de votre caisse tout ag lte la journée soit avec ou sans
détail.

Vous pouvez également imprimer le détail du solddadcaisse en cliquant avec le
bouton gauche de votre souris sur Impressiban va de méme pour la synthese, il

suffit de cliquer sur Impressian bas de du cadre de la synthese.
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A.Articles
L’écran vous indique tous les articles vendus penda journée. Vous pourrez

également imprimer la synthese comme pour la Caisse

E. Employé
Il s’agit du total des ventes TVAComprise par enyglo

T. Taux TVA

Ce tableau reprend toutes les ventes a 21%, at6%, e

B. Tiers
Ce tableau est un récapitulatif des ventes au COMRTainsi que les ventes a des

Clients particuliers, de méme que les achats dtgrents Fournisseurs.

H. Heure

Ce tableau reprend par heure la somme encaissee.

X. Rapport X

Ce tableau reprend en une synthese tout ce gaidé#illé ci-dessus
Z. Rapport Z

Le rapport Z reprend également la synthese (idepp&& X) mais cloture la caisse.
Reflet

Ce tableau reprend une synthése de toutes lessyémteombre d’articles vendus, le

prix moyen d’un article, etc ...

101



F.14. LISTE

Cette option vous permet d'imprimer des listece@ui a été vendu, les mouvements

de caisse, etc... Cette option fonctionne exactegmnine le point

52. Rapport X/Z mais sous forme de liste.

& Rapport de caisse
Gestion  Statistiques 2

1. Rapport ¥

2. Rapport £

Mumém d'ordre de la caisse 7 o

3. Liste de ce qui a 8té vendu

4 Les mouvemnents de caisse

B Statistiques

[ suilede caisse. .

Impression
’7(3‘ A Iécran Chemin imprimante | = o]

€ Sur limprimante

: Print screen ﬂ

Il s’agit d’'une liste reprenant tous les articlengus, la quantité, le prix unitaire, le

prix total, les remises et le numéro du ticket iain® le résumé des mode de paiement.

Il s’agit du résumé de votre caisse en fin de jéarnLe rapport Z cl6ture la caisse.

3. Liste de ce qui a été vendu

Cette liste reprend tous les articles qui ont érdus au cours de la journée.

4. Les mouvements de caisse

Cette liste reprend les mouvements de caisse q@ioleu tout au long de la journée.
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5. Statistiquds

Il s’agit d’un résumé de toutes les ventes, le membarticles vendus, le prix moyen

d’'un article, etc..

Feuille de caisse

0gt0el 2003
Feuille de caisse pourle numéro de caisse 2

SOLDE DE DEPART
Tatal oo

RENTEEES DE CAISSE
CATH | 152938

Total 2.841.55
SORTIES DE CAISSE
[CASH

| T e
Total 0,85
TRANSFERTS DE FORD
[Casn | 450.36]
Total 450,36

SOLDE DE FIN
Total 329276

Impression
A I'écran

Sur 'imprimante

Suivant votre sélection, il vous est possible diimmer ces différents documents,

soit directement sur I'imprimante, soit a I'écrdreasuite sur I'imprimante.
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F.15. LISTE DES MENUS

Employés - Employés

- Type d’employés

Clients - Clients

- Type de clients/Tiers

Fournisseurs
Filiales
Caisses

Dépots

Ce menu vous donne acces au paramétrage des whifé&éments repris ci-dessus

(Employés, Clients, etc...). Cette fonctionnalittusgpermet ainsi de modifier

certains signalétiques d’en créer de nouveaux.

Articles

- Articles: le tableau reprend tous les articles créésn Afviter

les répétitions pour la création d'articles, noosis/ renvoyons au point

«D.2. ARTICLES»

- Macio articles: le tableau reprend I'ensemble des articles faisa

parties des articles composés. Afin d’éviter Egsétitions sur le macro

articles, nous vous renvoyons au poi.2. ARTICLES»

- Code tarif: le tableau reprend I'ensemble des tarifs crefin

d’éviter les répétitions sur les tarifs, nous voarsvoyons au point K.2.

ARTICLES »



- Suvi articles:
« il vous suffit de sélectionner

I'article pour lequel vous voulez remettre le stagjour

. cliquer sur le bouton « Importer le stock de
chaque filiale et de chaque dépot ». Vous verppaiitre
le stock réel de vos marchandises ainsi que lesnzomies
clients et fournisseurs. Le fait de modifier lecst dans
cette fenétre, ne change pas réellement le stetk permet
juste de modifier le stock pour 'impression deventaire.

Aucun n’enregistrement n’est fait.

permet de recalculer les tarifs.

permet d’imprimer un code barre en fonction du code

sélectionné.

- Rayons d’articles, Bmilles d’articles et &us familles d’articles
Ce menu vous permet de créer des Rayons d'artiEksijlles
d'articles et des Sous familles darticles.  Afihéviter les

répétitions, nous vous renvoyons au poiit.2. ARTICLES»

- Emplacements, Endllages, Mods de livraison, &tuts des
articles et Marges

Ce menu reprend d’ensemble des emplacements, agds)|
etc... créés, il vous également possible d’en créenaliveaux.
Afin d’éviter les répétitions, nous vous renvoy@spoint «D.2.
ARTICLES »
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Catégories

- Cauleurs, Talles, Colletion, Sason, Urnités

Ce menu vous permet de visualiser les différerdetears, tailles,
collection, etc ... créées. Il vous est égalemensibte d’en créer
de nouvelles. Afin d’éviter les répétitions, nowmis renvoyons
au point «D.2. ARTICLES»

- Actions réalisées ou a réaliser, viliiés, Départements,
Fonctions d’'une personne, NkEs d'une personne, égions,

Sources d’information, Twes d’informations, _Myens de
paiement, d@i de paiement, Lajues, ©@des DNS

Ce menu vous donne acces au paramétrage des wlifféléments
repris ci-dessus (Civilités, Deépartements, etc...).Cette

fonctionnalité vous permet ainsi de modifier cerési données du

programme ou de créer de nouvelles données.

Codes postaux et localités

Le tableau reprend tous les codes postaux etiésale notre pays (Belgique)

Pays

Le tableau reprend une liste des pays du mondelenecode 1SO

Quitter

Ce menu vous permet de fermer le menu Adix-Pointeshde
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Clients

- Ventes au comptoir
irCe menu vous permet d’encoder vos

ventes au comptoir. Méme fonctionnement que ledou

repris sur votre écran 1. Ventes comptoir

: Ce tableau reprend toutes les caisses qui sont

ouvertes.

;eCe tableau reprend I'historique des

mouvements des journaux de caisse.

Notes d’envoi/bons de livraison

Factures

- Notes d’envoi/bons de livraisorCe menu vous permet d’ouvrir
le journal des notes d’envoi. Cet option vous peraiétablir

directement votre note d’envoi.

- Liste des notes d’envoi/bons de livraison en souCe menu
vous permet de reprendre la liste des notes d'emvaile les

modifier.

- Liste des notes d’envoi/bons de livraisons aréhivCe menu
vous permet de reprendre la liste des notes d’equbiont été

archivées.
- Factures Ce menu vous permet d’ouvrir le journal des feegu

de ventes. Cet option vous permet d’établir deewnt votre

facture.
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- Liste des factures payéebes la sélection de ce menu, I'écran

se présente comme suit :

& ADIX - Rappel des paiements des factures de ventes

Gestion  Utilitaire

- Horpayé (O Py 7 Les deme

Factures Paramétres rappe'

Jnl - Muméro  Date facture Référence Mom Montant TWAC Acompte  Papé Date payé  Rappel

2 |08/08/2003 [CHARLIER|CHARLIER ELIE 1.528,96] 152836
0 i i i

LTI T *

4| | 3

Impreszion

- ; Total 282116 | Surlimprimante ﬂ
Eregistrer les nouveaus paiements

A [écran

Le tableau reprend toutes les factures payees.

- Liste des factures impayeeke tableau reprend la liste de toutes
les factures établies mais non payées.
Il vous suffira de compléter le tableau pour deents qui vous

paye par exemple des acomptes, ...

Il vous est ainsi possible d’envoyer des rappeissaclients.
Comment ?

. Cliquer sur 'onglet « Parametres rappel » (patnoduire votre
texte de rappel)

. Rappel texte haut: il s'agit du texte d’introdon de votre
rappel (avant le décompte)

. Rappel texte bas: il s'agit du texte de fin dppel (apres le
décompte)
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. Avec I'en-téte de la société : par défaut, laecast cochée ce qui
vous permet d'imprimer les rappels avec I'en-t&ev/dire sociéte.

. Cliquer ensuite sur I'onglet « Factures »

. Sélectionner les factures pour lesquels vousezahvoyer un
rappel de paiement aux clients. Si vous deveztétmer toutes
les factures, il vous suffit de cliquer sur @sBon » et ensuite sur
« Mettre la colonne Rappel a vrai »

. Cliquer ensuite sur « Impression des rappelsatements »
Remarque si le paramétrage pour limpression n'a pas été
configuré, il vous suffit de procéder comme suit :

- Cliquer sur I'onglet « tilitaire », « Donner un nouveau chemin
au wdetat », « Wdetat », «rappelven», « rappélvee »,
ensuite le programme vous demande confirmation plaur

sauvegarde de cet état. |l vous suffit de réporddeli ».

- Liste de toutes les facturete tableau reprend la liste de toutes
les factures établies.

Il vous est possible de faire une recherche ddarsssur base du
numeéro de document (Mhéro), ou de la référence du client

(Référence) ou du nom du clientdh)

# Gestion commerciale - module facture client

Gestion  Utlitaire 2

||VE“ JOLRNAL FACTURES DE VENTES =l Evercice 20030101 5] [ tosC mucom (" dsaing
Muméro Référence | Hom |
Drocument IDétaiI documentl
Hum doc 4 ¥  Réfarence Mom Diate Montant hitva Montant tvae  Dewvise
[
2 C |CHARLIER|CHARLIER ELIE  |0B/08/2003 1.263.60 1.528,96 |EUR
3 C WIKING  [VIKING DIRECT OE/02/2002 1.292.20 1.292.20 |EUR

Comptabilité
Transkéré
Mon tranzféré

Payé

Mon pays

— el

Duwrir e document ﬂ
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Document
Il vous est possible de modifier la facture en ggitppnnant sur celle-ci et en cliquant
sur le bouton « Ouvrir ce document » (si la factarété archivée ou si elle a été

transférée en comptabilité, elle apparaitra erégjis

Détail document

Grace a cet onglet, vous pouvez également apréestisél de la facture vérifier le
contenu de celle-ci

# Gestion commerciale - module facture client

Gestion  Utlitaire 2

||VE“ JOLRNAL FACTURES DE VENTES =l Exercice 20030101 7] [ tonsC mucoms " saing
Muméro Référence | Hom |
Diocument Diétail documentl

Diocuent 1 | Ewrice [20030101 Référence [C:DUFONT 4] ¥

Reétérence artticle  Libellé [rate mewt Cuantité Prix unitaire htva Twat

-]
| |
;I_I

Duwrir e document ﬂ

Utilitaire
Archiver tous les documents ci-dessous

Ce menu vous permet d’archiver tous les documeiimisde ne plus permettre de

procéder d’ éventuelles modifications
Désarchive tous les documents ci-dessous

Ce menu vous permet de désarchiver tous les dodamepris dans le tableau, ce qui

vous permettra d’ouvrir la facture et d’apportey heodifications nécessaires.
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Modifier la fiche contenant le document
Il vous est possible de modifier certains élémehisdocuments (exemple : clients,

montant, libellé, ...)

Suppression du document
Ce menu vous permet de supprimer des facturesrmguété établies (Attention a la

numérotation des documents)

Notes de crédit
- Notes de crédit
Ce menu vous permet d’établir des notes de crédasaclients.
Le programme fonctionne exactement de la méme fggerpour

les ventes.
- Liste des notes de crédit

Ce menu reprend la liste des notes de crédit quétinétablies.

Vous pouvez modifier ces notes de crédit, les soyr etc...
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Stock

Cette option vous permet de visualiser votre swmuies avoir encodé vos différents
mouvements de marchandises (ou cliquer sur le poiBtock)

Ecran de départ :

& ADIX - Mise a jour des stocks des dépits des filiales

Gestion  Utiltaire 7

Recherch Y
ec”em c . Ce tableau reprend le stock de tous les articles
Filiale BHSICOMPTA =g 7 de tous les dépdts de toutes les filiales "
Dépét BHSICOMPTA, g %
huicle | R A
Choiz |Tous j D ate malremert: _

Filiale Epd Reférence article Libelé Stock réel  Stock min Shoc

|<| < | > | >|| Mouveau... | Modifier.... | Bechercher... | Supprirmer | Imprimer... | Fermer |

» Choix: (cliquez sur la fleche en face de cette zone)

Possibilité de choisir plusieurs options :

- Tous : vous permet d’afficher les mouvementstdeksau cours

de toute la journée.

- Uniquement les articles dont le stock réel epéseur a zéro

- Uniquement les articles dont le stock est égadra

- Uniguement les articles dont le stock est infére zéro.
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Réapprovisionnement
Cette fonction permet d’afficher une liste descée en rupture de stock (sur base du

stock réel et de la quantité minimale définie darfiche article)

Inventaire des quantités en stock

Ce menu vous permet d’imprimer l'inventaire des rgilés des articles en stock
suivant vos différents choix (Référence articlesa..la référence ..., Famille, Ne
prendre que les articles dont la quantité en sewckupérieur a zéro, Ne prendre que

les articles dont la quantité en stock en égak@, ze)

Historique des mouvements
Ce menu vous permet d'imprimer 'historique degéténts mouvements de stock. Le
tableau reprend la référence de l'article, le ldeles quantités vendues, le prix

d’achat Htva, le code journal, ...

Entrées/Sorties d’articles
Cette option vous permet d’encoder des mouvemeantstack, positifs ou négatifs,

par exemple en cas de perte, vol, détérioration, ...

Opéations d’'inventaire
- Nouveau mouvement d’'inventairéfin d’éviter les répétitions,

NOUS vous renvoyons au poinE«3. STOCK»

- Liste des mouvements d’inventair€e menu reprend la liste de

tous les mouvements d’inventaire encodes.
- Réajuster les valeurs PMP sur base de l'invenia@e menu

vous permet de réajuster le prix moyen pondéré base de

I'inventaire.
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Transfert entre dépots
Ce menu va vous permettre d’encoder les différantisles pour le transfert entre
dépbts et dimprimer le document. Ces transfemsree dépots seront utilisés

notamment pour les personnes qui gerent plusieagasins.
Impression état du stock

Ce menu va vous permettre d'imprimer votre stodkasu votre sélection (soit par

articles, par famille, etc...)
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Historique des tickets de caisse

Le tableau reprend la liste des tickets de caisser été établis. Il vous est possible
de faire une recherche d'un ticket de caisse sge lse son numéro de document
(Numéro), ou de la référence du cliené{&ence) ou de nom du clientdid)

Afin d’éviter les répétitions, nous vous renvoyoas point « »,

« Factures», «Liste des factures.

Historique des factures

Le tableau reprend la liste de toutes les factétaislies. Il vous est possible de faire
une recherche des factures sur base du numéro alendat (Niméro), ou de la
référence du client (@érence) ou de nom du clientdqi)

Afin d’éviter les répétitions, nous vous renvoyoas point « »,

« Factures», «Liste des factures.

Impression des documents en série
Ce menu va vous permettre d'imprimer plusieurs dumis en une fois (notes

d’envoli, factures, journal des achats, ...)
m) Sélectionner le journal commercial pour lequel vaumilez imprimer les

documents (cliquer sur la fleche a droite du chaaep saisie pour faire

apparaitre les différents journaux)

n) Date de début ... date daf... : indiquer la date sur laquelle porte les factures

Cliquer ensuite sur le bouton «I8ction suivant la date »
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0)

p)

Q)

Période du ... a la période :..indiquer la période ou les périodes pour la
(les)quelle(s) vous souhaitez I'impression des dwmnis. Cliquer ensuite sur

le bouton « 8lection suivant la période »

Début ... Bn ... : Indiquer le ou les numéro(s) de document queswaulez

imprimer. Cliquer ensuite sur le bouton &tion suivant le numeéro »

Exemple : Impression de la facture n° 63 (indigdans la case €but : 63 et
dans la caseifr: 63)
Impression de plusieurs factures qui seesuin® 65 a 76 (indiquer

dans la case ébut : 65 et dans la casmF 76)

Mot : vous pouvez faire une recherche de la facturebase d'un mot clé
(repris dans le libellé des articles). Cliquerwgtgssur le bouton « Recherche

suivant le mot »

Référence Article : en indiquant la référence d'uicke, il vous est possible de
faire une recherche du document. Cliquer ensuitdesbouton « Recherche

suivant la référence de I'article ».

Le tableau reprend : la colonne Ok (pour la si&eales documents a imprimer),

le numéro du document, la référence du client aunisseur, le nom, le montant

Htva du document, ...

: l'impression des document va se faire directdmsan

I'imprimante
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: impression a I'écran va vous permettre de vislivos
documents a I'écran avant de les imprimer. Paulge, il vous sera possible de les

imprimer grace aux menus suivants :

ADIX - MODE APERCU

Qf | [v] S| A [

« La loupe: changement de zoom (agrandissement ou rétréuesge du
document).
» Les fleches permettent de visualiser les pages suivantgg@édentes.

« La I*“imprimante: impression de la page en cours.

« La Z™imprimante: impression de tout le document.

* Le bonhomme fermeture de la fenétre.

* La case avec numercmumeéro de la page en cours. Vous pouvez tapeni

numéro de page pour l'afficher directement.

Historique des mouvements de toute la caisse

Le tableau reprend I'historique de tous les mouvemde la caisse

Détail d’un historique de caisse

Ce menu vous permet de visualiser en détail I'nigt@ de la caisse sélectionnée.
Pour la sélection de la caisse, cliquer sur I'ongieface du champ de saisie « Numéro
d’ordre de la caisse » et sélectionner la caissueo

Cliquer ensuite sur le bouton « Générer » et stmpression mouvement de la

caisse »
Impression des mouvements de caisse

Ce menu vous permet d’'imprimer les mouvements daisse sélectionnée. |l s'agit

du méme procedeé que le €tail d’'un historique de caisse » repris ci-dessus.
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Suvi manuel des paiements des factures de vente

Ce menu vous permet de visualiser le détail desnpents pour chaque mouvement.
Rappel des paiements des factures de ventes

Afin d’éviter les répétitions, nous vous renvoyoas point « »,

« Clients», «Liste des factures payées et impayeegMéme fonctionnement)
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Statistiques articles
Pour I'édition des statistiques sur les articlesjs/devez spécifier :
s) le journal pour lequel vous voulez éditer les stajues des articles
t) silarecherche est basée sur le numéro du docutagrériode, I'article, ...

u) Cliquer ensuite sur le bouton €I8ction suivant ... (selon votre sélection) »

Plusieurs possibilités d'impression :
V) « Graphique » : impression des statistiques artiale®ase d’'un graphique
w) « Impression » : impression des statistiques artaledase d’un tableau
X) « Transfert vers Excel » : transfert des donnéesledogiciel Excel

y) « Impression Wdetat » : impression suivant un nedeldocument.

Staistique graphique
Suivant les différentes sélections, il est possildevisualiser par jour les mouvements

des articles.

Statstique des ventes
Pour I'édition des statistique des ventes, noussv@anvoyons au point ci-dessus

« Statistique articles » afin d’éviter les répétis.
Statistque personnalisé suivant le Wdetat

Il est possible d'imprimer des statistiques suivieniWdetat (modéle de document)

sélectionné.
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Statistiqie a la carte

- Satistigues de ventes (ou Statistiques clients (en@racédé))

& ADIX - Statistiques de ventes

Gestion  Utilieairas 7

Critéres IJoumaUH | Impressions I

01/08/2003

= 12
==

— Sélection deladate ————————— Sélectionner le ou les critéres a appliquer en cliquant danz la
case "OK" située au niveau du critére désiré

Pour obtenir la liste de sélection d'un critére [ex: clients].
/082003 entrer le debut de la référence recherchée puis appuyer sur
la touche <Entrée>

Critéres de sélection

+

2
ra

o

- T

o

=8

2

=

[=8

o

2

o

2

=

=

Sélection des filidles

RING =

BHSICOMPTA =

| Type tri =

Plusieurs critéres de sélection peuvent étre @silis

a- les dates de début et de fin pour déterminerdi@ge pour laquelle on désire éditer

la statistique

b- Les différents critéeres de sélections dans la dasgonnées

Sélection des clients

Clients qui ont achetés duaapériode déterminée

Sélection des

fournisseurs

Fournisseurs des articles vendus (indiqués dainshia

article)

Sélection des articles

Articles vendus

Sélection des marques

Marques des articles veimdligyées dans la fiche article

)

Sélection des couleurs

Couleurs des articles vefmdisiuées dans la fiche articl¢

U
N

Sélection des

collections

Collections des articles vendus (indiquées dafisha

article)

Sélection des tailles

Tailles des articles venthdiquées dans la fiche article)
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Sélection des saisons

Saisons des articles veimdliguées dans la fiche article

Sélection des familles

Familles de articles ver{thdiquées dans la fiche article

Sélection des sous-

familles

Sous-familles des articles vendus (indiquées dafishe

article)

Sélection des rayons

Rayons des articles venddis|(iés dans la fiche article)

Sélection des dépots

Dépots indiqués dans lessrente

Sélection des filiales

Filiales indiguées dans/kges

Ces critéres peuvent étre utilisés ou non seoru'on désire obtenir.

Pour en activer un, cliquer dans la c[¥ }située au niveau du critére.

Pour modifier la valeur d'un critére :

* sélectionner la ligne du critere

* entrer une valeur dans la colonne "DE" ou

"A" suivant que I'on désire modifier la borne déuateou de fin du critere. Sila

valeur encodée ne correspond pas exactement r&fénence existante, cela ouvre

une fenétrele sélectiomui permet de sélectionner la valeur du criterenpaelles

existantes dans la base de données.

& Sélection d'un client

Gestion

Champs de recherche rapide:

Béférence: MNurmnéro ThWA Code postal: _
CHER | | |
- N Fermer |
Marn du client: LCompte bancaire
| todifier [F8) | Mouveau [F9) |

COMPTOIR |COMPTOIR

Fius dos Ecurewls 27 |CINEY 0.00 0.00

DUPONT _ [DUPONT EMILE SPRL
INDICATOR JINDICATOR Tiehsesteenweg 296 [LOUWAIN 0,00 0,00
SCHMITZ  |SCHMITZ Allée des Artisans 3 CINEY 0,00 0.00
WIKING WIkING DIRECT Schoonnamsweld 28 [WALENCIENMES 0.00 0.a0

|

|

PGDN [table]

Il Cela ne fonctionne que si on a coché auparaval# critere en question !!
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Astuce :

Gestion 2
Mettre la colonne OK & vrai
Mettre la colonne OK & faux

Quitker

Pour sélectionner l'entiéreté des criteres, cliguer'Gestion — Mettre la colonne
OK a vrai"
Pour sélectionner l'entiéreté des criteres, cliguer'Gestion — Mettre la colonne

OK a faux"

Une fois la sélection des critéres effectuées :

* cliquer sur l'onglet "Journaux”

& ADIX - Statistiques de ventes
Gestion  Utilitaires 7

Criteres Journaus I Impressions

Sélection des jouma
?  Fichier journal Code journal Libelle

[Journal des tickets de caisse

Chaix : CFTCLI

Sélectionner le ou les journaux commerciaux qu&sird prendre en compte dans

Une fois la sélection des journaux effectuée :

* cliquer sur l'onglet "Impressions”
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& ADIX - Statistiques de ventes
Gestion  Utilitaires 2

Critéres Journaug Impressions I
— Tvpe de statistigue ———————— Ordre de ti
& Chiffre d'affaires et Quartités = Liste prédéfinie
* Perzonnalizé Euj I l
Bupture 1 |. -
C Marge 0 Autre

Bupture 2 I vl
Bupture 3 I vl

~ Awves ou sans saut de page - Impression
o Avec & A |'cran @
' Sans = Sur limprimante

— fwec ou gang détail

~

Libellg I Chemin | ExtErEian ;I
|1 niveau de rupture M2 09N DE TAT WS TAT PRAChewstat\STAT_CO_MEM1. WD memi
|2 niveaus de pture M A 2109 DE TATYWS TATPRAC hewstat\STAT _CO_MEMZ \WDE mem?
| |3 niveau de mpture MW 2109 DE TATVS TATPRAC hewstat\ STAT _CO_MEMIWDEmen 3
< | ;Ij
| Chaix : CRTCLI

Cette fenétre permet la sélection du type de states (Chiffre d'affaires et

Quantité ou Marge) et des ruptures (Articles, iiite...)

Pour éditer la statistique:

* sélectionner le type de statistique et de ruptiaznes la liste

Avec ou zans détail

[ﬁ Avec

. s . o

* sélectionner avec ou sans détl- =™ suivant le listing désiré
Imprezzion
& ['écran

" Sur limprimante

* sélectionner le mode d'impression (a I'écranwd'ismprimante){

Avec ou zans saut de page -
' fvec

* sélectionner saut de page ou rLsam (ne s'applique que par

rapport a la premiére rupture de la sélection)

* cliquer sur le boutol- pour générer la statistique et I'imprimer
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- Statistiques carte de fidélité

¥ Adix - Statistiques Cartes de fidélité

Geskion *

Critéres I Impressionsl

Du 01/10/2002
Au | ERETE

Sélection de la date ‘

=101

Archivées ounon
& prchivées
 Morearchivées
= Toutes

Critéres de sélection

[TITT [ [IITF

Plusieurs critéres de sélection peuvent étre @silis

a- les dates de début et de fin pour déterminerri@age pour laquelle on désire

éditer la statistique

b- Les différents critéres de sélections dans la bas#onnées

Sélection des clients

Clients qui ont achetés duagpériode déterminée

Sélection des localités

Localités des Clients (uds dans la fiche client)

Sélection des types de

clients

2 Types de clients (indigués dans la fiche client)

Sélection des langues

Langues des clients (indidaés la fiche client)

Sélection des civilités

Civilités des clients (Madg Monsieur, ...) (indiqués dan

[92)

la fiche client)

Sélection des codes

tarifs

Codes Tarifs des clients (indiqués dans la fickent)

Sélection des

représentants

Représentants associés aux clients (indiqués ddithé
client)
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Une fois la sélection des critéres effectuées :

* cliquer sur l'onglet "Impression™

% adix - Statistiques Cartes de fidélité == =]

Gestion ¥

Critéres Impressions

Sélection de la statistique
? Type Ruptures Chemin

#| 1 |Carte de fidélité Clients - Docurments C:\statistiqueshSTAT_CF_MEMZ 'WDE ;I

' Avec
" Sans

A |'écran
= Sur limprimante

"gvec ou sans détail Fmpression "avec ou sans saut de page

Cette fenétre permet la sélection du type de stateset des ruptures.
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Transfert des tickets de caisse et des notes d’emviaictures

Dés la sélection de ce menu, I'écran suivant afipara

& Transfent des notes d'envoi en Facture de vente

Gestion
Document Client Humérn .
& Mote denvai M Toutes les dates ge| o | de |
 Ticket de caisse s | = |
CliEI’ﬂIDptiorl Transfertl Impression des factures faitesl
@ Eecherche des documents cotrespondants |
ok ? Client Fichier journal ~ Muméro doc Date mouvement  Montant htva Montant tvac

Frint screen ﬂ

e Sélectionnez dans la zoneofment les éléments que vous voulez
transférer :

Soit Notes d’envoi

Soit Tickets de caisse

» Cliquez ensuite sur le boutoreéherche des documents correspondants

La liste de tous vos tickets de caisse ou notes/dieapparait a I'écran.
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& Transfert des tickets de caisse en facture de vente
Gestion

Murmnéra

|
) ’7

Document Cliznt
 Mate denvoi v Toutes les dates EIB|

& Ticket de caisse g &

C“Eﬂtlﬂptior* Tlansfertl Impression des factures faitesl

@ Eecherche des documents cotrespondants |

ok 7 Client Fichier journal  Mumémn doc Date mouvement  Maontant htva Montant tvac

[
=
|LI:::::
b <

Frint screen

Par défaut, tous les tickets de caisse sont séhes dans la colonne « ok » par un
petit « v » . Si vous ne désirez pas que lestictle caisse soient tous transférés en

facture, il suffit de les désélectionner.

:ace menu vous permet de sélectionner tous
les tickets ou notes d’envoi
ce menu vous permet de désélectionner

tous les tickets ou notes d’envoi
Cliguez ensuite sur le bouton « Transfert » et mssur « Transformation en
facture ». Lorsque la transformation est terminv@gels aurez au-bas de I'écran le

message suivant : « La transformation en facturainge ».

Vous pouvez ensuite imprimer vos factures en chgsar le bouton « Impression

des factures faites ».
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& Transfert des tickets de caisse en facture de vente

Gestion

Diocument Client Murméro p—
 Mote denvoi ¥ Toutes les dates 5|e| o | de | ‘

& Ticket de caisse a Tz @

Elientl Dp[igrl Transfert Impression des factures faitesl

Impression
@ ’VF Sur limprimante: & Pécran
Impression
Ok numémno doc * Orefelifou Cnom Drate mvt Montant htva Montant tvac  Devize Empl

—
4| »

Pritit screen ﬂ

Transfert des ventes vers la comptabilité

o Sélectionnez le journal des ventes pour lequelfdetures doivent étre

transférées. L’écran suivant apparait :

& ADIX - Transfert des ventes vers la comptabilité

Gestion  Utiltaire  |mpression

Piiods du
Q Recherche
inpéiod oz |[oos

Géneral IVaIeur par défautl Tiarstert |

Déclumtionmensuells

Ok numérodoc 7 Refclifou Date myvt Baze htva Baze tvac Devize Employé Codejnl Fichiernl
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» Sélectionnez ensuite la période dans laquelle atsifes ont été encodées.
e Cliguez sur « Recherche ».
« Ensuite cliquez sur « Transfert » et ensuite sbolgon « Transfert »

» Vos factures de vente sont ainsi transférées eptadnlite.

Trandert des notes de crédit sur vente vers la comifitabi

Afin d’éviter les répétitions, je vous renvoie aaqim ci-dessus : « Transfert des

ventes vers la comptabilité ».

Transfert des données vers un dossier ADIX externe

& ADIX - Transfert des données commerciales vers un dossier ADIX externe via ADIXLNK (OUT) M= B

Cormmercial Préparation des données commerciales & transtérer
[Fade jaurhal —
Erehiern aurmal | W Tous les journax 31

Datedebut | ; ;& | 7
[ trera skt S HUTEnE

™ Prestations Explorateur Transtert des données wers un répertoire temporsire [

Ervvoyer

Adrezze E-mail |

e |

Enwvoyer un dossier

Copier
Diestination | k=4

% Hormal s E_
" mp Eplarateur Copier un dossier ﬂ

ASDISBHSNCBONGEN BN adisink.

Si on désire transférer l'entiereté des donnéegpiaimes vers un ADIX externe, on

laisse la casc,|'7 Tous les joumaus | cochée. Sinon on la décoche et on sélectioane |

journal que l'on désire transférer en cliquant ¢ ™ situé a droite de la

J Code journal

zon “& | ce qui ouvre la liste des journaux comptables.

Perodedul (10 [2002 |&lapeiode10 2002

On peut sélectionner la ou le
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périodes que I'on désire transférer en décochacdda "Toutes" située a droite de la

zone .

On peut également sélectionner les numéros de dmagmue I'on désire transférer (

d'un numéro a un autre ) en décochant la case "Taitigee a droite de la zone

[Huméro debut aul AUmerD ‘

On peut cocher la zone ‘Prestations’. Dans celeachier articles utilisés sera

également transféré.

Une f0|S cette Sé'ecnon fa|te, C||quer <. Transfert des données vers un répertaire temporaire |’ ce qu|

génerera les fichiers de transfert.

Une fois cette opération terminée, on peut :
- soit envoyer ces données par mail en cliquant supbduton « Envoyer un
dossier » aprés avoir indiqué l'adresse e-mail dstimhtaire dans la zone

"Adresse E-mail".

- soit copier les données sur disquette ou sur didguédans un répertoire) ou

sur tout autre support.

Pour sélectionner la destination d'enregistremestdbnnées, on clique sur le bouton

g puis on sélectionne I'emplacement de destinatamwvec la fenétre
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Sélection du répertoire |

Bépertoire: Ic:'\adixsoc
e -

23 Adiwaorld. wd5

[ Adix

23 Adiswdd

|20 Copie de ADIWORLD WDS

3 Demosoc

(23 Filesgen

23 Help

23 Modeles

2 Orline =
123 Query

[ Societs

23 temp -

Lecteur

I =D Disque vl QK I Annuler

% Mommal
Une fois I'emplacement sélectionné, cliquer = pour sélectionner le type

de sauvegarde (Normal= non compressé, Zip= congjess
- Cliquer ensuite sur le bouton « Copie d’'un dassie

Récupération des données d’un dossier ADIX externe

Cet outil va vous permettre de réimporter les desrgi ont été encodées sur un autre

logiciel ADIX

Dés la sélection du menu, I'écran se présente cosaihe

& ADI¥ - Bécupération des données commerciales vers ce dossier ADIY via ADIXLNE (IN)

Carnrmercial

1 [T Awvez vous pensé a faire des backups
Récupération du dossier
Répertoire des données |I:\adiH\bhsi\n059‘I 4hgenatadizlnk =
Cliquer s
décompression
miquemert i
c'estime wchire
PO D écompreszion
Récupération des données
< P ia
Eupﬁeur Impression Impression prestations en cmd 2
™ Les atticles |
™ Le stock [remplacé) | @
™ Le stack [maj) | Fiécupération des données
™ Les tarifs |
[~ Les prestations en cmd |
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- Cochez la case « Avez-vous pensé a faire desipacksi un backup a été effectué.

- Dans le cadre 2, indiquez le chemin de la diggust les données ont été sauvées sur
disquette) ou indiquez le chemin du répertoire®trauvent les données (par exemple
sur un CD-Rom). Pour cela, il vous suffit de ciqsur la disquette en face du champ

de saisie « Répertoire des données ». L’écramsuapparait :

ll ¥ ADIX - Récupération des données commerciales vers ce dossier ADIX via ADIXLNE (IN)

Commercial -
1 Motez |E—| 1 ||_ Awez vous pensé A faire des backups |
e . Y |
trouve les donr
& récupérer Bépertaire: |a:\ | w
e N, | | cinee
une archive, décompression
cliquez surle miguement i
houton J cestame archire

_ | décompressin

i Siles données
trouvent sur une o
disguette, il est Ay
preférable de |
copier d'abord
dans le reperc
des données
adixink mentiar
par defaut. Lzatizum es dohnées

I =) Disque a2 = 0K, I Al
2. Cliguez le bc o ! nnuler |
Fécupération

e = D!sque (s £ prestatons en omd
= Dizque d

&5 Dizque & ﬂ—
’7 2 Dizque |

- Sélectionner le &cteur et le Bpertoire ou se trouvent les données

- Cliquez sur l'icbne « Décompression » (si lesrdias ont été compressees), et vous
attendez quelques instants.

- Cliquez ensuite sur « Récupération des donnéésne. fois la récupération terminée,

VOUS pouvez ensuite sortir via le petit homme rouge
Plan comptable

Centre de frais
Tauxde TVA
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Devises

Conmptes bancaires

Visualisation des exercices comptables

Ce menu vous donne accés au paramétrage des mlifféements repris ci-dessus
(Plan comptable, Centre de frais, Taux de TVA, éetc..Cette fonctionnalité vous
permet ainsi de modifier certaines données du progre ou de créer de nouvelles

données.

Visualisation des journaux de la comptabilité

Cet outil vous permet de visualiser les différgatsnaux comptables existants

Visualisation des numéros de documents des jourtale comptabilité
Cet outil vous permet de visualiser les numéros desuments des journaux

comptables existants.

Visualisation des journaux commerciaux
Cet outil vous permet de visualiser et éventuell@nneodifier les différents journaux

commerciaux existants
Visualisaton des numéros de documents des journaux commgrcia

Cet outil vous permet de visualiser et éventuell@nmeodifier les derniers numéros

des documents des différents journaux commercigistamts.
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Articles — Etiquettes en attente d’'impression
Ce menu va vous permettre d’'imprimer en une f@asalticles pour lesquels vous avez
demandé l'impression d’étiquettes lors du paramgétrdans le point 3. Articles et

I'onglet « Vente ».

Clients/fournisseurs — Etiquettes en attente d’ingoes
Ce menu va vous permettre d'imprimer des étiqueliegos clients/fournisseurs
- Sélectionner les clients pour lesquels vous voulgrimer des étiquettes dans
I'onglet « Sélection clients »
- Cliguer sur « Mettre dans la liste d’attente »ep$uite sur « Impression des
etiquettes ».

Carte de fidélité

Afin d’éviter les répétitions, nous vous renvoyoas point «.11. CARTE DE
FIDELITE »
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Configuration générale
il:s’agit de la devise, choisie au moment de |latoé de la

Société

cette zone reprend le nombre de décimales usliggsur la devise

concernée.

Configurer le dessin des document

Cet outil va vous permettre de lier un modéle deudwent (état) a un journal.

Configuration dossier.ini

Cet outil va vous permettre de configurer votradi.

Configuration de I'afficheur POS
Cet outil va vous permettre de configurer votreicaBur (faites appel a votre

informaticien pour la configuration)

Configuration du tiroir caisse
Cet outil va vous permettre de configurer le tiromsisse (faites appel a votre

informaticien pour la configuration)

Configuration point de vente
Il s’agit de la méme fenétre reprise dans le pgiat7. CARTE DE FIDELITE»

« Paramétrage des cartes de fidélité
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Suppression de documents par exercice
Ce menu va vous permettre de supprimer tous lesngleats qui ont été encodés dans
le point de vente et par exercice. Attention, &aiion est irréversible.

Sauvegarde du dossier en cours backup

a) Comment effectuer une sauveqgarde du dossielisyuette ?

- Cliquer sur Sauvegarde du dossier en cours (Backup);

- Il vous suffit alors dinsérer une disquette viergans votre lecteur de
disquettes, et ensuite de cliquer sur le boutomauv&garde avec compression
du dossier vers des disquettes 3'1/2 1.44mb ».

- La copie se fera aprés compression des donnéeplusteurs disquettes sont
nécessaires, il vous sera demandé d’insérer laeliggsuivante, jusqu’a ce que

la copie soit terminée.

b) Comment effectuer une copie sur votre disque.

- Il vous suffit de choisir 'option €opie »

- Vous pouvez modifier le chemin de destination @dgiwers le chemin’) et
méme copier votre dossier sur un autre disque ppat (en cliquant sur le
bouton ‘Disque’)

- Cliquer ensuite sur le boutonGopier le dossier».
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c) Comment compresser les données de cette copregotelles prennent moins de

place ?

- Choisissez I'option £ompression» au lieu de « Copie ». Les autres points de
la procédure décrite ci- avant restent exactementmémes. Par défaut, la

copie compresseée sera enregistrée dans un ficBlessier.wdz ».

d) Comment envovyer un dossier par e-mail

- Indiquer I'adresse E-mail de votre société destinat

- Cliquer ensuite sur « Envoyer un dossier ».

Restauration d’'une sauvegarde du dossier en cours

Ce menu n’apparait pas directement sur votre édrarur effectuer la restauration du
dossier en cours, tap&ESTAUREdans la case Bhu (case blanche) de I'écran de
départ « ADIX-Point de vente ». |l vous suffit aite de revenir dans le |«

» et de cliquer sur Restauration d’'une sauvegarde du dossier en eours

Si la sauvegarde a été faite sur disquette :

- Insérer la disquette dans le lecteur.

- Cliquer dans le menu « Gestion » sur « Restauratiome sauvegarde du
dossier en cours ».

- Cliguer sur la disquette en bleu en face du chaengaisie « De »

- Sélectionner le dossier (il doit apparaitre en Rleliguer ensuite sur « Quvrir »

- Cliguer sur le bouton « Décompression d’'un dossierEnsuite, I'ordinateur
vous demande d’introduire la seconde disquettegiement s’il y a plusieurs

disquettes).

Si la sauvegarde n’a pas été faite sur disquette.
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- Cliquer dans le menu « Gestion » sur « Restauradiome sauvegarde du
dossier en cours ».

- Cliquer sur le Disque en face du champ de saifie =

- Sélectionner le lecteur sur lequel la sauvegarglté affectuée

- Indiquer le chemin de la sauvegarde

- Cliguer sur « Décompression d’'un dossier ».

Si les données n’'ont pas été compressées lorsidedpie.

- Cliquer dans le menu « Gestion » sur « Restauradiome sauvegarde du
dossier en cours ».

- Cliguer sur I'onglet « Copie »

- Indiquer le chemin de la sauvegarde.
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Fichier dossier initialisation
Cet outil va fournir des informations utiles a etevendeur informatique. 1l vaut
mieux ne rien changer dans cet écran car ce fickavegarde les différents

parametres de configuration de votre logiciel.

Fichier dossier adix.ini
Cet outil va vous donner des informations utilegofre revendeur informatique. |l
vaut mieux ne rien changer dans cet écran carcteefi sauvegarde les différents

parameétres de configuration de votre logiciel.

Explorateur
Cet outil ouvre I'explorateur Windows et vous dorinBouverture le chemin de votre

dossier. Cela vous permet de « trouver » pluseiaeint vos données.

Imprime I'écran

Cet outil vous permet d’'imprimer I'écran tel quel
Préférences

Ne plus afficher I'écran de la caisse dans I'égrnancipal

En cochant cette case, I'état de la caisse n'ajipagus sur I'écran. Voir ci-dessous
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2 ADIX - Paint de vente

Fichier Client Stock  Historique  Statistigues  Comptabilité  Adkoc  Module  Configurstion Utilitaie 2

INFORMATIQUE SPRL La comptabilité est en EUR

|| Cal Journal des tickets de caisse j Murne

Date ’W
Filsle  [BHSICOMPTA =
Caisse  |[CAISSED] =g
Dépdt  |BHSICOMPTA =g

d'ordre de la. caisse 2

=

Employé bt F5 =18

L

40, Hiztorique I 41.Fand de départ | 45, Mk caizse I 52, Rapport #{2 I B2 Liste I 8. Stocks | 2. Clients I
$56.. T & | - _sFourisseus |

1. Wentes comphair 42, Transkert de fond | 43 Ouverture caisse 44, Cloture caisse A5, Retour 34, Achats 4. Articles I

U

[ A

I hadishbhzinc5319hgena 06/08/2003

Astuces
Lors du démarrage, le logiciel Adix vous donne quek astuces concernant
I'utilisation du programme. Si vous ne désirezsptiue la fenétre s’affiche, il vous

suffit de cocher la case au bas de l'astuce « Ne gificher cette fenétre au prochain
lancement ».

Mise a jour des astuces

Il vous est possible de créer de nouvelles astuces.

Licence
Il s’agit de la licence accordée a votre sociéi principe, vous ne viendrez jamais

rien changer dans cet écran, excepté quand il gsactangements au niveau des
versions.

A propos de

Cet outil vous donne les coordonnées complétea dediété ADIX.
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G. EXERCICE RECAPITULATIF (Exercice n°2)

Mise en situation

Vous travaillez dans un magasin de chaussure « CF8ALRES ERAM » et le gérant

vous demande de gérer son point de vente.

Travail a réaliser

* Encodage des informations concernant ce magasin :

CHAUSSURES ERAM, Rue Bois des Réves 15 a 6900
MARCHE-EN-FAMENNE.

Tél 084/32.06.40
Fax 084/32.06.41
GSM : 0475/651.285
TVA 466.534.564
RC : Dinant 12568

» Encoder la liste des clients, fournisseurs etladifTVA 21%)

* Encoder le stock aprés avoir encodé les différanisles
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COORDONNEES DES FOURNISSEURS

Réf. WELLTEX WINTER AXAM HALLEUX
Société WELLTEX MAISON DE WINTER AXAM 1 ETS HALLEUX SPRL
Adresse |Rue des Pépiniéres |Rue sur les Heids 65 Bld de la Sauveniére 162 |Ch. de Tongres 75
CP 4032 CHENEE 4671 BARCHON 4000 LIEGE 4000 LIEGE

Tél. 04/366.10.66 04/362.80.05 04/223.26.92 04/224.31.23

Fax. 04/366.10.67 04/362.66.77 04/223.26.93 04/224.31.33
E-Mail info@axam1.be halleux@projob.be
GSM 0475/375.968 0495/45.85.48
\Web www.welltex.be www.axaml.com www.halleux.com
TVA BE 446.568.105 BE 433.570.105 BE 444.927.716 BE 401.765.387
N°Fin.  [250-0004587-14 310-0874561-35 450-0791253-39 260-0014578-14
Autres Ouvert de 9h00 a 12h30 |Ouvert de 9h00 a 12h00

et de 13h30 a 18h00
Fermé le lundi, dimanche

et de 14h00 & 19h00
Fermeture uniqguement

& jours fériés le dimanche
COORDONNEES DES CLIENTS
Réf. JEANMART ARA COLLARD PAULUS
Société JEANMART S.A. ARA SHOP ETS COLLARD RENE PAULUS S.A.
Adresse |Rue F. Lefébre 65  |Rue Jardiniere 52 Rue de la Pirire 85 Rue Jacquet 32
CP 6900 ON 5580 ROCHEFORT 6900 Marche-en-Famenne|5580 ROCHEFORT
Tél. 084/31.61.01 084/68.58.41 084/32.58.71 084/68.91.54
Fax. 084/32.58.71 084/68.91.65
E-Mail |jeanmart@skynet.be collard@rene.be _
GSM 0479/586.478
\Web www.jeanmart.com www.collard.com _
TVA BE 400.378.485 BE 420.090.667 BE 419.323.179 BE 406.952.018
N°Fin. 000-1348952-22 000-1752419-17
Autres  |Délai paiement: Délai paiement:

30 Jours fin de mois

30 Jours date de facture
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LISTE DES ARTICLES DE CHEZ « CHAUSSURES ERAM » ET DU STOCK

Réf Libellé Fournisseur PA Pointure | Marge |Stock réel
HTVA
BOAI36BLEU Botte Aigle Bleu (36) Welltex 25,00 36 100 10
BOAI37BLEU  |Botte Aigle Bleu (37) Welltex 25,00 37 100 5
BOAI38BLEU  |Botte Aigle Bleu (38) Welltex 25,00 38 100 3
BOAI39BLEU  |Botte Aigle Bleu (39) Welltex 25,00 39 100 10
BOAI41INOIR Botte Aigle Noir (41) Welltex 25,00 41 100 20
BOAI36NOIR Botte Aigle Noir (36) Welltex 25,00 36 100 10
MOKA37BEIGE |Mocassin Karis Beige (37)Winter 31,00 37 110 10
MOKA38BEIGE |Mocassin Karis Beige (38)Winter 31,00 38 110 7
MOKA37BLANC |Mocassin Karis Blanc (37)|Winter 31,00 37 110 4
MOKA38BLANC |Mocassin Karis Blanc (38)|Winter 31,00 38 110 5
MOKA39BLANC |Mocassin Karis Blanc (39)|Winter 31,00 39 110 5
BAAD40OGRIS |Basket Adidas Gris (40) [Halleux 52,00 40 60 10
BAAD41GRIS |Basket Adidas Gris (41) |[Halleux 52,00 41 60 10
BAAD42GRIS |Basket Adidas Gris (42) |Halleux 52,00 42 60 10
BAAD42BLANC |Basket Adidas Blanc (42) |Halleux 52,00 42 60 5
BANI38BLANC |Basket Nike Blanc (38)  |Axam 40,00 38 60 6
BANI38GRIS Basket Nike Gris (38) Axam 40,00 38 60 5

* Impression du stock (voir annexe)

* Ouverture de la caisse et enregistrement des ap&gauivantes :

1) Enregistrer un fond de caisse de 400,00 € en cash.

2) Un client se présente au comptoir et achete :

Il présente un billet de 500,00 €.

= 1 paire de Basket Nike, pointure 38 et de couleiseg

= 2 paires de Basket Adidas, pointure 40 et de cogjese
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3) Vente au client « JEANMART S.A. »
= 1 paire de Mocassin Karis, pointure 37 et de caubeige
= 1 paire de botte Aigle Bleu, pointure 36
» 2 paires de Basket Nike Gris, pointure 38

Le client demandane facture

4) Vente comptoir pour :

» 1 paire de botte Aigle Bleu, pointure 39

Le client paie le montant exact @&ancontact

5) Vente au client « ETS COLLARD RENE »
= 3 paires de botte Aigle Bleu, pointure 39
= 4 paires de botte Aigle Noir, pointure 41

= 2 paires de Basket Nike Blanc, pointure 38

Les marchandises sont expédiées et accompagnéesbie d’envoi

6) Vente au comptoir pour :

» 1 paire de Mocassin Karis Blanc, pointure 39

Le client présente deux billets de 50,00 €
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7) Transformation de la note d’envoi du client « ETSLLARD RENE »

enfacture

8) Vente au client « PAULUS » et demande tmsure

» 1 paire de Mocassin Karis Blanc, pointure 38

Il en profite pour nous signaler un changement sse pour la

facturation(Rue des Carmes 8 a 6900 Marche-en-Famenne).

9) Vente au comptoir pour :
= 1 paire de Basket Nike Blanc, pointure 38

= 1 paire de botte Aigle Noir, pointure 41

Le client paie 50,00 € en liquide (cash) et le sqidr Bancontact.

10) Le client « JEANMART » me rapporte 1 paire de BzskKike Gris,
pointure 38. (Attention, pour le journal retour dwarchandises,
n'oubliez pas d@aramétrecertaines zones (notammeyatstion de stock

et depaiemenyk

11) Impression des mouvements de caisse (voir annexe)

12) Impression de I'état du stock en fin de journée

13) Impression de la feuille de caisse

14) Impression du rapport de caisse (rapport X, agtailddes tickets)
15) Impression des statistiques du rapport de caisse

16) Impression du détail des soldes de caisse

17) Cl6ture de la caisse.
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