A. LIAISON BANCAIRE

& ADIX - Liaizon bancaire pour virements nationaux en EURD

La devize est EUR

Gestion  Utilitaire 2

- ADKDERMD |
Signalgtigues Imprezzion

1. Clients | 20. Virements des fournisseurs sur des bulletins de virements I

2. Fournisseurs | . . .
Opérations bancaires [virements standards ELIR]
3. Plan comptable | P . A
P 30. Creation 4 partir de la comptabilite I
. JsITREE | Le menu 30 vous permet de créer des lots de paiement.
= Rappel de Association Belge des Bangues, un fichier me peut

cantenir que des ordres de paiement pour un seul numéra de
5. Comptes bancaires beneficiaires compte & débiter, pour une seuls date d'exécution demandés,
pour un seul objet de paiement et pour une seule devise (euro]
E. Comptes bancaires donneur d'ordre

| 1. Création des fichiers bancaires

7. Banques Le menu 21 vous permet de transformer ces lots de paiements

en fichier au format AEE

Conzultation des comptes et journals Eiiziie dlo eamistes ailits

13. Comptes clients 4, Bapatriement des entraits de camptes [[EE[HA]

14. Comptes fournisseurs

15. Comptes généraus

16, Journaux

a) Signalétiques

clients et fournisseurs
Ces fichiers reprennent 'ensemble des clientestfdurnisseurs de votre société avec

pour chacun, leur référence ainsi que leurs coorées

Remarque Pour l'utilisation de la liaison bancairefalut compléter dans la fiche du

fournisseur son numéro de compte bancaire dangléor Divers ».

iche d'un fournisseur

[AMICAL |

&, Géngral I =] Courrier | it Compta @QiVETS I\&ﬂotes |

Lompte bancare  |001-2987366-15 &Z Heutes d'ouverturel
Ioyen de paiement =g Code tarif ’— =g Es
Délai de paiement =i Consultation
Langue B -
Graphiques

Lode barre o

. Ecritures types
Larte magnétique

Contacts

E-mail | &
URL site | Q

C | e
n Q, [Eiifit s Enregistrer | Fermer




Plan comptable

Il s’agit du plan comptable qui est repris dange’acbmptabilité.

Journaux
Il s’agit de tous vos journaux qui ont été crééssda comptabilité. Pour I'utilisation
de la liaison bancaire, il sera utile de complé&entaines données dans les journaux

financiers.

» Sélectionner votre journal financier et cliquez siodifier »
* Cliguez ensuite sur « Banque »

e L’écran suivant apparait :

& ADIX - Fiche d'un journal comptable

Gestion 7
ﬁ LCode Journal ’
 Wentes VEN)
Mo de fichier ; Mates de crédits sur ventes [MCY)
: Achats [ACH)
DEXIA |
Code journal _ |FIN " Notes de crédit sur achats [NCA)
'
-
-
-

Financiers - trézarene [FIN]
Opérations diverses (OPD)
Fiéouvertures [OLY)
Simulation [S1k4)

Le nom du fichier vous parmettra de différencier deux
journaux qui ont le méme code journal.
exemple deux joumnaux de vente

@ General l &}, Autres par defaut Banque
. Ce compte et la référence de la banque vous
Compte bancaire |250'DD45355'54| serviront dans le module Liaison Bancaire. Le
module Lisison Bancaire sera dizponible
Loe uniquement 2i vous avez la licence
Reférence de la bangque | =1z dutilisation
E nreqistrer Fermer

Compte bancaire

* Notez le numéro du compte bancaire de votre jodimahcier.



Référence de la banque
» Cliguez sur I'icone en face du champ de saisiefereace de la banque »
» Cliquez ensuite sur duveau

* Encodez les informations concernant votre organibarecaire ('adresse, le numéro

de téléphone, le numéro de fax, etc..). L'adresstenécessaire pour effectuer les

transferts.

Comptes bancaires bénéficiaires

& ADIX - Mise & jour d'un compte bancaire bénéficiaire

T | Adresee

) ;ILI

[« | < | > >|| Mouveau... Modifier... HRechercher.. Supprimer Imprimer... | Fermer |

Vous pouvez récupérer vos fournisseurs en unepois autant que le numeéero de

compte bancaire du fournisseur est bien indiqué.

» Cliguez sur « Utilitaire »
e Récupération des comptes bancaires du signalétiquassseurs

» La liste de tous vos fournisseurs apparait (Nomedsk, Code Postal, etc...)



Comptes bancaires donneur d’ordre

Vous pouvez également comme pour les comptes vaada@néficiaires, récupérer les

r, s 7

comptes des journaux financiers de la comptalgkiéerale.

& ADIX - Mize a jour d'un compte bancaire donnewr d’ordre

Gestion | Ltilitaire

Rér er I urnau financiers de la comptabilité générale |

Récupération des compes bancaires donneure d'ardred de CUBIC/DOS

Flel Ipnsta\ Lacalité

K | LlLI

4 < | >|| Houveau... | Modifier... HRechercher... Supprimer Imprimer.. | Fermer |

Vous devez ensuite compléter les informations covareg I'organisme bancaire
(comme le nom, l'adresse, le numéro de TVA, etc.n)céquant sur le bouton
« Modifier ».

Attention ! Si la dénomination de I'organisme figcgar du compte donneur d’ordre
n’est pas indiquée, le fichier de paiement senaséepar ISABEL.

Banques

Nous vous renvoyons au point « Journaux (Référdada banque) » (voir ci-avant)

b) Consultation des comptes et journaux

Comptes clients Comptes fournisseurs Comptedrgax

Journaux



Vous pouvez facilement consulter les compte cligioisrnisseurs, comptes généraux
et journaux. L’écran est le méme pour toutes oesultations (voir consultation des

comptes dans la comptabilité).

c) Impression

Virements des fournisseurs sur des bulletins damants

En cliguant sur le bouton « 20. Virements des fimseurs sur des bulletins de

virements », I'écran suivant apparait :

& ADIX - Mize en place des paiements - ADIX DEMO

Gestion 7
LCompte du Latégore de
Date de gestion |20/02/2003 [ooom e | A
au 3
E N | % GEnerer
ok Fournisseur Mom Adresze  Localté Solde & payer  Solde & récupérer DEYV  Communicl

Cherin I | org  Impression des palements ﬂ

Date de gestion :
Par défaut, il s'agit de la date du jour. Seuéssfhctures échues a la date de gestion

seront prises en considération lors de la générdes virements.



Compte du

au

Par défaut, le logiciel va sélectionner tous lagrigsseurs pour lesquels les paiements
doivent étre effectués. Il vous est également ptessie ne sélectionner qu’'une partie

de vos fournisseurs en cliquant sur I'icone jauméaee de la casedtpte du _a

Cliquez ensuite sur Générer

L’écran suivant apparait :

& ADIX - Mise en place des paiements - ADIX DEMO

Gestion 7
Campte du LCatégarie d=
Date de gestion |20/02/2003 [oroog g | | .
au a
|1 0006 | =2 | | % Génerer
ok Fournisseur Mom Adresze  Localité Solde & payer  Solde aré DEY  Commurnic]
- |7 200001 P ST100JAMBES | 24.806,00 BEF .
|| Je foooooy UEM L BP 3B B100JAMBES | 2 00 JBEE ..
| | Iv |2 oo |
| | |2 oo
| | |2 oo
| | Iv |2 oo
I 12 oo

== =R = = =~~~ -]

| |W 210001 WREVEN SPRL  |RUE DEM4257BERLDZ | 258 00| o o0|BEF
i I KERMENE2E610 AMTWER) R.281.00 B

S

-

Liste

Chemin | | = Lmpression des paiements 1

» Soit, vous pouvez imprimer la liste de tous leepants a effectuer en cliquant
surListe.

e Soit, vous imprimez directement les paiements a foagnisseurs sur vos
bulletin de virement, en cliquant sur l'icbne ercdadu champ de saisie

« Chemin », I'écran suivant apparait :



E:-:pl-:u;er:l — paiement j ﬁl

LISTVIHEMENT.WDE
PalEMENTFOLRNISSEUR WDE

.............................

M arm : I"u-"irement. wde Ourerir

Tupe : IFin::hiers wdetat [ WDE) j Annuler |
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» Sélectionnez « Virement.wde »
* Cliguez sur le bouton @rrir
* Le chemin Wdetat est alors indiqué dans la caskenth »

« Cliquez ensuite sur « Impression des paiements

d) Opérations bancaires (virements standards EUR)

Le menu « 30. Création a partir de la comptabilit@us permet de créer des fichiers

de paiements a effectuer.

Rappel: Un fichier ne peut contenir que des ordres derpant pour un seul numero
de compte a débiter, pour une seule date d’exéctdiémandée

Gestion 7

Le fichier & créer sera 1. Danner Iz nom du fichier & créer || &
celuitransféré au logiciel i —— I

izone ci joint wous donne un nom de Fichier automatigue:
|SABEL ou tout autre ! &
|!39|_CIE| recuparant les 2 Référence du compte bancaire donneur d'ardre ==
fichiers au format ABB
format des bangues LCompte du LCatégorie de Rappel de [Association Belge
be'QBS)- des Banques
Choisissez un fichier qui 3. | | B | | Un fic:hier me peut conteni que:

di | h . au a Dies ordres de paiement pour un
wous ditquelque chose; = =l seul numéro de compte i débiter,
exemple; n2o21601 (pgur | =g | pour une seule date d'exécution

. g demandée, pour un seul objet de
le premlerflchler tlu paiement et pour une zeule
1 EKDEIEDDE) devize [eura]

4. | Date de gestion |21/03/2002
& Retard & ne pas considérer Wi

Le retard est calculé entre la date de gestion et la date d'échéance des factures.
Le délai de paiement a d&ji &té pris en compte lors de 'encodage des factures.

o,

% Générer a partir de la comptabilité




1. Donner le nom du fichier a créer

Remarque le fichier créé sera celui a récupérer par taciel ISABEL ou tout

autre logiciel récupérant les fichiers au formatBA@ormat des banques belges).

Exemple : pour le fichier du 16/02/2002, le fichieréé par défaut sera
« 02021601 »

(Ce fichier sera obtenu en cliguant sur l'iconegewet vert en face du champ de
saisie « Donner le nom du fichier a créer »).

2. Référence du compte bancaire donneur d’ordre

Cliquez sur I'icone en face du champ de saisie f€f@adce du compte bancaire
donneur d’ordre » et sélectionnez le compte baacdémneur d’ordre. (Voir le

point 6. Comptes bancaires donneur d’ordre).

3. Compte du
Au

Sélectionnez les fournisseurs que vous voulez payeatliquant sur I'icone en

face du champ de saisie @ffipte du » «@». Si rien n’est complété, tous les

fournisseurs seront repris.

4. Date de gestion

Il s’agit de la date d’échéance qui sera priseanpte. Seuls les paiements des

factures échues a la date indiquée dans cettesepaBt proposes.



5. Retard a ne pas considérer Minimun
Nombre de jour de retard par rapport a 'échéarmat d ne sera pas tenu
compte pour le calcul des factures échues.
Minimum : montant a partir duquel il sera tenu coengles factures.

6. Générer a partir de la comptabilité

L’écran suivant apparait :

& ADIX - Création des propozition: de paiement fourniszeurs 3 partir de la comptabilité

Gestion 2
FINDEl4,
Ok Compte bénéficiaire Fournizzeur D aternt Echéance Mt échu Devize Mt & débiter  Date mémo
7 [1996201102-78_[ATECE BELGIU[31/01/2002[31/01/2002 -EU_I_'-_! _________________ 125,00[31/m /2002 | &
ooz

COTTII I [

| | l
Total & débiter 254,00
‘g Enregistrer la création I ﬂ

OK

Les factures qui réunissent les conditions sermpgsées au paiement (« ok » activé).
Pour cela, la date d’échéance doit étre dépassémohtant > 0, et le numéro de

compte du fournisseur connu.

Vous pouvez modifier la sélection proposée (voimMegestion). Quand la sélection

est cléturée, Cliquez sur « Enregistrer la créasion



Le menu « 31.Création des fichiers bancaires ».

& ADIX - Création des fichiers au format ABB a partir des propositions de paiements fournisseurs ME E

Gestion  Utilitaire

Fichier Donneur ordre Compte donnewr d'a Montant .
Bénéficiaires i
02032207 |FINDEzIA, 250-0045365-54 254,00 ¢ = |

Fournigzeur Mantant Communication
ATECE BELGIUM 125.00 =

Fappel de I'&ss0ciation Belge des Bangues
Un fichier ne peut contenir gue;
Dies ardres de paiement pour un seul numéra de compte & débiter, pour une seule date d'sréoution demandée, pour un seul abjet de paisment et pour
une zeule devise [eura)
Opérations diverses

. ¥ Géngration automatique dune 0.0 |
Date remise 22/03/e002 | .

Journal Op. Div. =g
Date exécution |22/03/2002

LCompte dimputation |580000 =1
Bépertoire I | b=

Ordre de paiement [lay out 128)

Avant de pouvoir importer le fichier comprenant [gsements, il vous faut encore

passer par la création des fichiers bancaires.
Le premier tableau reprend le numéro de fichieddaneur d’ordre (dans ce cas, il
s’agit de DEXIA), le compte donneur d’ordre et lemtant total qui est proposé au

paiement.

Un deuxiéme tableau reprend en détail les bénégsidle nom du Fournisseur qui a

été payé, le Montant versé et la Communication xdle lors du paiement).

Date remise

Par défaut, il s’agit de la date du jour

Date exécution

Par défaut, il s’agit de la date du jour
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Répertoire

Indiquer ici le chemin du répertoire ou vous voutepier le fichier bancaire.

Opérations diverses

Génération automatique d’'une opération diverse.

Il vous est possible de générer automatiquementopgeation diverse. Dans ce cas,
les factures payées seront apurées a la génégdmiiichiers. Les montants payés
seront transférés dans un compte, qui se soldesad® I'encodage des extraits de

banque.

Journal des Op. Div.
Sélectionnez un journal des opérations diverseslignant sur I'icone en face du

champ de saisie. Il est possible de créer un @ufopérations diverses spécifique.

Compte imputation
Sélectionnez le numéro du compte d’'imputation gample, un compte de transferts
de fonds (580000)).

Ordre de paiement (lay out 128)

Cliquez sur cet onglet pour effectuer I'ordre despeent.

Dés ce moment :
- une opération diverse est créée (si vous l'avezades) et les factures
payées sont apurées dans les comptes fournissewa$ed’opération
diverse) ;

- le fichier est créé dans le répertoire désigné.

11



e) Récupération a partir d’ « Isabel »

Dans le logiciel «lsabel », vous devez cliquer suimportation des fichiers
bancaires ». Ensuite, rechercher puis ouvrirdeidér créé ci-avant. Il vous reste alors
a importer le fichier (Icéne « Importer »). Cehiier se trouve alors dans I'espace de

travail. A vous de le placer dans la boite d’erataile I'envoyer apres signature.

12



B. INTRASTAT

La déclaration Intrastat est la déclaration obbgatdes mouvements de marchandises
vers ou en provenance dautres Etats membres de, lalissi appelé commerce

intracommunautaire.

Des la sélection de ce menu, I'écran se présemteneosuit :

& ADIX - Menu intrastat
Gestion

1 Code infrastat |

2 Saisie de lintrastat |

2 Impression ou exportation de 1"mtrastat |

1. Code Intrastat Ce fichier va vous permettre de mettre a joardedes de Intrastat
des marchandises.

Pour la création de nouveau code, il suffira dguar sur le bouton au-bas de I'écran
« Nouveau » afin de créer de nouveau code ou & &3tl possible de générer tous les
codes Intrastat en une seule fois. Pour celaubk\suffit de cliquer sur «é&stion »,

« Récupération Intrastat », «adixsoc », « FILESGEN et ensuite sur

« CODEINTRA.DBF ».

13



2. Saisie de l'Intrastat Ce fichier va vous permettre de mettre a jas écritures

Intrastat. Pour la création de nouvelle écrituntealstat, il vous suffit de sélectionner
« Nouvelle arrivé » (19 pour les arrivés (impodat) de marchandises
communautaires ou « Nouvelle expédition » (29 pesiiexpéditions (exportations) de

marchandises communautaires.

Dés la sélection du menu, I'écran se présente cosuiihe

& ADIX - Intrastat

Gestion

Beagime statistique 29 | |
Régimg S'tatiStique Paps d'originex’destinationl? '|
19 = arrivée
29 = expédition Mature de la transaction I j
Bégion I j
Code marchandizes Masse nette [kg]  Unites supplémentaie  Waleur devize cpta

kd

Enreqistrer [F9) |

Réqgime statistigue

Pour la déclaration de vos acquisitions ou arrivéesprovenance d’autres Etats

membres, vous utilisez le code :

19 pour les ARRIVEES («importations ») de marchandises communautaires

(formulaire de type MA-1)

Pour la déclaration de vos livraisons vers d’auteests membres européens, vous

utilisez le code :

14



29 pour lesEXPEDITIONS (« exportations ») de marchandises communautaires

(formulaire de type MA-2).

Pays d’origine/destination

Il s’agit du pays de départ et du pays d’arrivédadmarchandise suivant qu’il s’agit

d’'une vente ou d’'un achat.

Pour les ARRIVEES, indiquez I'Etat membre depuipukd les marchandises ont été
expédiées. Pour cela, cliqguez sur la fleche a ddtéchamp de saisie afin de

sélectionner I'état désiré.
Pour les EXPEDITIONS, indiquez I'Etat membre vezguel les marchandises sont
expédiées. Pour cela, cliqguez sur la fleche a ddtéchamp de saisie afin de

sélectionner I'état désiré.

Nature de la transaction

Il s’agit soit d’'une vente, d’'un achat, d’'un enwn retour, d'une livraison, ... (vous
déclarez la nature de la transaction).
Cliquez sur la fleche a c6té du champ de saisie @di sélectionner la nature de la

transaction.

Région
Il s’agit de la région de départ ou d’arrivée.

Réqgion d’origine (expéditions

Pour les expéditions, il s’agit de la région d’amy des marchandises. |l s'agit de la
région en Belgiqgue ou les marchandises ont été upgesd ou ont fait I'objet

d'opérations de montage, d'assemblage, de tranat@mm de réparation ou

15



d’entretiens. Dans les autres cas, la région gitoei est remplacée par la région de
provenance, c'est-a-dire celle ou le processusodanercialisation a eu lieu ou celle

d’ou les marchandises ont été expédiées.

Région de destination (arrivées)

Pour les arrivées, vous mentionnez la région dendéi®n des marchandises. Il s'agit
de la région en Belgigue ou les marchandises db&te@ consommeées ou faire I'objet
d'opérations de montage, d'assemblage, de tranat@mm de réparation ou

d’entretiens. Dans les autres cas, la région dendgion est remplacée par celle ou le
processus de commercialisation a eu lieu ou ceté tbs marchandises ont été

expédiées.

Pour déclarer les régions, cliquez sur la flechdage du champ de saisie afin de

sélectionner le code adéquat.

Code marchandises

Il s’agit du code sous lequel la marchandise eshge.
Cliquez sur « Enter » pour faire apparaitre I'éaana sélection des codes intrastat.
Si vous devez créer de nouveaux codes, veuillemplir exactement les 8 chiffres de

code nomenclature décrits dans la Nomenclature ANSFAT.
Masse nette
Indiquer la masse (poids) nette en kilogrammeseentdes marchandises, hors

emballage, pour chaque code marchandise.

Unité supplémentaire

Il s’agit, pour certains produits, d’'indiquer unitére supplémentaire en plus de la

masse nette pour définir la quantité ou le volumeptbduit (m2, paires, douzaines,

)

16



Valeur devise compta

La valeur de la marchandise, selon la facture.

3. Impression ou exportation de I'IntrastaCe fichier vous permet d’'imprimer la liste

des opérations intracommunautaire soit en importagoit en exportation.

Déclarant

Il s’agit de I'identification compléte du déclargig nom de votre entreprise, I'adresse,
le numéro de téléphone, le numéro de fax, votreémand’inscription aupres de la
TVA, etc...

Tiers-Déclarant

Si un «tiers » (tiers-déclarant) effectue pour reyotcompte (et sous votre
responsabilité) votre déclaration, il doit mentienn ses propres données
d’identification dans cette partie. Ainsi, I'adnstration peut également contacter

cette personne.

Divers

Indiquer le nom du signataire ainsi que sa qualité.

Résultat

En cliquant sur le bouton « Formulaire régime 1%vée », vous verrez apparaitre le
tableau des arrivées.

En cliquant sur le bouton « Formulaire régime 2Pagtation », vous verrez apparaitre

le tableau des expéditions de marchandises Intrasta
Transfert dans Excel

En cliquant sur ce bouton, le logiciel va transféoaites les données reprises dans le

tableau vers le logiciel Excel.

17



Imprimer le formulaire
En cliquant sur ce bouton, le logiciel vous permii@nprimer le formulaire Intrastat

avec toutes les données reprises dans le tableau.
Exporter sur disquette

En cliquant sur ce bouton, le logiciel vous perm@nregistrer le formulaire avec

toutes les données vers la disquette 3'1/2.

18



C. CENTRE DE FRAIS

Lors de I'encodage de vos écritures, il vous essiite d’encoder des centres de frais.
Cet outil « Adix-Centre de frais » va vous perneettlte tenir une comptabilité

analytique a un niveau.

Avant I'encodage des centres de frais, il faudréfieé si les journaux sont bien

parametres.

Reprendre I'écran de départ « Adix-Comptabilitéayéte »

Cliquer dans les signalétiques sur le point « Grridaux ».

Sélectionner le journal pour lequel vous voulezoglec les centres de frais.

Cliguer sur « Modifier ».

Ensuite, vous cliquez sur_«uies par défaut », et il vous suffira de cocher la

case « Encodage d’'un centre de frais pour ce jowrna

& ADIX - Fiche d'un journal comptable

Gestion 7
LCode Journal p—
ﬁ & Ventes [VEN)
Mom de fichier (f: Motes de crédits sur wentes [MCY)]
- Achatz [ACH]
_VEN
- Code journal  [VEN £ Motes de crédit sur achats [NCA)
™ Financiers - iézorerie [FIN)
Le nom du fichier wous permettra de différegder deusx ‘8 Dpérations diverses [OPD]
journawz qui ont le méme code joumal. s .
exemple deux journaux de vente Réouvertures [OUY]
 Simulation [S1H]

@ General @, Autres pydstaut |

| Transfert diregf si le solde est ok |

| Aﬂi}l@evises |

ﬂfﬁncndage d'un centre de frais pour ce journal : |

_| Encodage de I'analytique pour ce journal |

Enregistrer | Fermer |

- Voir également dans les préférences « Encodaggatbiie des centres de frais

(classes 6 et 7). Il vous suffit dans I'écran d@pait, de cliquer sur « ? »,
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« Préférences » et de cocher la case « Remplgaiblrement le centre de frais

(pour les 6 et 7) ».

Ainsi, des la sélection du journal des ventes, ddorme centre de frais

apparaitra a I'écran.

& Saisie des écritures YEN - ADIX DEMO

Gestion Champ:

[VEN VEN JOURNAL DES VENTES 7] meoze M | La comptabiité est en ELUR

M doc Client Date Echéance Commentaire clisnt ortant en ELR
[ H || || | | i |
YEMN
F5|@|
Compte Code TWA Total HTWA C TWA & paper  Quantité Commentaire Réf fraiz /
> | 4 -
BE »

Fichier Codejnl Mumérn Total HTVA Intrastat (F4]
N —

SN —

e ) A

4

Enregistrement [F2] ¥

Dés la sélection de ADIX-Centre de frais dans |leloh® « Modules », I'écran suivant

apparait :
& ADIX - Centre de frais HE E3
Gestion
Chague journal peut ]

Lo hedifdents centedeflaig

Etre configuré pour
encoder le centre de

frais. _ _
Grand livie des centres de frais

Balance des centres de frais |
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Les différents centre de frais
En cliquant sur ce bouton, il vous sera possibEncbder vos différents centre de
frais.

- Cliguer sur le bouton « duveau »

- Référence : indiquez la référence de votre cerrieais (ex : GROE)

- Libellé : indiquez le libellé de votre centre dai$r(ex : Gros Oeuvre)

- Notes : zone libre

Grand-livre des centres de frais

Cette option va vous permettre d'imprimer le gréimce des centres de frais.

Des la sélection de ce point du menu, I'écran ésgitte comme sulit :

& ADIX - Impression des grands livies par centre de Frais
Gestion

Lentre de fraiz

st
au
ilpimode[1] Joooz | [LOTO2IN1D | =

_| Avec changement de page a chaque centre de frais

_| Avec les journaux de simulation

Impression
’75' & Pécran %

€ Sur limprimante

]

Ecran de I'impression des grand-livres par cerdeefrais

[F3] Impre=sion de(s) grand(=) livre(s)

Vous devez spécifier :
* Une ou plusieurs périodes consécutives (n'oubli@z la période 00 si vous

désirez la période d’ouverture)
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e Laou les référence(s) du centre de frais

* Soit:
- avec changement de page a chaque centre de framiésdésirez imprimer un

seul centre par page)
- avec les journaux de simulation (si des écriturds2té passées).

Balance des centre de frais
Cette option va vous permettre d'imprimer la baéades différents centres de frais.

Dés la sélection de ce point du menu, I'écran ésgite comme suit :

& Impression des balances par centre de frais

Gestion 2
Lentre de frais ’
Dprinde du |:||:| ==
i b piriods =g
Compte Libellé Diéhit Crédit Solde D Solde C Feport

-

-
1| | 3

Impression Date d'impression |12611/2002

& sans détails demigre période [partrait) Impression  — -
& A écran % :

™ aver détailz demigre période [payzage] © Sur limprimante | Imoression delsl halanses (£

e ems e | [~ Avec les joumaus de simulation | Annuler |

Ecran de I'impression des balances par centre desfr

Vous devez spécifier :
- La période comptable
- Les références de vos centres de frais
- Sivous désirez une balance avec les journauxnai@aion, il faut cocher cette

case.
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Impression
* sans détails derniere période (portrait)
Ce menu vous permet d’'imprimer la balance suivaribimat portrait et sans le détail

des centres de frais de la derniére période encodée
* avec détails derniere période (paysage)

Ce menu vous permet d’'imprimer la balance suivafbimat paysage et avec le détalil

des centres de frais de la derniére période encodée

C.1. EXERCICE PRATIQUE

Création des centres de frais suivants :

CHANTIER CINEY (Belgique)

CHANTIER ROCHEFORT (Belgique)

CHANTIER ROME (ltalie)

ADMINISTRATION (Frais généraux de la société)

23



D. EXERCICE RECAPITULATIF

Encodage des factures d’achats et de ventes ses/@lanvier, Février et Mars 2002)

(avec les centres de frais et I'Intrastat)

Remargues:

- Numéros de compte du plan comptable utilisés :

604000 Achats de marchandises

604100 Achats de fournitures (vis, clous, ...)
612100 Téléphone

612200 GSM

612300 Electricité

611000 Entretien et réparation Voiture (Créatio@siture automatique pour
la TVA (50 % déductible — 50 % non déductible)
611200 Carburant Camionnette

603000 Sous-traitance

240000 Mobilier et matériel de bureau

232000 Ouitillage

- Centre de frais pour les factures d’achats suesant

Facture 1 pour le chantier de Ciney
Facture 4 pour le chantier de Rochefort
Facture 5 pour le chantier de Rochefort
Facture 7 pour le chantier de Ciney
Facture 8 pour le chantier de Rome (ltalie)
Facture 10 pour le chantier de Rochefort
Facture 11 pour le chantier de Rome

Facture 13 pour le chantier de Rochefort
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Facture 14 pour le chantier de Rome (lItalie)

Facture 15 pour le chantier de Rome (Italie)

Pour les autres factures d’achats, le centre dedst « Administration ».

3) Impression des journaux (Achats et Ventes)
4) Impression des Grands-livres « Centre de frais »
5) Impression de I'Intrastat

6) Impression de la déclaration TVA
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E. ANNEXES FISCALES (SOCIETES)

a) Entéte

L'entéte reprend les coordonnées du dossier quiraesent dans le signalétique

clients. 1l vous est possible de cocher « Bilayu»x Situation ».

b) Bilan et comptes de résultat

Il s’agit du bilan et comptes de résultat de vaweiété que vous pouvez récupérer du

module Adix-Comptabilité générale.

Pour la récupération du bilan et du compte de t@d@sul vous suffit de procéder
comme suit :
- Cliquer sur le bouton « Bilan et comptes de réswlta
- Cliguer ensuite sur «d&tupération », « Récupération du bilan de ADIX-
Comptabilité générale »
- Indiguer I'exercice que vous désirez récupérerigpié)

- Cliquer ensuite sur le bouton « Récupération danb

c) Amortissements

Les tableaux d’amortissements sont liés aux anrfis@des. Chaque tableau est donc
lié a un exercice, ce qui permettra de conserngitdbleaux (ainsi que les annexes

fiscales) des exercices antérieurs.
Il faut d’abord créer le nouvel exercice (si cela pas été fait). Pour cela, il vous

suffit de cliquer sur le menu « Utilitaire », « €réun exercice ». Vous obtiendrez

I’écran suivant.
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& Adipp création d'un nouvel exercice

Gestion

[l Choississez I'année de I'exercice source -
. Daonnez 'année de 'exercice & créer (ex: 20000101) 20020101 ‘

. SOURCE  [20010101 j CIBLE |20020101

LAADRABHSANS58361adiy20010101.adiv= =
LVADPABHSANS5836\adi\20020101.adiy R

. Fichier & copier
> -

AFICZ81 MO

AFIC281 . MD S)g
anotecafic

ahobeca. mmo Copie
anoteca. nids LI

Il vous suffit de choisir 'année source (normalemd&année précédente) et de
compléter la zone « année de I'exercice a crédemsuite, cliquer sur « Recherche »

et sur « Copie ».

Actualisation (des amortissements)

Une fois I'année créée, il vous suffit, dans le memmortissements », de cliquer sur
« Actualisation ». Il vous faudra compléter la érrde I'exercice (12 mois en
général). Automatiquement, la réactualisation @l@ertissements sera effectuee. |l
vous suffit ensuite d’'importer les nouveaux investiments de votre comptabilité Adix
(ou de les créer) et votre tableau d’amortissemestsnis a jour. Attention, cette

opération est irréversible.
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Comment calculer les amortissements pour une pakéiel’exercice seulement

(établissement d’une situation en cours d’exercice)

Si 'année n’est pas encore créee, vous devez lapmwcéder comme ci-dessus.
Ensuite, vous devez, dans le menu « Amortissementtiquer sur « Durée » et
ensuite sur « Durée exercice ». |l vous suffitugesd’inscrire le nombre de mois que
comporte I'exercice. Il n’y aura donc pas « Acisation » des amortissements. Seuls
les amortissements de I'exercice seront recal@né®nction de la nouvelle durée de

I'exercice.

Copie
Possibilité de copier un modele reprenant les grditets du tableau d’amortissement

avec des groupes et des sous-groupes. Voir codess

& ADIX - Mize 3 jour des amortissements sociétés

Gestion  Utilitaire  Actualisation Durée DPl Copie  Comptabilité  [mpression  ?

ADIX DEMO SA - CINEY. - Exercice - 20010101 |

Grp Szaip  Libellé Situation début  Acquisition  Extournes Situe
0,00 0.00 0,00 0,00

<] <=1zl Mouweau... Modifier... | Rechercher... Supprimer Fermer |

Comptabilité

Récupération des données de Adix Comptabilitée gémér
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Ce menu vous permet de récupérer tous les investesss de 'année en cours dans le
module Adix-Comptabilité générale. Une fois reatrdans le menu, I'écran se

présente comme suit :

& ADIX - Récupération de la comptabilité ADIX-Comptabilité générale

Gestion

AMORTISSEMENTS-30C

Chaix de lexercice comptable

1333mm =
20000101

2001mom

4

Liste de= écritures de la comptabilité

| ™ Remettre les quotités professionelles et les montants 40 |

||_ Rearouper les comptes |

- Choix de I'exercice comptable
- Cliquer sur « Liste des écritures de la comptabitit
- Cliguer ensuite sur

- L’écran suivant apparait :

& ADIX - Récupération de la comptabilité ADIX-Comptabilité générale

Gestion

Lignes en provenance de la comptabilité

o/n Imputation  Libellé mttdebit mitteredit Annexs

Copier les lignes cochées dans les annexes [
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- 1l vous suffit de cliquer sur le bouton « Copies lkignes cochées dans les

annexes ».

Récupération des tableaux d’amortissements étslnlign autre logiciel.

Plusieurs possibilités existent. La méthode habdment utilisée est celle que nous

allons décrire :
- Il vous faut d’abord créer un fichier « Excel » ggprendra vos données
- Ce tableau comprendra 18 colonnes qui auront lesitte® suivants (dans

I'ordre des colonnes) :

MODSOAMO.GRP MODSOAMO.TAUX_AMORT
MODSOAMO.SSGRP MODSOAMO.AMORT_ANT
MODSOAMO.LIBELLE MODSOAMO.AMORT_EXER
MODSOAMO.CNUMERODOC MODSOAMO.ETOUR_EXE
MODSOAMO.DATE_ACQ MODSOAMO.TOTAL_AMOR
MODSOAMO.SIT_DEBUT MODSOAMO.VALEUR_RES
MODSOAMO.ACQUISIT MODSOAMO.MAN
MODSOAMO.EXTOURNES MODSOAMO.L_D
MDSOAMO.SIT_FIN MODSOAMO.REFCPPCMNU

- Vous accédez ensuite au menu par I'écran suivaris(da mise a jour des

amortissements

Bl & ADIX - Mise 3 jour des amortissements sociétés
Gestion Utilitaire  Actualisation  Durée  DPl Copie | Comptabilté Impression 2
Bécupération des données de Adix Comptabilité générale
ADIXDEMO 2 Récupération des données Tiers au farmat asci
Ré = mat ¥LS modéle conforme
Gip Ssgip Libells Récy
I Récupération d'un tableau de ADIX/Dos
Récupéiation d'un tableau de AIGC/DOS
Récupération d'un tableau de CUBIC immaobilisés/D oz
Récupération d'un tableau de Forfabel immobilizéz/Dos
-
| | »
K[ <[G]51]  Houea [ Modt [Era— e e |




- Il vous suffit de cliquer sur « Récupération desrtes Tiers au format XLS
Modéle conforme », dans le menu « Comptabilité ».
- Il vous faudra ensuite indiquer le chemin du ficligge vous avez créé. Le

rapatriement des données est alors automatique.

Impression

Détail des mouvements de I'immobilisé

Cet outil vous permet d’imprimer le détail de vasvestissements ( le numéro de
document, lannée d’acquisition, le taux d’amosisent, le montant des

amortissements antérieurs, le montant des amartesss de I'exercice, ...)

Investissements relatif a 'exercice comptable

Ce outil vous permet d’'imprimer uniqguement les stissements de I'année en cours.

Investissements extournes

Cet outil vous permet d’'imprimer les investissersaqniti ont été extournes.
Projection des tableaux d’amortissements sur j[@®éhaines années

Cet outil vous permet d’'imprimer le tableau d’amsm@éments sur les 5 prochaines

années a venir.

d) Détail de certains comptes de bilan

Ce menu vous permet de détailler certains compaesildn. 1l vous est possible de
récupérer les comptes de bilan du module Adix-Cabifté générale.
- Cliquer sur « Récupération »
- Cliquer ensuite sur « Récupération de ADIX-COMPTA »
- Cocher les comptes que vous voulez récupérer dandétail de certains
comptes de bilan

- Cliquer ensuite sur « Récupération »
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- L’écran suivant apparait :

Détail de certains comptez de bilan

Gestion Utiltaire  Fécupération

AJIMVESTMENTS S4 - BRUXELLES - Exercice : 20010101 |
Compte dimputation  Libelé tantant Ty,
280001 Farticipat. Smart up finance 14.194.00 [ =] L
280003 Farticipations veepes EBRET1.15
404000 Facture & étabii 3.500.00
412000 Impdit & précptes & récupérer 769,08

Produits & recevair 1,108,748
Compte courant T4 5.303,14
451200 Twa & régulaniszer 175,93
453000 Précomptes retenus 34319
455000 Fémuniérations 1.965,80 _I
430000 Charges & reparter 2.076,77
432000 Charges & imputer 160,78
510000 Actions & parts 154.278.40
=
k] €| >zl Mouveau... Modifier... Bechercher... Supprimer | Fermer |

Pour le détail de ces comptes, il vous suffit dguer sur L) ‘

et d’'indiquer le détail de vos titres comme ci-dess

& Détail de certains comptes de bilan

Gestion  Utilitaires
| Client : 43 INVESTMENTS 54 - BRUXELLES - Exercice : 20010101 |

| Compte dimputation : 444000 |

Grp Sszgip  Muméra document Commentaire Mantant débit Mantant crédit

-
4 | »

< < >]=l Houveau... Modffier.. | Bechercher... Supprimer | Fermer
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e) Détail de certains comptes de résultat

Ce menu vous permet de détailler certains comgeésiiltat.

Détail des loyers versés

Il s’agit du détail des loyers versés par la s@ciét

Détail honoraire commissions

Il s’agit du détail des honoraires et commissioais®s par la société
Détail autres comptes

Il vous est possible d’indiquer le détail de cersatomptes de résultat qui ne serait pas

repris dans le détail des loyers verseés et leld#aihonoraires et commissions.

f) Concordance salaire

Comptabilité

Cet onglet reprendra les soldes des comptes deriptabilité

Relevé 325

Il suffit d’indiquer le montant des salaires resis le relevé 325
Explication

Il s’agit de la note explicative (si difference)tenles salaires repris en comptabilité et

la concordance salaire ( relevé 325).
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q) Concordances chiffre d’affaires

Ce menu vous permet de calculer directement vaineardance chiffre d’affaires en

récupérant les données encodées dans le moduleChdptabilité générale

Dés la sélection du menu, I'écran se présente cosuiihe

& ADIX - Mise a jour des concordances chiffre d'affaires

Gestion  Utilitaire  Calcul

ADl< DEMO SOC 54 - CIMEY - Exercice : 20020101 |

Chitfre d'affaires suivant TV | Comptabilits Explication |

Segipl  Compte dimputation Libellé chiffre d'affaires fontant chiffre d'affaire: Imp

14

Montamt G T4A 0,00 Ditférence 0.00
Montart Ca CPTA 0.0 Justific:ation m

> | 2l Mouveau... | Madifier... | Bechercher... | Supprimer | Fermer |

Cliquer sur I'onglet « @lcul »

Sélectionner le type des déclarations TVA (« melhssie ou

« trimestrielles »).

Cliquer ensuite sur « Calcul du chiffre d’affaisagvant TVA ».

Vous obtiendrez ainsi votre chiffre d’affaires rigur les déclarations TVA.
Pour calculer le chiffre d'affaires suivant la caafmlité, il vous suffit de
procéder comme ci-dessus mais en cliquant sureuCaés soldes des comptes
70 ».

Dans I'onglet « Explication », apparait la diffécen(si le solde n’est pas égal a
zéro) entre le chiffre d’affaires suivant les déatens TVA (qui reprend tous

les mouvements repris dans les journaux de veritde @otes de crédits sur
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ventes) et le chiffre d’affaires en comptabilit@i(ceprend tous les mouvements

enregistrés dans les comptes « 70 »)

h) Dépenses non admises

Ce tableau reprend les dépenses non admises deidtés(25 % de certains frais de

voiture, 50 % des frais de représentation, les tg)pd.).

Copie

Possibilité de copier un modele reprenant lesstitkes dépenses non admises (voir ci-

dessous)

& Mizse i jour des dépenzes non admizes

Gestion  Utilitare Copie  Bécupération

ADl< DEMO SOC 54 - CIMEY - Exercice : 20010101 |

Grp  Szarp Compte Libellg tontant ZDMA  Montant DRA
i}

.

oimimioimimisicinisiciicinin

[&)]

Watements professionnels non spécifiques 0 (100,00

<] <=1zl Mouveau... M odifier... Bechercher... Supprimer Fermer |

Récupération
Possibilité de récupérer a partir de Adix-Compttbijénérale toutes les dépenses non
admises de la société. Afin d'éviter les répatgionous vous renvoyons au point

« Détail de certains comptes de bilan » ou la moe® de récupération est identique.
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Si la zone compte est complétée, la récupératian siédes de ces comptes sera

proposée automatiquement.

i) Balance des comptes généraux

Il s’agit de la balance des comptes généraux repiass le module Adix-Comptabilité

générale.
Pour récupérer cette balance, il vous suffit degder comme suit :

- Cliquer sur l'onglet « Rcupération » et ensuite sur « Récupération de la
balance ADIX-Comptabilité générale »

- L’écran suivant apparait :

& Impreszion des balances

Gestion 7
Balance des comptes généraux Lompte du Catégorie de "
Période du [00_|[2001 [100000 =15 |:|
au &
inpaoe[12 Joog | [s99993 =2 [T
Compte Libellé Dréhit Crédit Solde D Solde C Repart

v
| 3

Sous-totaus apiés e -
& Aer chiffre

" 2eme chiffre

1 3eme chiffre

RS ﬂ‘

i ression defslbalances (FAL.

I Avec les jourmaus de simulation

- Spécifier la période comptable de début et de fin
- Les numéros de compte du plan comptable (par défaug les comptes seront

repris)
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- Cocher la case « Avec les journaux de simulatishwous désirez que ceux-Ci

soient repris dans la balance des comptes généraux.

i) Balance clients

Afin d’éviter les répétitions, nous vous renvoyans point « Balance des comptes

géneéraux », pour la description des difféerentegga@t la procédure de récupération.

k) Balance fournisseurs

Afin d’éviter les répétitions, nous vous renvoyans point « Balance des comptes

généraux », pour la description des différentegga@t la procédure de récupération.

) Notes diverses

Zone libre a compléter par I'utilisateur

m) Calcul d’'impbts

Ce menu vous permet de calculer I'imp06t a récupérea payer par la société pour

laquelle vous traiter le dossier.

n) Génération de 'annexe

Ce menu vous permet d’imprimer I'annexe fiscalear Béfaut, toutes les rubriques
sont cochées. Il vous est possible de déséleeidontes les rubriques en une fois en
cliguant sur « @stion » « I rien imprimer » et de sélectionner uniquement aetre

curseur les rubriques a imprimer. Cliquer ensslite« Impression de I'annexe ».
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E. EXERCICE PRATIQUE

1) Récupération des investissements de la comptabditérale
2) Taux d’amortissements : Visseuse = 25 %

Armoire = 20 %
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