A) INSTALLATION DU LOGICIEL

- Démarrer l'ordinateur par la procédure habituadteattendre que Windows soit

completement lancé.

- Introduire le CD-Rom dans le lecteur.

- Deux procédures de chargement sont possibles :

. soit, aprés quelques secondes d’attente, leiébgie lance automatiquement ;
. soit, utiliser la barre d'outils « Démarrer » pdaire dérouler son menu et
ensuite sur « Exécuter ». Dans le champ de sgisieapparait, inscrire :
« D:\installe.exe ou E:\installe.exe ou ».. La lettre D, E, ...correspond a

votre lecteur de CD-Rom. Cliquer ensuite, surdatbn OK.

- L’écran suivant apparait :

e
Installation Impats 2002 Revenus 2000

Présentation ADIX
For your business

Lizez-moi

Installation ADIX gestion de fiduciaires
Installation ADI gestion de sociétés
Installation ADIFISC caleul dimpét
Installation Plan financier

Utilitaires

Quitter




- Positionner votre curseur sur « Installation AQJ¥stion de sociétés » et cliquer sur
le bouton gauche de votre souris.
- Choisir la langue voulue pour I'installation diogramme (Francais).
- L’écran « ADIX Sociétés Installation » appardfish qu'un sous-écran avec comme
intitulé :
« Licence d'utilisation du logicieb. Cet écran reprend toutes les conditions giagra
pour l'installation du logiciel ADIX. A lire atteivement.

. Si vous acceptez les termes de cette licencpiedisur « Oui ».

. Si vous choisissez « Non », l'installation ser@irompue.

Vous devez donc, pour installer le logiciel, aceepette licence.

« Bienvenue ».ADIX vous souhaite la bienvenue dans linstallate Ce programme
va installer le logiciel sur votre ordinateur. dkt conseillé de fermer toutes les
applications Windows en cours avant de lancerthitetion.
. Cliquez sur « Annuler » pour quitter l'instaltai et fermer vos applications
Windows.
. Cliquez sur « Suivant » pour continuer I'instatia.
Le programme vous donne le répertoire ou le logi@IX Sociétés ira s’installer.

L’espace requis pour cette installation est ded 8% ga.

« Répertoire d’installation » Le programme vous donne l'information suivante e
VOUS pose une question :

Ce répertoire n’existe pas. Confirmez-vous sa création ?

. Cliquez sur « Oui » pour continuer l'installation

. Cliquez sur « Non » pour quitter I'installation.

« Lancement de la copie des fichiersllinstallation va pouvoir commencer.
. Si vous désirez revoir ou changer des optioiet sur « Précédent ».
. Si vous étes satisfait de vos choix, cliquez«silierminer » pour commencer

la copie des fichiers.



« Installation du fichier en cours |l vous suffit de patienter pendant l'instaltati
des fichiers de 0 a 100 %.

« Installation terminée » L’installation est maintenant terminée. |l voudfisude

cliquer sur « Terminer » pour quitter le progranuthastallation.

- Le programme reprend maintenant votre écran g@rtd@u une mise a jour des
fichiers est effectuée « ADIX-copie de répertoire ¥euillez patienter pendant la

copie de ces répertoires.
- « ADIX-Gestion de sociétés » est completemertallgslorsque s’affiche a I'écran la

barre de programmes reprise ci-dessous. Cellgparait sous forme d’icones

représentant chacun un programme.

Barre de programme « ADIX-Gestion de sociétés »
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- Cliquer ensuite sur « Quitter ».



B) INSTALLATION DE LA LICENCE

e

- Placer votre curseur sur I'icbn (le troisiemeuton de la barre « Adix »)

représentant le programme de la comptabilité gémétecliquer sur le bouton gauche

de votre souris.

- L’écran« ADIX-Sélection d’'une licence apparait. Cet écran reprend le libellé de la

licence de démonstration.

- Pour l'installation de votre propre licence, clg sur le menu « Gestion » et ensuite
sur le libellé « Modifier la licence en cours ».vbus suffit de compléter votre licence

suivant le modéle que vous avez recu. Attentiossti primordial de respecter chaque
inscription de la licence (les majuscules, les espaes points, ...).

Vous pouvez également compléter le deuxieme offiglehéro de téléphone, numeéro

de compte bancaire, etc...).

- Vous pouvez ensuite lancer la génération du dossn cliguant sur le bouton
« Enregistrer la licence ». Il faut ensuite ressattirlogiciel et rentrer & nouveau dans

ce module pour que la licence soit active.



C) PARAMETRES D’ENCODAGE (nouveau dossier comptable)

Lorsque vous allez sélectionner votre société paysremiére fois, I'écran suivant

apparait :

& Paramétres d'encodage [nouveau dossier comptable)

Gestion 7

Date de debut d'exercice | IR

Date de fin d'exercice 311242002

- Dewvise de la comptahilité

Le devise que vous allez encoder iciva servir de base pour toute votre comptabilité, votre gestion
commerciale, vos tableaux d'amortissement, vos annexes fiscales ..
“'ous pourrez changer cette device vers 'eura, grice a un menu prévu & cet effet. (module systeme)

e
Devize de la comptabilité EUR l . =,

Mombre de décimale de cette devise z

& Période mensuelle
 Périnde himestrigle " Encodage sans TWa

Dirée de périodes Twia
’V ’Vﬁ' Encodage avec TWA .

~ Plan cormptahle

€ Création manuelle d'un plan comptable

" Récupération du PCMN d'un autre dossier | | e
™ Récupération du PCMM de la bibliothégue
' Par défaut

Cubic Compac 6.7

Orbis | Compae 7 |

Tiers Popsyfwin Pex.dat Popsy exghange

Il en existe d'autres dans les signalétiques

; Poursuivre
clients fournizzewrs, pemn

Date de début d’exercice /aie de fin d’exercice : vous indiquez la date dbud du

premier exercice comptable et la fin de celui-ci.

Durée de périodes : selon le découpage des pérted® (mensuel ou trimestriel),
vous sélectionnez « Période mensuelleM’ * ou « Période trimestrielle »T".
L'encodage en période mensuelle n'empéche bien mEw I'établissement de

déclarations TVA trimestrielles.

TVA : vous devez mentionner s’il s'agit d’'un encodagvec TVA ou sans TVA,
suivant que l'activité de I'entreprise est soumigenon a la TVA. (Activités non-

soumises : médecins, assurances, location immiilie)



Devise de la comptabilité : la devise que vousza@ectionner ici va servir de base

pour toute la comptabilité. Par défaut, TEURCOassélectionné comme devise.

Nombre de décimale de cette devise : indiquer falme décimale autorisé pour la

devise choisie (par défaut : 2 (pour 'TEURQO)).

Plan comptable : le logiciel ADIX vous donne 4 gibfités au niveau du plan
comptable :

. soit, la création manuelle d’un plan comptakdans ce cas, il faudra créer un

a un chaque compte du plan comptable.

. soit, la récupération du PCMN (Plan Comptable iMim Normalisé) d’un
autre dossier : il vous suffit d’activer la cellutte cliquer sur I'icone | =z|

en face du champ de saisie « Récupération du PChiNaditre dossier » et de
sélectionner le dossier pour lequel vous souhatiectuer la récupération du

plan comptable.

. soit, la récupération du PCMN de la bibliothéquéservé exclusivement aux
fiduciaires.

. soit, par défaut: il s’agit d’'un plan comptakdaquel vous pourrez vous
référer, mais il ne reprendra pas nécessairemeist les comptes dont vous
aurez besoin. Votre travail consistera donc a frexde libellé des comptes qui
existent déja et qui ne correspond pas a celur@ésid’autre part, a créer les
comptes qui n'existent pas dans le plan comptadtelgfaut dont votre société
a besoin.

Cubic Compac B.7 Tiers | P opsytwin Peidat Popsy exghange

[l en exizte d'autres danz les zignalétiques
Orbis Compac 7 clients foumizzeurs, pomn




Ces différents icones vont permettre de récupérptan comptable de dossiers dont la

comptabilité est tenue avec un de ces logiciels.



D) PARAMETRAGE D'UN EMPLOYE

La premiere fois que vous rentrerez dans ADIX-Cahilité générale, le logiciel va

vous demandez d’encoder un employé. Voir 'éciiagessous.

& ADI¥ - Fiche d'un emplopé

Gestion 7

Employé |

€ Geéneral
Beférence [ ez encnder orr el crilieged

Marm: | & Mazculin
" Féminin

Prénom: |

222 Suite | 2as Suite | [ Mot de passal g, Motes | £ Phato |§estion |Qroits |§aisse |

Adresse |

|
Paps/cp/localité . | |

Téléphone Fp TEélgfan
G5M 7=

‘ I‘ H 'l Enregistrer Fermer

Geénéral

Référence :

la référence est obligatoire. 1l s’agit de la réfece attribuée a votre employé. Cette
référence peut étre constituée de 10 caracterbaraimériques. Elle ne pourra plus
étre réutilisée pour un autre employe.

Nom :

indiquer le nom de votre employé

Prénom :

indiquer le prénom de votre employe.

Adresse :

noter I'adresse de votre employeé.



Pays/cp/localité :

indiquer le pays ainsi que le code postal et lalltede votre employé.

Téléphone :

noter le numéro de téléphone de votre employé

Téléfax:

indiquer le numéro du fax de votre employé si ceign possede un.

GSM:

noter le numéro de GSM de votre employé.

" Masculin
= Féminin

veuillez préciser s'’il s’agit d’'une personne deesexasculin ou féminin en cochant la

case correspondante.

E-mail :

noter I'adresse E-mail de votre employé.

Site URL:

si votre employé posséde un site sur internet)leguioter 'adresse de son site.

Code barre
veuillez noter le code barre constitué de chiffvasde lettres que vous attribuerez a
votre employé. Cette zone peut-étre remplie autiogpement en scannant un code

barre (ex : sur une carte de pointage).



Carte magnétique

veuillez noter le numéro attribué a la carte magunétde votre employe.

Langue:

noter la langue maternelle de votre employé. Ragéder a la liste des langues, il
vous suffit de cliquer sur I'icbne «jaune et rougen face du champ de saisie
« Langue » et vous obtiendrez la liste des langdisponibles. Vous pouvez

également en créer. Pour cela, je vous renvaepade ...

Métier :

noter le métier de votre employé. Voir égaleme8etection d’un métier ».

Fonction:
noter la fonction que votre employé exerce danssdaiété. Voir également

« Seélection d’'une fonction ».

Département
noter le département dans lequel I'employé trazaltns la société. Voir également

« Sélection d’'un département ».

Région:

noter la région de votre employé. Voir égaleme8etection d’'une région ».

Civilité :

noter le titre de civilité pour cet employé. Végalement « Sélection d’une civilité ».

Date de naissance

veuillez noter la date de naissance de votre ergploy



Etat civil :

indiquer I'état civil de votre employé (célibatgimarie, ...).

Compte windows NT
il s’agit de votre login (code d’acces) que vousdduisez lorsque vous ouvrez votre
ordinateur. Cette zone peut-étre remplie automatigent si vous cliquez sur

I'ordinateur repris a 'opposé (nom de l'ordinatg@ar défaut).

Mot de passe

Il vous est possible de noter un mot de passe gtie employé utilisera pour accéder
au programme. Lorsque vous tapez le mot de plessksttres ne sont pas apparentes.
Elles sont remplacées par le caractére « * ». @lmet de cacher la saisie du mot de
passe a des tiers éventuels. Le mot de passeva@é en cliquant sur le bouton
« Enregistrer ». En cliquant sur le bouton « Fenmde mot de passe ne sera pas
validé.

Tout utilisateur ne connaissant pas les mots deepae différents employés ne pourra

pas accéder aux données du dossier comptable.

Vous pouvez inscrire une série de remarques coacelfemployé (zone libre)

Il vous est également possible d’insérer la photo 'émployé(e). Le bouton

« Parcourir » vous permet de sélectionner le franmiage sur votre ordinateur.



Référence fournisseur
il s’agit de la référence du fournisseur dans k& @a 'employé provient d’'une autre

SOCiéteé.

Prix de revient/heure
il vous est possible de noter le prix de revient Ipaure de votre employé (donnée

indicative)

Coefficient pour la facturation

non accessible en comptabilité, le coefficient petir la facturation des prestations.

Matrpath :

il s’agit du répertoire ou sont stockés les drd@d’employe.

Les droits attribués a un employé serviront a Bmitacces a certaines parties du

logiciel.



E) MENU COMPTABILITE GENERALE

Le Menu de Comptabilité Générale comporte:

& ADIX - Comptabilité générale

Gestion Utiltares  Modules  Djvers 7

ADI< DEMO

Fue Cornée 133
5590 CINEY

Signalétiques

1. Clients

2. Fournizseurs

5>

3. Plan comptable

4. TWA

B. Journaus

Encodage des écritures

E. Ventes

7. Mates de crédits sur ventes

8. Achats

45

3. Mates de crédits sur achats

10. Financiers

11, Opérations diverses | 41.Simulation

12. Rédouvertures

La comptabilité
esten ELR

B &

Menu

Consultation des comptes et journaux

13. Comptes clients |
. 14. Comptes Fournisseurs I
@ 15. Comptes généraus |
16. Journauy |

Impression
17. Journauy I

18. Grands livres |

14. Balances |

[ *E 20. Balances dgées |

21. Bilans et comptes de résultats

|
22, Declaration TVA |
|
|

23 Listing TWA
24. Rappels de paiement
26, Liaison bancaire |
Rapports
30. RapportstGraphiques I ‘

l:hadizhbhsihe160Nenb 0141042002

a) une ligne d’'informations générales telles que :

- I'intitulé de I'écran (ADIX-Comptabilité généraleads ce cas-ci),

- le nom et I'adresse complete de la sociéte,

- la devise choisie pour la tenue de la comptabilité,

- l'ampoule qui représente l'aide en ligne,

- la date du jour,

- I'endroit ou le dossier est enregistré.

b) le cadre de travail :
- vous trouverez ici la liste des rubriques nunégstproposées dans le
menu. Le passage a I'un de ces modules se faihtesduisant le chiffre
associé dans la case Ml » suivi de « Enter » ou en se positionnant &vec

curseur sur une des rubrique et cliquer sur ledrogauche de votre souris.



El. Signalétiques

Signalétigues

1. Clients:

2. Fournisseurs

(e
3. Flan comptable

4. TVA

5. Journaus

E.1.1 Signalétigues clients/ fournisseurs

Nous parlerons ici indifféremment des clients os firirnisseurs, car les fichiers sont
semblables.

Ces fichiers sont destinés a reprendre I'ensemidectients et des fournisseurs de la

société avec pour chacun d’eux leur référence gumsileurs coordonnées

L’écran de la « Mise a jour des signalétiques téienapparait a I'écran :

Pour créer un nouveau client, cliquer swuMeau

|

& Fiche d'un client

x|
| |

EEiducia\re
@, Géngral IﬁLiwaison |Facturati0n | [ Courtier | & Comata | 4 Divers |&Motes

Wenillez enender un nouyezn cliens:

Adresse

Ecritures types

Bayslopllocalis | | | o4
Téléphone TR Telstax

Téléphone = Téléfan

G5M ﬁ Numéra de TVA

[ ] 5élect|0n| Q F’rintscreenl Enregislrerl Fermer |

La fiche d’'un client apparait a I'écran, il vousfgude compléter celle-ci.



Référence :

Il s’agit de la référence que vous attribuez aevotient (zone alphanumérique). La référence
est la seule zone de la fiche que l'utilisateupeaet modifier ultérieurement.

(Réf: AUTO qui sera proposée automatiguement pemieegénérer automatiquement la
référence du client/fournisseur en appliquant lsqoa suivant : 3 premieres lettres du nom et
4 chiffres)

Nom :

Vous aurez beaucoup de clients/fournisseurs idéstifar le nom de leur société précédé de
la forme juridique (SA, SPRL, Ets, ...). Si vous etez les clients/fournisseurs en
commencant par la forme juridique, la liste alphi@jo@ de vos clients/fournisseurs donnera
ceci :

S.A. FRUITIER

Ets DUPONT

S.P.R.L DELVAUX

Si vous recherchez le client FRUITIER et que voesnadndez a Adix d’effectuer une
recherche sur base du nom, il ne le trouvera japaggu’il n’a pas de nom correspondant. |l
vaut donc mieux ne pas commencer le nom des diientsisseurs par la forme juridique,
mais bien par le nom suivi de la forme juridique.

FUITIER S.A.

DUPONT Ets

DELVAUX S.P.R.L

Adresse, Pays, Code Postal, Localité :

Ces informations permettent de compléter la ficheclient. Lorsque vous indiquez le code

postal suivi de « Enter », vous obtenez la liste Idealités et vous choisissez alors celle qui
vous convient. Cette maniere de procéder pernmietradiuire plus facilement le nom de la

localité et permet également de vérifier qu'il ryt pas d'erreur dans le code postal

renseigné.

Téléphone, Téléfax, GSM :

Ces informations permettent de compléter la fialhelagnt (zone libre).



Numeéro de TVA :

Indiquer le numéro de T.V.A du client/fournisseneéqédé des deux premiéres lettres du pays
d’origine (BE pour la Belgique). Si le numéro d€A n’est pas connu, indiquer NC » (A
Nous Communiquer). Si le client/fournisseur n’a pa numéro de TVA, c’est qu’il n’est pas

assujetti a la TVA, indiquer « NA » (Non Assuijetti)

Remarque si le numéro de TVA est incorrect, un panneasigealisation apparait a I'écran

mentionnant : « le numéro de TVA est incorrect ».

Par défaut, I'ordinateur recopie I'adresse prini@paSi cette adresse ne correspond
pas a l'adresse de livraison, vous pouvez la madifiCette zone n’est pas utilisée

dans le module de comptabilité.

Par défaut, I'ordinateur recopie I'adresse prini@paSi cette adresse ne correspond
pas a l'adresse de facturation, vous pouvez la fieodi votre meilleure convenance

(sert uniqguement pour le module de facturation).

& Fiche d'un client x|
EEIdUCIaWE
@, Géngral | g Liviaizon Facturation I [=] Courier | 3 Compta | =5y Divers | &, Hotss
ntacts
Mom |FRU|T|ER SCIERIE 5A =
| Graphiques
Adresse |Rue Saintlsicdore 20 @
| Consultation
Paysiepfocalité  |BE .|EQDD |MARCHE-EN-FAMENNE ;\‘.f
Ecritures types

Copie ['adresse principale
Délai de paiement =12 I~ Total en letres

Document suivant ILe journal [par défaut] j [

Regroupement IAu.:un j [~ Pas dintéréts dans les rappels

[ ] Sélecti0n| Q,  Frintscreen | Enregistrer Fermer




Délai de paiement

Vous encodez ici le délai de paiement que vous rdezoau client. La date
d’échéance sera automatiquement déterminée d’dgrdélai de paiement accordé.

Notamment lors de I'édition des rappels de paienwntors de I'encodage des
documents de ventes (ou d’achats pour les fichasisseurs).

» Cliguer sur I'onglet en face du champ de saiditai de paiement»
« Cliquer sur «Nouveau (F9)»

» Cliguer sur I'onglet a droite du champ de sais@ogle d’échéance>
* L’écran suivant apparait :

& Facturation : délai de paiement x|

Date de facture Date d'échéance 1
|29/0872001 | | [31/0872001 | ‘ -
Echéance A partir de (FibEEEEED

 [Comptant] ‘(‘ La date de facture o Sélectionner le délai de paiement
A 30jours

® Fin de mois

. ) . 0 jour(s) fin de .,
C Aol || rdemen=te | [ souhaité
© A120 jours
 Autres « Cliquer sur <OK »
A | 2o ) .
goner | ¢ * «Enregistrer », ensuite

« Sélectionner»

Le délai de paiement sélectionné apparait ains @afiche de facturation.

Regroupement :

Il s’agit d’'un parametre utile pour le module AdPoint de vente pour le
regroupement ou non des tickets de caisse en éactur

Total en lettres :

Permet d’'imprimer le montant en lettre si le docotmest prévu a cet effet. Cet

interrupteur est utile pour le module Adix-Gestammmerciale.



Documents suivant la langue :
Cette option permet d’'imprimer les documents dankhgue du client, pour autant
gue ceux-ci soient créés dans les difféerentes BsmglEn comptabilité, cette option

permettra d’éditer les rappels de paiements dalasitpie du client.
Pas d'intéréts dans les rappels :

Il vous suffit de cocher cette case si vous neaemphs que des intéréts soient calculés

lors de I'édition des rappels de paiement pourieatc

Par défaut, I'ordinateur recopie I'adresse prini@paSi cette adresse ne correspond
pas a l'adresse du courrier, vous pouvez la madifiea zone civilité permettra

d’indiquer un titre de politesse (utile pour I'adit des rappels)

# Fiche d'un client

x|
| |

EEIdUCIaWE
@, Géngral | g Liviaizon |Facturaliun | [=] Couriier 3 Compta I@iners |‘&ﬂulas

LCaompte dimputation par défaut [vente] | =2 [ Saisie échéance |

Taus TVA par défaut [vente] | Ei=) | ITVA ordinaire j

LCatégorie | | IF'rix Htva j

Devise 150 BEF =5

RC [

Ecritures types

[ ] Sélecti0n| Q,  Frintscreen | Enregistrer Fermer




Compte d’imputation par défaut (vente)

Le numéro de compte que vous introduisez sera péopatomatiquement par défaut
lors de I'encodage des factures de ventes ou d'achdous pouvez faire défiler le
plan comptable en cliquant suricbne a c6té du champ de saisie « Compte
d’'imputation par défaut (vente) » et créer un nauve@umero de compte du plan

comptable.

Taux de TVA par défaut

Le taux que vous indiquez vous sera proposé losedeodage dans le journal des
ventes. Si vous laissez ces zones vierges, @lesitsautomatiquement remplies lors
de la premiere saisie d'un document pour ce client.

Les autres zones (Devises Iso, Saisie échéance, didihaire, Prix HTVA) sont

utilisés dans les autres modules Adix-Facturatioh,

et

Notes

Il s’agit de deux zones complémentaires a remgplirl'ptilisateur. A détailler pour les
zones utiles (notamment le numéro de compte bandairfournisseur pour la liaison

bancaire, adresse e-mail, etc...)

LContacts

Cet onglet « Contacts » va vous permettre d’indiques renseignements sur les

différents contacts chez ce client (exemple : resable financier, ...)

Erap;hiq-l.les
Cet onglet « @phiques » va vous permettre de consulter lerehifaffaires du client

sélectionné sur base d’'un graphique.



Conzultation |

Cet onglet « Consultation » va vous permettre desalter I'historique du compte

client sélectionné.

Ecritures types
Cet onglet « Ecritures types » va vous permettemabder une écriture qui vous sera
proposée automatiquement lorsque vous encoderegaritare pour ce client ou ce

fournisseur.

a) Comment utiliser I'écriture type :

» Cliguez sur I'onglet « Eritures types »

* Cliquez ensuite sur «diveau...»

* Dans le champ de saisie « Ecritures types », imdiduntitulé de I'écriture
type.

» Compte général : indiquer les comptes générauseoint repris pour I'écriture
type.

« Commentaire : indiquer le commentaire que vous eoukprendre lors de
I'encodage.

* Taux TVA :indiquer le taux de TVA qui sera utilipéur cette écriture.

» Cliguez ensuite sur « Enregistrer ».

Plusieurs écritures types peuvent étre créeesysoaréme client ou fournisseur.



b) Exercice

- Monsieur DUBOIS Emile, rue de Fer 56 a 5000 Namur.
Tél:081/21.42.56 Fax :081/21.42.56
T.V.A. : NA
Echéance : a 30 jours date de facture
Compte d’imputation : 700000
Taux de TVA: 6 %

-  S.A. RADOUX GEORGES, Square Crépin 12 a 5580 Ramhef
Tél:084/21.11.69 Fax:084/21.11.70
T.V.A.: BE 466.534.564
Echéance : a 30 jours date de facture
Compte d’imputation : 700000
Taux de TVA: 6 %

- SPRL JACQUEMIN ETIENNE, Rue des Ecureuils 56 a 680frche-en-
Famenne.
Tél : 084/21.34.46 Fax :084/21.34.47
e-mail :;jacquemin@etienne.be
T.V.A.:BE 463.144.712
Echéance : a 30 jours date de facture
Compte d’imputation : 700000
Taux de TVA: 6 %

- Madame DUMONT Madeleine, Rue de la Libération 3H8a0 Ciney
Tél : 083/21.73.58 Fax:083/21.73.59
T.V.A.: NA

Echéance : a 30 jours date de facture



Compte d’imputation : 700000
Taux de TVA: 6 %

PROMOVET sarl, Répartition Vétérinaire, rue du Tedes Marteaux 3 a
08600 Fromelennes (France).

Tél : +33-(0)324.42.15.71 Fax : +33-(0)324.42.99.3

T.V.A. : FR 50.380.155.655

GB : 250-0167167-24

Echéance : Au grand comptant

ASSURANCES ZA, Laarstraat 16 a 2610 Wilrijk
Tél : 03/825.00.63 Fax : 03/825.08.64

Fortis : 220-0023500-62

T.V.A.: NA

Echéance: a 30 jours date de facture

SCHMITZ, Allée des Artisans 3 & 5590 Ciney
Tél : 083/21.62.58 Fax : 083/21.68.72
http://www.schmitz.be

TVA : BE 688.261.520

Banque : 250-0170431-87

Echéance : a 30 jours fin de mois

DINANT MOTORS CY SA OPEL, Route de Bouvignes 53500 Dinant
Tél : 082/22.30.26 Fax:082/22.44.52

Tél Magasin: 082/22.20.66

TVA : BE 402.541.090

GB: 250-0037587-36

Echéance: Fin de mois



E.1.2. Plan comptable

Le programme vous propose un plan comptable paut€suivant I'option choisie
lors du paramétrage d’encodage). Ce plan comptableprendra pas nécessairement
tous les comptes dont vous aurez besoin ou cemagront pas l'intitulé souhaité. A

vous de le modifier, de créer de nouveaux comptderection de votre dossier.

a) Comment créer un nouveau compte du plan comptab|?

* Cligquer sur_Muveau

» Référence : Cette zone est obligatoirement numeéri§a longueur peut aller
jusque 10 chiffres. Il est fortement conseillérdspecter la numérotation du
plan comptable minimum normalisé. Le programme bsse sur cette
numérotation pour I'établissement du bilan et donpte de résultats.

« Libellé : Indiquer lintitulé du compte (vous poam toujours changer ce libellé

a votre guise)

Général

c) Utilisation de I'écriture automatiqgue

Lors de I'encodage dans le journal des achatspdeciel Adix permet de calculer
directement le montant de la TVA déductible, aigse le montant de la TVA non
déductible ou privée et d’inscrire ces montantssdés bons comptes du plan
comptable, ce qui vous permettra de gagner du teanhpe ne pas devoir utiliser la

calculatrice.



Exemple: une facture de carburant (ou la TVA déductilse59%)

% professionnel: indiquer le pourcentage professionnel concerniast

services et biens divers (100%)

% TVA professionnel : indiquer le pourcentage déductible au niveauade
TVA (50%). Le pourcentage TVA professionnel dédhlet s’inscrit

automatiquement.

% TVA prof. non-déductible : le pourcentage non déductible au niveau de la

TVA s'’inscrit automatiquement (50%)

Ensuite, vous pouvez geénérer automatiquement leséras de compte du plan

comptable par défaut.

Cliquer sur le menu &estion», sélectionner €omptes par défaut» et

« Enregistrer ». Indiquer également lekaux de TVA ».

Cocher la case kcriture automatique » qui se trouve au-dessus du cadre
bleu.

Vous pouvez ensuiteknregistrer ».

Vous pouvez cocher également la cas&ckture automatique avec

confirmation du montant ».

Ainsi, chaque fois que vous encoderez un documenitiesant le numéro de compte

du plan comptable pour lequel une écriture autajuaetia été créée, le programme

calculera lui-méme le montant de la TVA déductildé non déductible, et

eventuellement les quotités privees, ...



Parametres

Non imputable :aucune opération ne pourra étre effectuée surropteo

Non réconciliable tous les comptes sont réeconciliables par défaut.

Mouvements regroupéslors de I'impression des historiques pour les ca@spbu
« Mouvements regroupés » est actif, I'impressiona sgynthétique (1 ligne par

période). Cette option sera confirmée lors degliession.

Catégories :
Les catéegories sont définies librement par I'wdiiéir qui peut par ce biais créer des
classifications de ses comptes généraux. Cedfidatens serviront essentiellement

lors des éditions (balances, ...).

Solde débiteur / Solde créditeur

Il s’agit du solde du compte.

Bilan
Lorsqu’un compte peut présenter un solde débiteucrediteur (compte bancaire,
compte courant gérant, ...), si vous complétez lesegosolde débiteur/solde
créditeur ; le bon compte sera utilisé automaticemimen fonction du solde du
compte, lors de I'impression du bilan.
Exemple: - Compte banque : S.D : 550000

S.C : 430000

- Compte courant gérant : S.D : 416300
S.C : 489300



b) Exercice

(voir annexe pour la création des divers compteglain comptable)



E.1.3. TVA

Lors de l'installation, le logiciel Adix a automatiement créé les différents codes
TVA. En principe, vous ne devez pas apporter ddifisations dans ce menu, sauf en
cas de changements au niveau de la Iégislatioroou gdapter les taux de TVA a la

législation d’un autre pays.

Type:
Suivant votre sélection, vous aurez a I'écran feascodes de TVA qui peuvent étre

utilisés pour I'encodage.

Exemple: si vous sélectionnez les « Ventes », le logiaféthe tous les taux de TVA

gui peuvent étre utilisées pour 'encodage desufastde ventes.



E.1.4. Journaux

Ce menu vous permet de créer ou de modifier |é&rdiits journaux de vente, d’achat,

notes de crédit sur vente, etc ... Le nombreux denpix n’est pas limite.

a) Comment créer un nouveau journal ?

* Une fois rentré dans le point 5. Journaux, I'éckadise a jour des journaux

comptables » apparait a I'écran.

* Cliguez sur Muveau

L’écran suivant apparait :

# Fiche d'un jounal comptable ;Iglil
Gestion 7

: Code Joumnal 1
ﬁ & Wentes [VEN)
Mom de fichier ; Motes de crédits sur ventes [MCV)
[ ] Codejoumal [VEN ] (e D]

= Moles de crédit sur achats (NCA&)

" Financiers - résorerie [FIN)
Le nam du fichier vous permettra de différencier deusx ‘s Opérations diverses (OPD)

joumaus: qui ent le méme code joumal. |
esxcemple deusjournaus de vente - F‘BUUV?“UIES [OL)
= Simulation [S1M)

@ Général | &, Aules par défaut

Libellé

Campte_vis: Périnde année Solde
. [ [ 0,00]

Devize Périade mais

|BEF | =g | | Date du derrmier morement |

Transformer en ELURO | Erregistrer Fermer

Nom de fichier :
Vous devez donner un nom a votre journal que vausez créer (ex : Si vous avez
plusieurs journaux de ventes, vous pouvez lui domoenme nom VEN1, VEN2,

etc...)



Code journal :

Il vous suffit de sélectionner le code journal adsq(si I'on reprend notre exemple ci-
dessus a I'écran)

* ventes [VEN])

Libellé :

Le libellé vous permettra de différencier les difiéts journaux.

Compte_vis :
Vous devez donner le numéro de compte (uniguement les financiers) lié a ce
journal.

Si ce numéro de compte n’existe pas encore dans plain comptable, il faut le créer.

Autre par défalit

Transfert direct si le solde est olpour les journaux financiers ou les journaux
d’opérations diverses si cette zone est activéaqud écriture est enregistrée
automatiquement (si son solde est de zéro pourdésations diverses ou si le solde
correspondant au solde de fin d’extrait, pour iearfciers. En général, cette opération

n'est pas activee.

Affiche les devises en sélectionnant cette option, le logiciel vousme d’accéder au
fichier des devises lors de I'encodage des écsat(option a activer pour les financiers

en devises étrangeres).

Encodage d’'un centre de frais pour ce journaétte option vous permet d’accéder au

fichier des centres de frais lors de I'encodageédesures.

Encodage de l'analytique pour ce journalette option vous permet d’accéder au

fichier analytique lors de I'encodage des écritures



b) Exercice :

Nom du financier : Banque NAGELMAKERS
N° financier : 635-3115061-39
N° compte plan comptable : 550100

Nom du financier : Banque FORTIS
N° financier : 001-2975310-14

N° compte plan caaipe : 550200

Nom du journal d’opération : Journal des opératiinsrses de clbture.



E.2. Encodage des écritures

Encodage des éciitures
£ Yentes

7. Motes de orédits sur ventes

8. Achats

g 3. Motes de orédits sur achats

10. Financiers

#1.Simulation

12, Fiéouvertuies |

o Sélectionner d’abord le choix du journal de vertie#& avant de procéder a
I'encodage des factures.

» Une fois le point du menu sélectionné, I'écran gs@nte comme suit :

% Saisie des écritures YEN - ADIX DEMD !E
Gestion Champs 2
|| Péiode 10 |[2onz | M | La comptabilité st en EUR -i"
[pouRmaL DS VENTES | sae [0 |z | M| | —
Eai
N*doc Client Date Echéance Commentaire client Montant en EUR SIECRTEE
I || | I | I | I | I | Consultation
VEN
FS@

Compte Code TWa Total HTWA LTS & payer Quantité Commentaire

Fichier Codejnl Muméra Total HTWA I:l

B —
I —
Enregistrement [F2] P ﬂ

A o ]

Ecran pour I'encodage d’une facture de vente

Choix du journat

Si vous avez configuré plusieurs journaux de méatara, vous devez sélectionner le
journal (des ventes par exemple) dans lequel lesuds doivent étre saisies. Pour
cela, il vous suffit de cliquer sur la fleche aitrodu champ de saisie pour faire
apparaitre les différents journaux (de vente).



Choix de la période comptable (Mois + Année)

ADIX propose par défaut la derniere période comiptalbtivée pour ce journal. Vous
pouvez éventuellement changer de période, a conditbutefois que la nouvelle
période soit déja OUVERTE (voir la date de créatdmn I'exercice comptable) et

postérieure a la derniere période comptable acpoée ce journal.

Si vous travaillez par période mensuelle, vousidewn principe avoir treize périodes
pour chaque exercice comptable ; la période d'duverqui reprend I'écriture
d'ouverture et les douze périodes correspondant daxze mois de l'exercice

comptable.

En cas de période trimestrielle, vous devez dispaie cinq périodes pour chaque
exercice comptable : la période d’ouverture quireafd I'écriture d’ouverture et les

guatre périodes de trois mois.

Lors de I'encodage, le programme signalera touttufa dont la date ne correspond

pas a la période comptable.

Le logiciel refusera systématiguement de retourd@ns une période comptable
antérieure a la derniére période d’encodage dew®al, ce qui donnerait lieu a des

anomalies dans la numeérotation des pieces comptdblee journal.

En cas d’erreur, il est toujours possible de medifiette derniére période d’encodage
via l'option « Visualisation de la derniere périogtecodée par journal et par exercice »

dans le menu des Utilitaires.



MouT:
A cOté de la période, vous verrez apparaitre adédttre « M » soit la lettre « T ».
M = encodage des factures en période Mensuelle

T = encodage des factures en période Trimestrielle

N° de document
Il s’agit du numéro de la facture a encoder. Legpmme propose par défaut le

numéro du dernier document introduit dans le joluchaisi, augmenté de 1.

Il est conseillé de ne pas modifier ce numéro.

Le logiciel vous demande confirmation des qu’ortgade s’écarter de la numérotation

proposee.

Client:

Il s’agit de la référence de votre client pour @maure de vente.

* Insérer cette référence si vous la connaissezpetyag sur <€nter » si vous ne
la connaissez pas, pour accéder au fichier clmntiisseur. 1l est possible de
consulter la fiche d’'un client/fournisseur (optierModifier [F8] ») de méme

gue de modifier ou ajouter une fiche tiers pentlantodage du journal.

» Pour répéter la référence du client/fournisseur deiexieme fois, il vous suffit
d'utiliser le signe «*» (notamment lorsque desctliees du méme

client/fournisseur se suivent).

* Vous pouvez effectuer une recherche directementlesurom via |'option
« Configuration », « Configuration », et « Seardient/fournisseur défaut »

dans le menu Utilitaire.



Date :

Date du document. L’introduction d’'une date enaishde la période est permise,
mais demande confirmation de la part de I'utilisate

Remarque quelle que soit la date, un document est togjearegistré dans la période

comptable validée pour le journal.

Date d’échéance :

Echéance de la facture. La date d’échéance premstéalculée d’apres la date de la
facture et le délai de paiement figurant sur lddidu client. Vous pouvez soit
confirmer la date proposée en appuyant sur « Bnteoit introduire une autre date

d’échéance et appuyer ensuite sur « Enter ».

Cette date intervient dans le calcul et I'élaboratdes balances ageées clients et
fournisseurs, donnant la répartition des créantetetes suivant I'ancienneté de la

créance ou de la dette : depuis plus de 3 mois,qd2 mois, ...

Pour les factures de vente, le programme utilisi cate pour calculer les retards de

paiement notamment lors de I'édition des rappelgsaiement.

Montant EURC:
On indique ici le montant total de la facture T.\CA A des fins de vérification, vous
devez introduire le montant total T.V.A. compriseld facture (montant ‘a payer’ au

client). Les autres totaux seront évalués lorsateodage des lignes de la facture.

Remarque : le programme affiche ici I'unité mon@&ajue vous avez saisie lors de la

création du dossier.

Rappelons également qu’une calculatrice est digpmni Son résultat peut étre

transféré dans la zone d’encodage par la touchex F



Remarque Si vous avez unéacture dont la devise est différente de I'eyreous

devez procéder comme suit :

Appuyer sur la touche k5 » (la zone d©evise», «Cours » et «Montant en

EUR » s’affiche a I'écran).

- Indiguer le montant total a payer de la facturesdsa devise dans la zone

« Montant en devises».

- Encoder le code devise concerné. Seules serordpiges les devises

introduites dans le fichier des devises.

- Cliguer ensuite sur knter »

Le programme vous calcule le montant en EURO.

Compte:
Il s’agit du numéro de compte du plan comptableputer. Par défaut, le programme
propose le numéro de compte d’'imputation encodé tafiche du client/fournisseur

concerne, ou utilisé la premiere fois pour ce tlien

Si l'imputation proposée convient, il suffit de domer en appuyant sur « Enter » ; Si

I'imputation ne convient pas, modifier ou introdun autre numéro de compte.

Pour faire défiler par exemple le plan comptablelalelasse 7, il suffit de taper le

chiffre 7 suivi de « Enter ».

Par sécurité, le programme vérifie si le comptaguné est un compte de la classe 7
(comptes de produits) ; se ce n'est pas le casielesage suivant apparait a I'écran :
«Vous utilisez un compte de charge dans un jourealehte. Voulez-vous quand

méme continue? ».



Confirmer le numéro en appuyant sur « Oui » ouodiisez un autre numéro apres

avoir répondu « Non ».

Code TVA:

Il s’agit du taux de TVA. Ce taux doit étre un dasx spécifiés dans la liste des taux
de TVA (voir a la page 22 le poirE.1.3. TVA). Il est indispensable d’'introduire un
taux de T.V.A valide avant de passer au champ stuiviaintroduction du taux permet

de vérifier la facture encodée.

Par défaut, le programme propose le taux de TVAdéadans la fiche du client. Sile
taux proposé convient, il suffit de confirmer erpagant sur €nter » ; si le taux ne

convient pas, introduisez le taux de TVA désiré.

Total HTVA :

Il s’agit du montant Hors TVA de la facture quinscrit automatiquement. Si vous
avez plusieurs lignes a encoder (par exemple dedautilisation de plusieurs comptes
de la classe 7 (700000 et 708000), vous devezuedigous-méme le montant de la

premiére ligne.

TVA a payer:
Montant de la TVA due sur la vente, calculé surebdss renseignements introduits

mais modifiable par I'utilisateur.

Quantité :
Cette option va vous permettre d’encoder des qiantiCe champ sera en général

désactivé.

Commentaire
Vous pouvez introduire un commentaire associé Bgte encodée et appuyer sur

« Enter ». Par défaut, il s’agit du nom du client/fousdsr.



Erregistrement [F2]

Ce sigle permet d’enregistrer la facture encodéais nant que vous n'avez pas
I'égalité (Total HTVA + Total TVA = Total CLIENT/FORNISSEUR), il n’est pas
possible de poursuivre.

- Soit : enregistrement automatique

Cliquer sur les «3 fleches rouges» pour activer Bouton

d’enregistrement « V » qui permettra un enregisénregnautomatique.

- Soit : enregistrement manuel

Cliquer sur les «3 fleches rouges » pour désactiee bouton
d’enregistrement (le «V » n‘apparait plus) qui mettra un
enregistrement manuel par la touche « EnregistrefRéi».

Tableau 1

Fichier Codejnl Muméro

Grace a ce tableau, vous pouvez facilement retosurdes factures précédentes et la
modifier si nécessaire.

Fichier : nom attribué a votre journal

Codejnl : catégorie du journal comptable (VEN ptas ventes, ACH pour
les achats,...)



Numéro : numéro des factures déja encodées dgaarleal au cours de la

méme période.

Tableau 2

RE

o T

Tod i

Solde | 0,00

Total HTVA : cette zone reprend le montant total $1arVA de la facture
encodée.

Total TVA : cette zone reprend le montant de la Td&Ala facture encodée.

Total client : cette zone reprend le montant tatphyer par le client.

Solde : I'enregistrement n’est possible que si lds@st égal a zéro.

Intrastat F4 :
Dés la saisie des facturiers, ADIX permet d’encodeutes les informations

nécessaires a I'établissement de 'INTRASTAT.

& ADIX - Intrastat

Gestion

Beagime statistique 29 | |
Régimg S'tatiStique Paps d'originex’destinationl? '|
19 = arrivée
29 = expédition Mature de la transaction I j
Bégion I j
Code marchandizes Masse nette [kg]  Unites supplémentaie  Waleur devize cpta

[T TR

Enreqistrer [F9) |




Réqgime statistigue

Pour la déclaration de vos acquisitions ou arrivéesprovenance d'autres Etats

membres, vous utilisez le code :

19 pour les ARRIVEES («importations ») de marchandises communautaires

(formulaire de type MA-1)

Pour la déclaration de vos livraisons vers d'auteésts membres européens, vous

utilisez le code :

29 pour lesEXPEDITIONS (« exportations ») de marchandises communautaires

(formulaire de type MA-2).

Pays d’origine/destination

Il s’agit du pays de départ et du pays d’'arrivedadmarchandise suivant qu'il s’agisse

d’'une vente ou d’'un achat.

Pour les ARRIVEES, indiquez I'Etat membre depuipukd les marchandises ont été
expédiées. Pour cela, cliqguez sur la fleche a ddtéchamp de saisie afin de

sélectionner I'état désiré.

Pour les EXPEDITIONS, indiquez I'Etat membre vezguel les marchandises sont
expédiées. Pour cela, cliquez sur la fleche a ddtéchamp de saisie afin de

sélectionner I'état désiré.



Nature de la transaction

Il s’agit soit d’'une vente, d’'un achat, d’'un eneai retour, d’'une livraison, ...
Dans cette cas, vous déclarez la nature de laarhos que vous avez conclue avec
votre partenaire. Cliquez sur la fleche a cétéltamp de saisie afin de sélectionner la

nature la transaction.

Région
Il s’agit de la région de départ ou d’arrivee.

Réqion d’origine (expéditions

Pour les expéditions, il s’agit de la région d’amydes marchandises. |l s'agit de la
région en Belgiqgue ou les marchandises ont été upgesd ou ont fait I'objet
d'opérations de montage, d'assemblage, de tranat@mm de réparation ou
d’entretiens. Dans les autres cas, la région gitoei est remplacée par la région de
provenance, c'est-a-dire celle ou le processusodanercialisation a eu lieu ou celle

d’ou les marchandises ont été expédiées.

Région de destination (arrivées)

Pour les arrivées, vous mentionnez la région dend¢i®n des marchandises. Il s'agit
de la région en Belgigue ou les marchandises db&te@ consommeées ou faire I'objet
d'opérations de montage, d'assemblage, de tranat@mm de réparation ou

d’entretiens. Dans les autres cas, la région dendgion est remplacée par celle ou le
processus de commercialisation a eu lieu ou ceté tbs marchandises ont été

expédiées.

Pour déclarer les régions, cliquez sur la flechdaee du champ de saisie afin de

sélectionner le code adéquat.



Code marchandises

Il s’agit du code sous lequel la marchandise eshge.
Cliquez sur « Enter » pour faire apparaitre I'éaana sélection des codes intrastat.
Si vous devez créer de nouveaux codes, veuillemplir exactement les 8 chiffres de

code nomenclature décrits dans la Nomenclature NS FAT.
Masse nette
Indiquer la masse (poids) nette en kilogrammeseentdes marchandises, hors

emballage, pour chaque code marchandise.

Unité supplémentaire

Il s’agit, pour certains produits, d’'indiquer unitére supplémentaire en plus de la

masse nette pour définir la quantité ou le volumeprbduit (m2, paires, douzaines,

)

Valeur devise compta

La valeur de la marchandise, selon la facture.

a) Exercice pratique :




FACTURES D'ACHATS




FACTURES DE VENTES




L’encodage s’effectue de la méme facon que lesufestde vente. Afin d’éviter les

répétitions, je vous renvoie a la page 27.
Remarque Vous pouvez également encoder les notes detalé@ds le journal de

ventes en utilisant le signe ‘-* devant le montiél a payer dans la caséd/entant
en EUR».

a) Exercice pratigue




NOTES DE CREDIT SUR ACHATS




NOTES DE CREDIT SUR VENTES




Dés la sélection de ce menu, I'écran se présemtenecsuit :

& Saisie des écritures FIN - ADIX DEMO

Gestion Champs 7

‘ [55B 568 FORTIS BOUE ] v [ o002 | M | La comptabilté est en EUR
| La devize de ce financier est ELR
Montant début EUR Montant final ELIR
FIN | 53880 | |
Modoc Datedoc T Compte Commettaire Apure Montant EUR  Libellé imputation
» a
-
< | 4
S —
@ | g | rem
Som |2 a
E nregizgtrement [F2] Fecherchelra) Transatticn(Fa) | EOEA R Diffirence I:l

!dem precedent | Enleverltapurement del & liane en-courns (7] |

Ecran d’un encodage d’un financier

Avant de passer a lI'encodage des mouvements, ves choisir le journal des
financier, la période comptable, et préciser lelsale départ et de fin.

Choix du journat

Si vous avez installé plusieurs journaux, vous degweciser le journal dans lequel
vous désirez encoder. Pour faire dérouler lesnpux, cliquer sur la fleche a c6té du
champ de saisie pour faire apparaitre les différignirnaux.

Choix de la période comptahle

ADIX propose par défaut la derniere période comiptalbtivée pour ce journal. Vous

pouvez éventuellement changer de période, a conditbutefois que la nouvelle



période soit déja OUVERTE (voir la date de créatimn I'exercice comptable) et

postérieure a la derniere période comptable acpeée ce journal.

En période mensuelle, la période a mentionneespond normalement a la date des
mouvements (les mouvements de janvier en 01, lesvemoents en février en 02, etc.).
En période trimestrielle, elle correspond au dermeis du trimestre (les mouvements

de janvier, février, mars en 03 ; ceux d’avril, pjain en 06, etc.).

Lors de I'encodage, le programme signalera touttufa dont la date ne correspond

pas a la période comptable.

Le logiciel refusera systématiguement de retourd@ns une période comptable
antérieure a la derniére période d’encodage dew®sal, ce qui donnerait lieu a des

anomalies dans la numérotation des pieces comptdblee journal.

En cas d’erreur, il est toujours possible de medifiette derniére période d’encodage
via l'option « Visualisation de la derniere périoglecodée par journal et par exercice »

dans le menu des Utilitaires.

Encodage :

Montant début EUR

Ancien solde du compte. Ce solde doit nécessaiteacmgrespondre au montant initial
inscrit sur I'extrait de compte que vous allez elero Si ce n’est pas le cas, vous ne
pouvez en aucun cas le modifier vous-méme, il tiautver la raison.

Si le solde a encoder en négatif, il suffit d’ingeg le signe ‘-* devant le montant.



Montant final EUR :
Vous indiquez ici le solde final de I'extrait denapte a encoder (éventuellement
précédé du signe ‘- s’il s’agit d’'un solde finatgatif). De cette maniére, les erreurs

seront évitées des I'encodage des pieces comptables

Remarques :
* Ces deux soldes permettent de vérifier I'exactitdge’encodage. En fin

d’encodage, le programme vérifie que le solde ¢al¢solde initial + somme

des mouvements encodés) correspond bien au sole fi

N° de document

Il s’agit du numéro repris sur I'extrait de compte.

Date document

Date de I'extrait de compte. La derniére dateonhtite est proposée par défaut lors de
'encodage. Si la date ne correspond pas a lagecomptable choisie, le logiciel le
signale et demande confirmation. Quelle que adailate retenue, I'écriture sera passée

dans la période en cours.

T:

Il s’agit du type de compte
- ‘C’ pourClients
- ‘F pourFournisseurs

- ‘G’ pour comptesséneraux

Compte :



Vous indiquez le compte qui est mouvementé en epattie du compte de banque
(souvent un client ou fournisseur).

Plusieurs possibilités de recherche sont possibles

1. Recherche sur le nom du client, fournisseur ompte d’imputation du plan
comptable

Exemple : |eClient FRUITIER S.A. me paie

- Inscrire dans la zonE la lettreC (C pourClient)

- « Enter » lorsque vous vous trouvez dans la zddempte »
- Laliste de tous les clients apparait a I'écran

- Sélectionner le client FRUITIER

2. Recherche sur le montant

Vous pouvez également demander au programme derobehn la ou les pieces
comptables qui peuvent étre mises en rapport @mpsmhtant encode.
- Appuyez sur la touche « Recherche[F3] »
- Indiguer le montant recherché (il vous est égalénpassible d’indiquer un
montant approximatif de recherche)

- Cliquez ensuite sur « Recherche[F5]

3. Recherche avancée

Il s’agit du méme procédé que la recherche sur datamt. Mais dans le cas ici
présent, vous pouvez faire une recherche sur pissiéléments (le numéro de

document, le numéro de TVA, le commentaire, ...).



4. Recherche directe (recherche sur le numéro dundent)

Lorsque vous vous trouvez dans la zone « Comptaliguer le numéro du document
précédé du signe « / » (voir ci-dessous)

& Saisie des &critures FIN - ADIX DEMO

Gestion Champs 7
“saa SGE FORTIS BOLE ]| wamae [z Jpooz ] M | La comptabilté est en EUR
| La devize de ce financier est EUR
Montant début EUR Mantant final ELR
FIN | 5380 | 23600
Modoc Datedoc T Compte Commetitaire Apure Montant EUR  Libellé imputation
*|1E 01/03/2002|C |/25 -
4| | 3|
1000;
Solde artael 598,80
22 Tatal final 236,00
Enreqgistrement [F2] Fiecherche [F3) Transaction [F5) | CODA (F4) Diiffirarice 362,80
1dem p[éCédent | Enlewver I'aeurement dela Iigne en-cours [F7 |

Automatiquement, I'écran suivant apparaitra :

# Recherche des clients et fournisseurs

Fecherche rapide l Recherche avancée Recherche directe

i2b

b | | ok |

Annuler




Il vous suffit alors de confirmer la sélection pogpe (touche F9 ou cliquer sur le

bouton « OK ») et 'apurement du paiement vous perpose.

Commentaire
Commentaire de l'opération. En cliquant sur lacte « * » repris sur le clavier
numerique, permet de rappeler automatiquementrl@edtecommentaire encodé (celui

de la ligne précédente).

Apure:
C’est dans cette colonne que le numéro de la factar s’inscrire. Il s’agit d’'un
principe selon lequel on fait correspondre un pamnavec le ou les numéro(s) de

facture qui lui corresponde(nt).

Par exemple, vous recevez le paiement de 152,03cEant Fruitier.
Vous allez faire correspondre ce paiement aveateéno des la facture auquel il se
rapporte. De cette facon, les fichiers clientfoatnisseurs sont toujours en ordre car

on sait quelles sont les factures qui sont apweteslles qui ne le sont pas.

Comment procéder pour I'apurement des factures ?

- Lorsque vous vous trouvez dans la zone commentamous cliquez sur
« Transaction[F5] ».
- L’écran suivant apparait et vous donne accesompte du client ou du fournisseur

concerne.



& ADIX - Consultations des comptes ouverts fournissewrs - ADIX DEMO

Compte fournizseur

010007 | |ADMINISTHATIDN COMMUNALE | El — |

Utilisez les touches + et - pour apurer les mouvements

o/n Jal n*doc Date doc Commentaire Devize Debit Crédit Deb EUR Crd ELIF
+ ACH 5 |00./00/2003 ELIR .00 12500 00012500«
ACH 18 |01/06/2003 ELR 0,00 12500 0.00[ 12500
HCA 4 |01/06/2003 ELR 200,00 0.00 200,00] 000
| 3|
Solde dn comrpte -530,00
b | ok
Fiecherche Total sélectionmé 0,00 Annuler Fa

Vous voyez apparaitre les différentes transactipmn®nt eu lieu (factures, paiements,
notes de crédit, ...) et vous pouvez ainsi sélecéotmou les facture(s) au(x)quelle(s)
le paiement se rapporte par la toucke(les factures apurées seront représentées par

unV dans la colonne o/n) et pour annuler I'apurement.

- Cliquez ensuite sur le bouton « Ok F9 »

Montant EUR:

Dans cette colonne est indiqué le montant du paieme

Si vous étes passé par I'apurement, Adix vous m®@bors lui-méme le montant qui
correspond aux factures sélectionnées. En gére&rahontant doit correspondre au

montant indiqué sur votre extrait de compte ebiiwsuffit de I'accepter par « Enter ».

Si toutefois, il s’avére que le montant ne corresbpas a celui de I'extrait de compte,

il convient d’aller voir la raison.



Peut-étre s’agit-il d’'un escompte ? Ou bien lektine paie-t-il gu’un acompte ?

Dans ces hypotheses, vous tapez le montant qundiqué sur I'extrait de compte et
Adix vous affichera alors une fenétre constatantliféérence entre le montant du
paiement et le montant des factures. Deés lorss daewez identifiez la cause de cette

différence et lI'indiquer a Adix.

% Différence entre la valeur du mouvement et et le montant apuré
Gestion
Compte -125,00
Libellé Montant Compte
Escompte | m] | s
Fraiz banque | 0.0a0 | =2
T récupérable, autres charges| 0.00 | i
Différence de change | 0.00 | =
Montant repris sur l'extrait -100.00
Solde entre 'apurement &t ls montant repris sur lestrait 26,00
ok
[Fage down)

- Sl s'agit d’'un escompte, vous indiquez dans lame@révue a cet effet le
montant de I'escompte de maniére a ce que le d@de correspond a la
différence entre le montant payé et le montantfdetires) s'annule. Pour ce
faire, vous devez précéder le montant de I'escordpte signe ‘-‘. Ensuite,

vous validez par la touche « OK ».

- Sl s’agit d'une erreur de paiement ou bien d'ucompte, vous acceptez

simplement la différence en enregistrant la situaéivec la touche « OK ».

E nregistrement [F2]




Cette fonction permet l'enregistrement du journas dfinancier. Cet
enregistrement n’est possible que lorsque le sidé calculé correspond au
solde final introduit en début de session. Si ‘estrpas le cas, Adix ne vous
laissera pas enregistrer I'extrait.

a) Exercice pratigue




EXTRAITS DE COMPTE




E.2.4. Opérations diverses

Les opérations diverses servent a I'encodage ceip@s telles que : amortissements,
provisions, etc..., a la correction d’erreurs d’ingdidn, a I'encodage d’'une balance

d’ouverture des comptes, ...

& Saisie des écritures OPD - ADIX DEMO

Gestion Champ:

‘ IDF'D OPD Journal des opérations diverses j| Diriode M | La comptabilits est en EUR |

OFD
Modoc Datedoc T Compte Commentaire Apure d/c Montant EUR Libells imputz
> a
1 | 3

S I ]

E nreqiztrement [F2] Fecherche (2] Transaction (F5), || EEEA R4

Idem précedent | Enleverllapurement dela ligne en-eauns (7] |

ST

Ecran pour I'encodage des opérations diverses

L’encodage des opérations diverses est similabedd des financiers.

Toute opération diverse se compose d’au moins deavements qui se compensent,
c’est-a-dire un mouvement débiteur et un mouvenceaditeur de méme montant.
Contrairement au journaux financiers qui passembraatiquement la contrepartie
dans le compte financier associé. Toute opérdiiarse doit étre balancée, et donc le
total de ses mouvements débiteurs doit étre ég@itades mouvements créditeurs.
L’encodage d’'une opération diverse est fortementldable a celle des mouvements
financiers. Afin d’éviter les répétitions, nousugorenvoyons au titre E.2.2. Journaux

financiers pour la description des différentes sogtde mécanisme d’encodage.



Cependant, quelques particularités :

Concernant la période comptable

Si vous devez encoder des écritures de réouverlies, doivent étre passées dans la
période de report (le mois 00) pour I'année cor@ernceci afin de ne pas fausser les
totaux des comptes.

Concernant les montants a encoder

Les montants figurant en opérations diverses doivepérativement étre précédés de
la lettre D ou C suivant s'il s’agit de mouvemerdgbiteurs ou créditeurs.

Contrairement aux mouvements financiers qu’il fafiare précéder du signe +/-.

Concernant les contrbles

Il n'est pas demandé de solde initial et soldelfin& la fin des opérations, le
programme vérifie que le total débiteur des opénatidiverses encodées est égal au
total créditeur. Sinon, des modifications doivéine apportees.



E.3. Consultation des comptes et journaux.

Le tableau des historiques donne, pour le commatflournisseur demandé et pour la

période demandée, la liste de tous les mouvemardgistrés sur le compte.

& ADIX - Consultations des comptes clients - ADIX DEMO
Référence client ..
0700008 | AL BAC DU PRINCE Eepitin 2002
LOT. COLINYALR 34 443 HASTIERE PAR DELA i 1u piriods 002 I Apure &
Jnl ndoc Date doc  Echéance Commentaire [ &hit Crédit Apuré
WEN 70 01/04/2002 3105 0z 22,83 0,00
'WEM 74 |08/08/2002 |30,/08 AU BAC DU PRIMCE DUJARD 30,25 0.00
YEM FE (011242002 |3 1242002 12.100,00 0.00
1] | 1l
Total 12.853,14| 0.00
(S0 A I
Solde debiteur 1256314
Transfert vers excel | Fiecherche |
Zoom =ur [‘ecriture [F12] | Uizt |

Ecran des historiques des client

a) Définition des zones

Référence client
Il s'agit de la référence de votre client pour lelgle tableau des historiques est

demandé. Vous pouvez cliquer sur la touche « Bnygour accéder au fichier des

clients. Apres sélection, vous verrez apparagsecbordonnées du client sélectionné

(nom, adresse, et localité)



Période du ... a la période ...

Indiquer la période sur laquelle porte I'historique

Vous pouvez consulter tous les mouvements pour omeplusieurs périodes
consécutives. Vous encodez la période de déHdatmdriode de fin. Si vous voulez
une situation compléte, n'oubliez pas de préciserpériode « 00 » de l'année

antérieure (contenant la réouverture du compte).

Pour chaque mouvement de la sélection, le prograaffiche :
Jnl

Code du journal dans lequel a été passée cettarécri

N° doc

Numéro du document correspondant a cette écriture.

Date doc

Date du document correspondant a cette écriture.

Echéance

Date d’échéance du document correspondant a cezitieré.

Commentaire

Commentaire explicatif introduit lors de I'encodatgce mouvement.

Débit
Dans cette colonne est repris le montant du mourernsél s’agit d'un mouvement

débiteur.

Crédit
Dans cette colonne est repris le montant du mouremsél s'agit d'un mouvement

créditeur.



Apuré

Cette colonne reprend le numéro de I'apuremersat fsidture a été apurée.

b) Transfert vers Excel

Le logiciel ADIX vous permet de transférer toutes tlonnées reprises dans le tableau
vers le logiciel Excel. Attention, le transfert @®ssible seulement vers les versions

excel 95 et 97 et ultérieures.

c) Zoom sur I'écriture

Le zoom sur I'écriture va vous permettre de viggalia reconstitution de l'intégralité
de I'écriture, ce qui vous donne immédiatementdegirentes contreparties d’'une
écriture.
Comment effectuer le zoom ?

- Sélectionner la ligne sur laquelle vous voulez apiparaitre son détail

- Cliguer ensuite sur le bouton «Zoom sur I'écritureou cliquer sur la

touche F12

L’écriture dans son intégralité est alors préseaté@e ces différentes ventilations dans

les différents comptes (voir écran ci-dessous).



& ADIX - Consultations des journaux - ADIX DEMO

Pirinde du1 2002 )
“AU BAL DU PRINCE DUJARDIN MICHEL j| T
ilpiions [03_|lonz
G 604000 ACHAT DE MARCHAMDISES 25,00
G 451000 Tt & PAYER 5.25
[ 2]
Transkert wers excel | Fecherche | ﬂ

d) Impression

Cette option va vous permettre d’'imprimer le tabldas différents historiques pour le
client/fournisseur demande.

ADIX DEMO BHSI COMPTA SPRL
Consultations des compties clients Fage: 1
Date: 04072002
Période 002003 3 Ia périnde 122002
i e [ate [ew do I Haze x il Cebit Credit
308 16 010372002 ELR 463,14 EUR 000 463,140
WEN 70 01042002 3105/2002 EUR 41220 EUR 42280 0000
WEN T4 08082002 30092002 AL BAC OUPRING EUR 30 25 EUR 3026 0000
WEN 76 0142/2002  31A2/2002 EUR 12.100,00 EUR 12.100,00 (i)

Le tableau pour la consultation des comptes gérérawous donner, pour le compte

général demandé et pour la période demandéetdadiéis mouvements enregistrés sur
le compte.



Afin d’éviter les répétitions, nous vous renvoyams titre E.2.5.1. Consultation des

comptes clients/fournisseurs pour la descriptiohdif#érentes zones.

Le tableau des historiques des journaux va repeepour le journal demandé et pour
la période sélectionnée, la liste de toutes ledudées passees dans le journal. Ceci

permet de retrouver facilement une facture, ...

Vous devez sélectionner le journal pour lequel womglez voir apparaitre toutes les

écritures. Vous précisez ensuite la période qus d@sirez consulter.

L’écran suivant apparait :

& ADIX - Consultations des journaux - ADIX DEMO

“AEH ACH JOURMAL DES ACHATS j| | pe
ilapiriods [10_|[2002 |

h* doc Drate doc Corpte
G 411000 T déductible 2418
2 04/01/2002 |F 110005 L4 PAPETERIE MOSAME 12493
G |612300 FOUEMITURES DE BLUREAL 10,63
G 411000 T4 déductible 2.24
3 01/01/2002 |F 020005 BLAMCARD 5.4, 291,56
G |s00000 ACH. DE MATIERES PREMIERES 23696
G |411000 T'a& déductible 49,76
G |&00000 ACH. DE MATIERES PREMIERES 4.84
4 04/01/2002 |F 020005 BLAMCARD 5.4, 13358
G |600000 ACH. DE MATIERES PREMIERES 108,56
G 411000 T'& déductible 22,80
G |&00000 ACH. DE MATIERES PREMIERES 2,22
5 07/0/2002 |F 020005 BLAMCARD 5.4, 775,69
L I G |600000 ACH. DE MATIERES PREMIERES | 630,43 A
4 3
J ]
Tranisfert wers encel | Fecherche Fermer




E.4. Impression

Les impressions permettent I'édition des différatdsuments comptables nécessaires

a la tenue de la comptabilité et au suivi de ldigesle I'entreprise.
Pour satisfaire aux obligations Iégales, les pagssournaux doivent étre numérotées
(numérotation croissante continue du journal, devgut dire que le journal des achats

du mois de Février doit commencer a la page suigathtrniére de Janvier).

Le programmegarde en mémoire le numéro de la prochaine pager phaque

journal.

& Impression des journaux - ADIX DEMO

Gestion 7

[ |4CHS ACH ACHS ACHS Joumal des achats

I [SGB FIM SGE SGE FORTIS BAUE 550000
I [CAlss FIM CAISS CAISS CAISSE 550500
[ [DEXIA FIM DEXIA DEXIA Compte courant DEMIA 50100
[~ [NCA MCA MCA NCA JOURMAL DES MOTES DE CREDIT SUR ACHATS
=Y MCY MOy NCY JOURMAL DES MOTES DE CREDIT SUR YEMTES

I~ |oFD OrD OPD OPD Joumal des opérations diverses

I~ [RauTo auy RaUTO RAUTO JOURMAL DE REOUVERTURE AUTOMATIG

™ ooy auy Oy 0OV Journal des ouvertures

[lEY SiM Slk 5IM Journal des simulations

[~ [vEN VEM WEM VEM JOURMNAL DES VENTES

[ VEM I W Journal des ventes fiscales

Péods i hpiiod

Impression

Journal centralizateur par période I

Joumal centralizateur récapitulatif I

Imprezzion
& A |'cran

= Sur limprimante

2o i

=

Impression delz] journaus [F9)

Ecran de I'impression des journaux




a) Définition des zones

OK
La colonne OK va vous permettre de sélectionnejolgnal dont vous désirez

I'impression (un petit « V » apparaitra)

Période du ... a la période...

Vous indiquez la période ou les périodes pour dmlielle(s) vous souhaitez
I'impression. Si vous ne voulez I'impression quaupune période (par exemple la
période 02/2002), vous indiquez du 02.2002 a laodér02.2002.

Date d’'impression

Par défaut, il s’agit de la date du jour. Vousyemmodifier cette date a votre guise.

Impression

* soit a I'écran

L'impression a I'’écran va vous permettre de visalivos différents journaux a
I'écran avant de les imprimer. Par la suite, is@era possible de les imprimer grace

aux différents icOnes suivants :

S ARIACIEIER. |

* Laloupe: changement de zoom (agrandissement ou rétréwsdgalu journal).
» Les fleches permettent de visualiser les pages suivantggéeédentes.

« La I*“imprimante: impression de la page en cours.

« La Z™imprimante: impression de tout le document.

« Le bonhomme fermeture de la fenétre.

« La case avec numéramuméro de la page en cours.




* soit a 'imprimante

L'impression des journaux va se faire directement’snprimante.

Impression de(s) journaux [F9]
Cliquez sur ce bouton pour faire apparaitre lei@idihts journaux sur I'imprimante ou

a l'écran.

Remarque :
Les documents imprimés par ce programme vous fesgnt les différents écritures

comptables que vous avez encodées tout au long pgériode concernée et ce dans
I'ordre d’encodage. La présentation differe quelgueu en fonction des journaux de
vente ou d’achat d’'une part ou des journaux finrenscou bien encore des opérations

diverses.

b) Impression journal centralisateur

Ce dernier donne pour le journal centralisateur pé@rnode, un récapitulatif des
opérations en les totalisant par comptes d’'impotiati Pour le journal centralisateur

récapitulatif, il donne un récapitulatif global pdaus les journaux.



Il s’agit de I'impression pour la période choisiley détail des mouvements passés sur

les comptes clients, fournisseurs ou généraux.

Dés la sélection de ce point du menu, I'écran ésgte comme suit :

& Impresszion des grands livies - ADIX DEMO

Gestion
. Compte d Catégorie d
Grand Livre it e [T I_UmDE u o I_a Egarie el
- = - o : Lieiel

® iGrand Livre - comptes généraux’ -

{ Grand Livre - comptes clients o = &

" Grand Livre - comptes fournisseurs ipiroe [10_|oomy | | | == | |

_| Uniquement les lignes non apurées

_| Avec mouvements regroupés

_| Avec changement de page a chaque compte

_| Avec détail du report 4 nouveau

_| Avec les journaux de simulation

Imprimé: —————— . .

- Date d'impression  [0<0710/2002

e |
Impression ———

" Rétérence frais & A lécran % ﬂ
€ Sur limprimante [F) Impression defs) arand(s) livre(s)

Ecran de I'impression des grand-livres

Vous spécifiez :
* Une ou plusieurs périodes consécutives (n'oubli@z la période 00 si vous
désirez la période d’ouverture)

* La ou les référence(s) clients ou fournisseurs wméaros du plan comptable
(comptedu ... au ...)

* Soit:
- uniguement les lignes non apurées (par exemple lpsuelients, il s'agira de

toutes les factures qui n’ont toujours pas été gayar vos clients)



- avec mouvements regroupés (si vous deésirez imprietotalisation des
mouvements, plutét que le détail de tous les moevish

- avec changement de page a chaque compte (si veirszdémprimer un seul
compte par page

- avec détail du report a nouveau

- avec les journaux de simulation (si des écrituré2te passées).

Si vous désirez imprimer toute la comptabilité, istssez toute 'année comptable,
c’est-a-dire de 00 a 12 pour une année comptabtesmondant a I'année civile soit de
00 au mois de cléture de I'année comptable sobtermes de 'année comptable si

celle-ci comporte plus de 12 mois.



La balance des clients (fournisseurs) donne pantc{ou par founisseur) les totaux des
mouvements (DEBIT-CREDIT-SOLDE) pour la périodessébnné et depuis le début

de I'année (cumul).

Des la sélection de ce point du menu, I'écran ésgitte comme suit :

& Impression des balances - ADIX DEMO

Gestion 7
Balances Compte du Catégorie de e
‘® Balance - comptes généraux: piciodean | || | [rooo | = |:|
" Balance - comptes clients au &
¢ Balance - comptes fournisseurs inpiode [10 ooz | [FM000 | =m |
Canipte Libellé Dréhit Crédit Salde D Salde C Repart

-
| | 3

Drate d'Drpression U4.|'1 072002

Sous-totauy apres le - - Impression
et chiffre (% sans détails derrigre périade [portrait] Impression
 2&me chiffre F A 'Ecran [J
 ZEme chiffre ™ aver détailz demigre période [payzage]
€ Surlimprimante  impression defs) balances (F3
Transfert vers encel | ™ Avec les joumnaux de simulation

Ecran de I'impression des balances

Vous avez le choix entre la balance-comptes gérgtalbalance-comptes clients, la
balance-comptes fournisseurs.
Une fois votre sélection faite, vous devez spécifie

- La période comptable

- Les références clients ou fournisseurs ou numérgdah comptable

- Sivous désirez une balance avec les journauxna@aiion, c’est-a-dire faisant

intervenir des écritures en attente dans les fishiéencodage, il faut cocher

cette case.



Sous-totaux apres le
* 1* chiffre

Vous permet d'imprimer la balance des comptes dgéaut)

* 28Me chiffre
Vous permet d'imprimer la balance des comptes @gémxéavec des sous-totaux apres
le 2™ chiffre.

ADIE DEMO EHEI COMFTA SPRL

Balance des comptes qénérame o
Diave: 0F 100 2002

Pirinds 10,2002

[ (7 TEcar
104000 CEFIT AL HOM &FFELE (< 123450 0,00 123,85 0,00 12345
108000 GOMPTE DE L'EX FLO TAHT T s55 85 0,00 555,45 [
SaMe 0. 1239500 GEEEE 12385 31,90 o0
SEtTTy FERTE FEFDRTEE 18350 1183158 600 131,38 00
Sablo 14 835D 1143135 000 133135 o0
150000 FROV. PR FENSIONSET 0BLIG, wanc 0,00 s00,00 0,00 s000
ENTITS B 0,00 S00,00 0,00 so0a0
113600 FINEHCE MENT Ri0B1 sesaasze oo sEsadsz 000 sasaase
Salle 17, s EddEz B0 SEEA4ST 000 EHSdd5E
ENTRY 4EETAZE AZ3TED SHdendT [T TR
z000n0 FRAISDE CONSTITUTION wanc zm 0,00 2,00 0,0
XTI i 200 0,00 2,00 00
2o CONSTRUCTIONE 086,35 O 0435 o, 00 086,35 0,00
224004 AMORTISSE MENT (HASSS 464tz © 050 246842 000 EXTRH
Sallo 2. HTEsD it 38 za6s12 HTEs 00
234000 HACHINE S TnEED e 0,00 ke 0,00
234004 AMORT. 5 MACHINES 25410 o0 245,41 00 4541
SoMe 23 435270 TAREE 245,41 4327 o0
zain HOEILIER ET MATERIEL 1EERAID bS2ES 600 18sz3a1 00
zanona AMORTISSE MENT MAT . DE EUREA 487,23 © . a.487,23 0 48723
adionn HMATERIE L ROULANT EEETET O EERTET o,00 EEETET o0
24t s AMORTISSE HEHT MAT . ROULAHT 246463 00 256163 9,00 e
Mz 2x4915% 1214554 11272 o0
ELT 1HSTALL. HAOH, BUTIL EH FINAN SEANIZD 4003 (XTI IR ES 00
65 E00ED EEEA00F o,00 EE 40,03 o0

* 3¥Me chiffre
Vous permet d'imprimer la balance des comptes @gémxéavec des sous-totaux apres
le ™ chiffre.

ADI DEMO EHEI COMPTA SPRL

Balance des comptes généranx Lazri

Dk 040104 2002

Firinde 10,2002

[ Ty
101000 CAFIT AL HON APFELE (< 123450 0,00 12x4E 0,00 REEN
SoHe 101, 123950 0,00 12395 o0 12535

103000 GOMPTE DE LERFLOITANT oo c 55545 0,00 55545 I
Sabds 104 boo ¢ 55555 0,00 55555 0,00

141000 PERTE FEFORTEE Henasn  1enas oo tan3s 0,00
SoMetdt. 1143350 1143138 [XTRRTor X

150000 PROY. PR PENSONSET 0BLIG, oo 0,00 500,00 000 s000n
Sala 150, o0 ¢ 0,00 50000 0,00 w0000

173600 FIN G CEMENT FiroE1 PP 000 Besaasz non sesaasz
SoHe 172, 5&.5dd,52C 0,00 5% .5dd 52 o0 5554457

Saltet we3r1ze 12asrze Setesdr non  aermzr

200000 FRASDE CONSTITUTION 0,00 C 200 0,00 2,00 0,00
Sabde 200 o0 ¢ 200 0,00 200 X

221000 consTRUETIONE L0ISD nekeds 000 naw s 000
E100s AMORTISSE MENT cHAsSis ez © oz oz
Sabe 221, HIED nowas ez “ar X

231000 HACHINE ¢ t4z4¢0 e 0,00 et 000
1008 AMORT. S MACHINES 24541 G 0,00 24541 o 24541
Salda 221 w2270 razee 24541 ezt X

240000 MOBILIER ET MATEREL tesnen tesaze 000 et ho0
2a000s HGRTIS 5 MENT MET. DE EURER) saires ven ez PR



Impression
* sans détails derniere période (portrait)
Ce menu vous permet d'imprimer la balance suivanformat portrait et sans les

détails de la derniere période encodée

* avec détails derniere période (paysage)
Ce menu vous permet d'imprimer la balance suivanfolmat paysage et avec les

détails de la derniere période encodée.



La balance agée client (ou fournisseur) vous ddensolde du compte client (ou
fournisseur), ventilé suivant I'éechéance de laelette qui est di depuis 90 jours et
plus, depuis plus de 30 jours, ...

Des la sélection de ce point du menu, I'écran ésgitte comme suit :

& Impression des balances dgées - ADIX DEMO
Gestion
Balances Agée: LChaix LCompte du Latégorie de )
(* {Baiance agée- comptes clients: F Echudt, échaoir IDDD'I | =2 I |
€ Echudt échoir aves détail au H
™ Balance dgée- comptes foummizzeurs ™ Ligting IWDLDDDDD | g I |
Fiéférence Libellé Différence Maontant  Apuré Montant apuré Date mwt  Date éché:
> -

-
1| | 3

Date d'zmpression.  [04/10/2002
5 5 Impression ————
Transkert Tableau vers atiel I_ Suivant la devise o A 'écran % ﬂ
TensEn R e vEEemEs ™ affiche encours bax 1 Sur limprimante Impression defs) balances gées [F9)

Ecran de 'impression des balances agées

Vous devez spécifiez :

* Le choix entre I'édition de la balance agée desntdi ou la balance agée des
fournisseurs.

* Une impression avec une ligne par client ou foweus. Pour cela, il vous

suffit de sélectionner « Echu/A échoir ».

* Une impression détaillée « Echu/A échoir avec teétale programme vous

donne alors tous les mouvements du compte cliefdwnisseur.



* Une impression sur base d’'un listing (tableau)

e Compte du ... au ...une sélection sur les références clients ounisseurs.



Le bilan et compte de résultats reprennent lestsitos arrétées a la fin de chaque

mois.

Dés la sélection de ce point du menu, I'écran ésgite comme suit :

& Impression du bilan - ADIX DEMO

Gestion 7
Bilan |
% Bilan st comptes de résultat Esercice 2002 ‘

0 (Lompte At s eshem a compler e Bl

Compte Libelle Solde Débit Exercice Solde Crédit Exercice  Solde D précédent
-
-
4 I I 3
Imprezssion du bilan Date dampression |01 002002
& Sans numéros de comptes - :
o b ; m Impression ———
wer numeéros de comptes ur un an & f lécian % ﬂ
™ &wvec les joumnaux de simulation | C.R. par période | " Sur limprimante Impression du bilan (F3)

Ecran de I'impression du bilan et comptes de régult

Vous devez spécifier :

» La période pour laguelle vous voulez faire appedé bilan.

Plusieurs possibilités peuvent étre envisagées :

Impression du bilan

* sans numéros de compteBimpression du bilan se fera sans que les noséle

compte du plan comptable soit repris devant chéiake.



* avec numéros de comptekimpression du bilan se fera avec les numémsampte

du plan comptable repris devant chaque libellér(@etdessous)

ADIK DEMO BHSI GOMPTA SPRL
Bilan et comptes de résultats Paye: 1
am 31/12/2002 Date: 04 /1072002
ACTIF
ACTIFS IMMOBILISES §1.000,25
| FRAIS D'ETABLISSEMENT 200
200000 FRAIS DE CONSTITUTION 200
UL IMMOBILISATIONS CORPORELLES 80,9225
ZE1000 CONSTRUGCTIONS 3.086 .33
ZZ1009 AMORTISSEMENT GHASS (S 2489 12
231000 MACHINES 743,68
23100% AMORT. S/ MAGHINES 245 41
240000 MOBILIER ET MATERIEL 16523 .51
24000% AMORTIS SEMENT MAT. DE BUREAL 487 23
281000 MATERIEL ROULANT 6 667 67
241009 AMORTISSEMENT MAT. ROULANT 2661 63
251000 INSTALL MACH. OUTIL. EN FINAN 6884003
ACTIFS CIRCULANTS 1.512.222.70
VI STOGCKS ET SOMMANDES EN COURS D'EXEGUTION 2.1%6 51
AStocks 219651
310000 APPROY.- FOURMITURES 100,y

Impression
* sur un an: par défaut, il s’agit de 'année en cours suiwanire sélection.

* sur deux ans il s’agit de 'année en cours et de 'année pdante.

C.R. période ce menu vous permet d'imprimer le compte de ltésusur chaque

période.

Pas de détail en cochant cette option, vous n’obtiendrez asetitres du bilan sans

aucun détail.



L’assujetti tenu au dépodt de la déclaration TVAtdemettre celle-ci a I'Office de
contrble de la taxe sur la valeur ajoutée dontrelleve, au plus tard le vingtieme jour

qui suit la période a laguelle elle se rapporte.

L’assujetti qui remplit une déclaration trimestiéetioit remettre la déclaration au plus

tard le vingtiéme jour du mois qui suit chaque &stne.

Cette déclaration fera ainsi apparaitre la difféeeantre le montant des taxes dues et
le montant des taxes a récupérer, soit :
- apayer au moment du dépdt de la déclaration®®VkR est du [Grille 71],
- a recupérer (cocher la case « Demande de restifuiio a reporter si la TVA
est déductible [Grille 72].

Dés la sélection opérée, I'écran se présente cosarhe

& Impreszion de la déclaration TVA - ADIX DEMO

Gestion
Période )
Periodz du [ll] [2002  alapéiode[10 (2002 | Date [04710/2002 [T Letie daccompagnement |
Vignette  [ADIX DEMO 21 Muméra Tvis |
Fue Corée 133
5530 CINEY Déclaration Imensuelle V”

ﬂ Code contrile ThWa

Case 61 Ii MNuména T4 du comptable |E|E A66.534 564
Laze B2 Téléphone |083,|"21.B3.45
Lase 31 Restitution

| I Demande d restitution

Wignette

||_ Commandes de vignettes d'identification

Formle

||_ Commande de formules de paiement

- Impreszion

Impression
A lécran " Déclaration = Détail des cases _— %
S limprimante ' Farmulaire EmVET Impression de la déclaration TYA [F9]




Période
Période du ... a la période :..
- Sivous choisissez d'imprimer une déclaration melespindiquez le mois (ex :
10/2002 a la période 10/2002.

- Si vous choisissez d'imprimer une déclaration tetrielle, indiquez le
trimestre (ex : 01/2002 a la période 03/2002 ailasis la case supérieure droite
de la déclaration TVA, lors de I'édition, sera iquaiee f'trimestre 2002)

Date

Par défaut, il s’agit de la date du jour. Vousymmmodifier cette date.

Déclaration

Il s’agit de la durée des périodes (soit mensumilgoit trimestrielle)

Code contréle TVA
Il s’agit du code de contrdle de I'administratiomqael vous renvoyer la déclaration
TVA.

Numéro TVA du comptable
Il s’agit du numéro de TVA du comptable qui étalditdéclaration (notamment dans

les fiduciaires)

Téléphone

Il s’agit du numéro de Téléphone de votre comptable

Restitution
Demande de restitution
En cochant cette case, vous demandez au contrddedBWous rembourser la TVA

gui vous est due.



Vignette

Commande de vignette d’identification

La vignette d’identification va reprendre les camrdées de votre société et cette
vignette sera collée sur la déclaration TVA (si yotentrez par exemple une

déclaration manuscrite)

Formule
Commande de formule de paiement

Vous permet de commander des bulletins de virenzelad VA

Impression
*al'écran
* a I'imprimante

Il s’agit du méme procédé que décrit précédemment.
Impression
Déclaration

Cette case est cochée par défaut, elle vous pefmmgtrimer votre déclaration TVA.

Formulaire

Vous permet d’'imprimer la déclaration TVA vierge.

Détail des cases

Vous permet d'imprimer la déclaration TVA avec all de toutes les cases.

a) Comment changer les cases de la déclaration ?

Avant de changer les cases de la déclaration, aites aller dans le menu « Gestion »

et regarder si « Utiliser la sauvegarde des casda déclaration et la proposercs



calcul a déja été fait » est bien sélectionner atit V doit apparaitre devant cette

phrase).

Si ce n'est pas le cas, il vous suffit de séleciencelle-ci (elle doit apparaitre en
couleur bleu) et cliquer pour faire apparaitredétpY. Vous pourrez ainsi changer les

cases de votre déclaration TVA sans aucun probleme.



L’'assujetti devra faire connaitre pour le 31 mawmspdus tard de I'année suivant
I'exercice comptable, le chiffre d’affaires réaligar client assujetti ainsi que le
numéro de TVA de ces mémes clients. Ce documerd ésting TVA.

Les clients dont le numéro de TVA est NA ne sorst ggoris.

Dés la sélection de ce menu, I'écran se présemtenecsuit :

& Listing TYA - ADIX DEMO

Gestion  Utilitaire S auvegarde

- L . Les clients dont le numéro de TWA est NA E
Année 2002 Limite inférieure 123,95 Devize |EUF| e SO pas [epris .

ok Reférence Mom Adiesse Code Localite Mumero TWA Chiffre d'affaires  Taxes

-
| | 3

Total chiffre daffaires ||

O — .
Imprezsion % z/ ﬂ
’VG' A l'écran = Sur limprimante (FEnérer Impression ou Envai sur Support

Ecran pour I'impression du listing TVA

Année

Il s’agit de I'année pour laquelle vous voulez firassion du listing TVA.

Limite inférieure
L’Administration limite I'établissement des listingTVA pour lesquels un chiffre

d'affaires déterminé a été atteint. Actuelleméntimite est fixée a 123,95 € Htva.



Total chiffre d’affaires

Il s’agit du montant total du chiffre d’affaires getre listing TVA

Total TVA

Il s’agit du montant de votre TVA

Générer

Vous verrez apparaitre la liste des clients avetesles données du listing

Remarque :
Numéros de TVA encadrés en rouge = numéros de TAcArrects. |l faut alors

retourner dans la fiche du client afin de compldédecase « Numéro de TVA ». Si

celui-ci n’est pas assujetti, n'oubliez pas d’indsqNA.

Impression ou Envoi sur Support
Vous permet d’enregistrer votre listing TVA sur udisquette afin de I'envoyer tel
guel a 'administration de la TVA.
Attention: le support magnétique ne devra contenir quesld Bchier contenant le

listing TVA. |l est préférable de prendre un noaweupport (disquette).



Le programme vous permet d’envoyer automatiquerdest rappels aux clients en

retard de paiement, sur base d’échéance des facture

Dés la sélection dmenu, I'écran se présente comme sui :

& Impresszion des rappels - ADIX DEMOD

Gestion Listes Sauwegarde 7
Compte du Catégarie de
. 000 =18 :
Date de gestian |07/10/2002 Iau | I;;, |

[woLnoooo ] =& | |

@ Fappel échul sy Détails | Paramétres | Texte rappel

ok Référence Client Cev kit echu Intenét Tatal & échoir  Credit accordé Miveau

=
4 | 3

E

(LTI IR

- Impression

&4 |'cran % ’V' %
 Sur limprimante Génére Impressian des rappels [F3]

Ecran de I'impression des rappels de paiement

- Cliguer sur le bouton « é&hére »

- La liste de tous les clients auxquels il faut ermroyn rappel de paiement
apparait a I'écran.

- Tous les clients en retard de paiement sont aéséigs pour leur envoyer un
rappel. Sivous décidez de ne pas envoyer de Irdpgeaiement pour certains,

il vous suffit de décocher le petit « V » dansdéoane « OK ».



a) Comment introduire un texte de rappel ?

Cliquer sur I'onglet < exte rappel »

- Cliquer sur |

- Ensuite, cliquer sur duveau.

- Indiquer la langue du rappel (cliquer sur I'icéneéde du champ de saisie).

- Indiquer le numéro du rappel : 1 pour férappel, 2 pour le%*rappel, etc...

- Indiquer le taux d’intérét a prendre en considérators de I'édition des rappels
de paiement.

- Vous pouvez aussi noter le montant minimum d’iritarééclamer.

- Titre : Indiquez le titre (Monsieur, Madame, Messg& Mesdames, etc..).

- Rappel texte haut : Il s’agit de I'introduction detre rappel.

- Rappel texte bas : Il s'agit de la formule de gsise concernant le rappel

- Vous pouvez ensuite knregistrer ».

b) Les textes de rappels ne veulent pas s'imprimér

- Cliquer sur I'onglet £arametres»
- Si «En wdetat » est sélectionné par une petite croix, il fanleeer celle-ci et

VOUS pourrez ainsi imprimer vos rappels sans apooiniéme.



& ADIX - Liaison bancaire pour virements nationaux en EURD

Gestion  Utilitaire 2

Ladevize est ELR
- ADIXDEMO |
Signalétigues Impreszion
1. Clients | 200, Wirements des fourniszeurs sur des bulletins de virement s I
2. Fournisseurs | . . .
Opérations bancaires [virements standards ELR]
3. Plan comptable | a 2 - .
d 30. Création 4 partir de la cometahlllte I
A e | Le menu 30 wous permet de créer des lots de paiement.
- Fiappel de I'Aszociation Belge des Banques, un fichier ne peut
L. | conkenit que des ordres de paiement pour un seul numéro de
5. Comptes bancaires bénéficiaires compte 3 débiter, pour une seule date d'erécution demandée,

pour un seul objet de paiement et pour une seule devise [eura)
&. Comptes bancaires donneur d'ordre |

| 31. Création des fichiers bancaires

T.Banques Le menu 31 wous permet de transformer ces lots de paiements

en fichier au format AEE

Consultation des comptes et journa Exirzlie o camilics mailids

13. Comptes clients | A0 Fapatriement des entraits d e comptes [ SEER I
14. Comptes fournizseurs

15. Comptes généraus

1E. Journaus

a) Signalétiques

clients et fournisseurs
Ces fichiers reprennent I'ensemble des clientestfdurnisseurs de votre société avec

pour chacun, un code d’identification (ou référgraiasi que leurs coordonnées.

Remarque Pour l'utilisation de la liaison bancairefalut compléter dans la fiche du

fournisseur son numéro de compte bancaire danglébr Divers ».

iche d'un fournisseur

| AMICAL |
&, Géngral I =] Courrier | it Compta @ Divers I &, Notes |
Lompte bancare  |001-2987366-15 &Z Heutes d'ouverturel
Ioyen de paiement =g Code tarif ’— =g Es
Délai de paiement =i Consultation
=2

Langue Graphiques
Lode barre

&

. Ecritures types
Larte magnétique

Contacts

E-mail | &
URL site | Q

C | e
n Q, [Eiifit s Enregistrer | Fermer




Plan comptable
Il s’agit du plan comptable qui est repris dange’acbmptabilité.

Journaux
Il s’agit de tous vos journaux qui ont été crééssda comptabilité. Pour I'utilisation
de la liaison bancaire, il sera utile de complé&entaines données dans les journaux

des financier.

» Sélectionner votre journal des financiers et closr « Modifier »
* Cliguez ensuite sur « Banque »

e L’écran suivant apparait :

& ADIX - Fiche d'un journal comptable

Gestion 7
ﬁ LCode Journal ’
 Wentes VEN)
Mo de fichier ; Mates de crédits sur ventes [MCY)
: Achats [ACH)
DEXIA |
Code journal _ |FIN " Notes de crédit sur achats [NCA)
'
-
-
-

Financiers - trézarene [FIN]
Opérations diverses (OPD)
Fiéouvertures [OLY)
Simulation [S1k4)

Le nom du fichier vous parmettra de différencier deux
journaux qui ont le méme code journal.
exemple deux joumnaux de vente

@ General l &}, Autres par defaut Banque
. Ce compte et la référence de la banque vous
Compte bancaire |250'DD45355'54| serviront dans le module Liaison Bancaire. Le
module Lisison Bancaire sera dizponible
Loe uniquement 2i vous avez la licence
Reférence de la bangque | =1z dutilisation
E nreqistrer Fermer

Compte bancaire

* Notez le numéro du compte bancaire de votre jouteslfinanciers.



Référence de la banque
» Cliguez sur I'icone en face du champ de saisiefereace de la banque »
» Cliquez ensuite sur duveau

* Les informations a entrer concernent votre orgaeis@ncaire, I'adresse, le numéro
de téléphone, le numéro de fax, etc..

Comptes bancaires bénéficiaires

& ADIX - Mize a jour d'un compte bancaire bénéficiaire

Gestion | Utilitaire

Beécupération des comptes bancaires du signalétiques fournisseurs

T Récupération des comptes bénéficiaires de CUBIC/DOS | Adiesse

[ ;ILI

l¢ | <y >I| Moueal.. Muodifier... Bechercher.. Supprimer Imnprimer... | Fermer |

Vous pouvez récupérer vos fournisseurs en unepois autant que le numeéero de

compte bancaire du fournisseur est bien indiqué.

» Cliguez sur « Utilitaire »
» Récupération des comptes bancaires du signalétiquassseurs

» La liste de tous vos fournisseurs apparait (Nomedsk, Code Postal, etc...)

Comptes bancaires donneur d’ordre

Vous pouvez également comme pour les comptes lvaacheénéficiaires, récupérer les

comptes des journaux financiers de la comptalgktgeral.



& ADIX - Mise a jour d'un compte bancaire donneur d'ordre

Gestion | Ltilitaire

Bécupérer les comptes des journauy financiers de la comptabilité générale |

Riécupération des compes bancaires donneure d'ordred de CUBIC/DOS

Rel I postal Localité

-
4 I »
le < | 3 Houveau | Muodifier. Bechercher. Supprimer Imprimer. | Fermer |

Vous devez ensuite compléter les informations corace I'organisme bancaire (comme le

nom, I'adresse, le numéro de TVA, etc...) en cliquantle bouton « Mdifier ».

Attention ! Si la dénomination de I'organisme ficger du compte donneur d’ordre n’est pas

indiqué, le fichier de paiement risque d’étre réfpar Isabel.

Banques

Nous vous renvoyons au point « Journaux (Référdada banque) » a la page 76.

b) Consultation des comptes et journaux

Comptes clients Comptes fournisseurs Compéaérg@(

Journaux

Vous pouvez facilement consulter les compte cligioisrnisseurs, comptes généraux
et journaux. L’écran est le méme pour toutes oeswtations (idem consultation des

comptes dans la comptabilité).



b) Impression

Virements des fournisseurs sur des bulletins damants

En cliquant sur le bouton « 20. Virements des fmseurs sur des bulletins de virements »,
I'écran suivant apparait :

& ADIX - Mize en place des paiements - ADIX DEMO

Gestion 7
LCompte du Latégore de
Date de gestion |20/02/2003 [ooom e | A
au 3
|220002 | =18 | | % Génerer
ok Fournisseur Mom Adresze  Localté Solde & payer  Solde & récupérer DEYV  Communicl

Cherin I | org  Impression des palements ﬂ

Date de gestion :

Par défaut, il s’agit de la date du jour

Compte du

au

Par défaut, le logiciel va sélectionner tous lesticsseurs pour lesquels les paiements doivent
étre effectués. Il vous est également possible @lesélectionner qu'une partie de vos
fournisseurs en cliquant sur I'icone jaune en fdeda case Gmpte du _a

Cliquez ensuite sur Générer

L’écran suivant apparait :



& ADIX - Mize en place des paiements

- ADIX DEMD

Gestion 7
LCompte du Latégore de
Date de gestion |20/02/2003 [oomo | | | A
au 3
|1suuus | =18 | | % Génerer
ok Fournisseur Mom Adrezsze  Localité Solde & payer  Solde aréc DEY  Communic]

L.C.M

200007

5100.JAMBES

soaioo|”

210004 'VEGRAM KERMNENE|

2E10ANTWER

ste

Cherin I | org  Impression des palements ﬂ

Soit, vous pouvez imprimer la liste de tous lespents a effectuer en cliquant sur
Liste.
Soit, vous imprimez directement les paiements afgomisseurs sur vos bulletin de

virement, en cliquant sur I'icone en face du chadepsaisie « Chemin », I'écran

suivant apparait :

Sélection des fichiers WDE

= & @ el = 2

E:-:plu:u[er:l 4 paiement
PﬂIEMENTFDUHNISSEUH.WDE

Mo | Deric I
Type IFin::hiers wdetat [ WDE) j Annuler |

7

Sélectionnez « PAIEMENT FOURNISSEUR.WDE »

Cliquez sur le bouton @rir

Le chemin Wdetat est alors indiqué dans la caskex »



* Cliquez ensuite sur « Impression des paiements ».

d) Opérations bancaires (virements standards EUR)

Le menu « 30. Création a partir de la comptabilitéous permet de créer des lots de
paiement.

Rappel: Un fichier ne peut contenir que des ordres derpent pour un seul numéro de
compte a débiter, pour une seule date d’'exécutmnatidée, pour un seul objet de paiement
et pour une seule devise (euro)

& ADIX - Création des propositions de paiement fournisseurs a partir de la comptabilité

Gestion 7
Le fichier & créer sera 1.  Donner le nom du fichier & créer || & .
celui transféré au logiciel i — 4 I
Icone ¢l joink Yous donne un nom de bchier aukomatique
ISABEL ou tout autre I .
logiciel recuparant les 2 Référence du compte bancaire donneur d'ardre

=g

fichiers au format ABB

format des bangues 4
( 4 LCompte du LCatégorie de Rappel de [Association Belge
belges). des Banques
Chaisissez un fichier qui | 3- | | = | | e oL
- : Z es ordres de paisment pour un
wous dit C]UE|C]UE chose; au =l seul numéro de compte i débiter,
exemple: aur pour une seule date d'siécution
p p =iy .
. g demandée, pour un seul objet de
le premlerflchler du paiement et pour une zeule
16/02/2002) devise (2ura]

4. | Date de gestion |21/03/2002
& Retard & ne pas considérer Wi

Le retard est calculé entre la date de gestion et la date d'échéance des factures.
Le délai de paiement a d&ji &té pris en compte lors de 'encodage des factures.

6. % Générer a partir de la comptabilité

1. Donner le nom du fichier a créer

Remarque le fichier créé sera celui a récupérer du layitsABEL ou tout autre logiciel

récupérant les fichiers au format ABB (format daadues belges).

Exemple : pour le fichier du 16/02/2002, le fichieéé par défaut sera « 02021601 »
(Ce fichier sera obtenu en cliquant sur l'icbneg®wet vert en face du champ de saisie
« Donner le nom du fichier a créer »).



2. Référence du compte bancaire donneur d’ordre
Cliquez sur I'icone en face du champ de saisie fél@aéce du compte bancaire donneur
d’ordre » et sélectionnez le compte bancaire dand&udre. (Voir le point 6. Comptes

bancaires donneur d’ordre).

3. Compte du
Au

Sélectionnez les fournisseurs que vous voulez payetiquant sur I'icone en face du

champ de saisie «dinpte du » «@»

4. Date de gestion

Il s'agit de la date d’échéance qui sera prise empte. Seuls les paiements a

échéance avant la date indiquée dans cette zom& pEOpPOSES.

5. Retard a ne pas considérer Minimun

Nombre de jour de retard par rapport a I'échéamaene seront pas pris en compte.

6. Générer a partir de la comptabilité

L’écran suivant apparait :



& ADIX - Création des propozition: de paiement fourniszeurs 3 partir de la comptabilité

Gestion 2
FINDE ]2
Ok Compte bénéficiaire Fournizzeur D aternt Echéance Mt échu Devize Mt & débiter  Date mémo

193-6201102-78  |ATECE BELGIU|31/01 /2002

31/01/2002 [ & |
gl L

401 H2DD2__-I_—Z__LIH____ 125,00
2

OK

Les factures qui réunissent les conditions seroojigsées au paiement (« ok » activé). Pour
cela, la date d’échéance doit étre dépassée, lganton 0, et le numéro de compte du
fournisseur connu.

Vous pouvez modifier la sélection proposée (voirnMeestion). Quand la sélection est
cloturée, Cliquez sur « Enregistrer la création ».

Le menu « 31.Création des fichiers bancaires ».

& ADIX - Création des fichiers au format ABB a partir des propositions de paiements fournisseurs ME E
Gestion  Utilitaire

Fichier Donneur ordre Compte donnewr d'a Montant

02032207 |FINDEIA 250-0045365-54 254 00 Béneficiaires
Fournigzeur Mantant Communication

ATECE BELGILM 125,00 BE

|»

Fappel de I'&ss0ciation Belge des Bangues
Un fichier ne peut contenir gue;

Dies ardres de paiement pour un seul numéra de compte & débiter, pour une seule date d'sréoution demandée, pour un seul abjet de paisment et pour
une zeule devise [eura)

Opérations diverses

Dl feniiss 22/03/2002 ||7 Génération automatique d'une 0.0, |
Journal Op. Div. =g

Date exécution |22/03/2002

LCompte dimputation |580000 =1

Ordre de paiement [lay out 128)

Bépertoire I | b=




Avant de pouvoir importer le fichier comprenant pggsements, il vous faut encore passer par

la création des fichiers bancaires.

Le premier tableau reprend le numéro de fichieddeneur d’ordre (dans ce cas, il s’agit de

DEXIA), le compte donneur d’ordre et le montanatajui a été paye.

Un deuxiéme tableau reprend en détail les bénétisidle nom du Fournisseur qui a été payé,

le Montant versé et la Communication éventuells thr paiement).

Date remise

Par défaut, il s’agit de la date du jour

Date exécution

Par défaut, il s’agit de la date du jour

Répertoire

Indiquer ici le chemin du répertoire ou vous voutepier le fichier bancaire.

Opérations diverses

Génération automatique d’'une opération diverse.

Il vous est possible de générer automatiquementoyéeation diverse. Dans ce cas, les
factures payées seront apurées a la génératiorfialésrs. Les montants payés seront

transférés dans un compte, qui se soldera powddage des extraits de banque.

Journal des Op. Div.
Sélectionnez un journal des opérations diversedlignant sur I'icdbne en face du champ de

saisie.

Compte imputation
Sélectionnez le numéro du compte d'imputation @eemple, un compte de transferts de
fonds (580000)).



Ordre de paiement (lay out 128)

Cliquez sur cet onglet pour effectuer I'ordre despeent.

Dés ce moment :
- une opération diverse est créée (si vous l'avezadelde) et les factures payées
sont apurées (en cas d’'opération diverse) ;
- lefichier est créé dans le répertoire désigné.

e) Récupération a partir d’ « Isabel »

Dans le logiciel «lsabel », vous devez cliquer suimportation des fichiers
bancaires ». Ensuite, rechercher puis ouvrirdeidér créé ci-avant. 1l vous reste alors
a importer le fichier (Icéne « Importer »). Cehiier se trouve alors dans I'espace de

travail. A vous de le placer dans la boite d’erataile I'envoyer apres signature.



E.4.10. Rapports/Graphiques

Ce menu vous permet d’avoir un apercu sur la coniljiéa

Des la sélection du menu, I'écran se présente cosaihe

% Rapports / Graphiqgues - ADIX DEMO

[
-

C
=

%
-

Tableau de bord

% ADIX - Tableau de bord




Cette option permet d’obtenir a tout moment une glaesynthése de la gestion de
votre entreprise en rassemblant dans un tableawa®s€es comptables clés. Ce
tableau permet de jeter un rapide coup d’'ceil deolane (ou mauvaise) marche des

affaires.

Pour consulter un tableau de bord, vous deveztg#eer :
- la période comptable sur laquelle porteront lesuial (la période de

référence et la période de comparaison)

Le tableau de bord illustré ci-dessus, totalisecteaptes de charges et produits (classe
6 et 7). La marge brute est dégagée par différentre le chiffre d’affaires et le colt
des achats. Le bénéfice/perte résulte de la caigoarentre charges et produits. Ces
résultats sont calculés pour la période sélectiemidne part et pour le cumul suivant
I'exercice comptable (par défaut) jusqu’a la péeiochoisie d’autre part. lls ont

ensuite comparés aux résultats correspondantamteée précédente.

Pour consulter un tableau de bord, vous deveztg@ieer :
- la période comptable sur laquelle porteront lesuisal (la période de

référence et la période de comparaison)



Rapport charges/produits

Pirinde dn 4 la période génére |

Périnde | Charges Froduit
16.420,50 44 736,10
022002 | 2764630 43,887 54
032002 | 21.212.05 2849034
04.2002 | 21.701.87 4594954
05.2002 | 24.605.21 1383014
062002 | 3570027 11.526.01
072002 | 31.574.12 11.163.83
082002 | 16.904.33 16.822,02
03.2002 | 26.758.71 13.483,35
Ecart 0.00 11.431.81

| [ >

- O

Graphe — (__
@ Image | Histo i
" Fengtre |~ Cowbe | 2

Pour consulter le rapport charges/produits vouszispécifier :
- la période comptable sur laquelle porteront lexutal de charges et
produits.
- Cliguer ensuite sur le bouton « Génére »
- Cliguer ensuite sur le bouton « F9 » pour avoicdenparaison entre les

charges et produits sur base d’'un histogramme

Il vous est possible de consulter le rapport chepyeduits sur base d’'un graphique.
Pour cela, il vous suffit de cocher dans la cag#aphe » le point « Courbe » et de
cliquer sur le bouton « F9 ». Vous verrez appagdé rapport charges/produits sur
base d’'un graphique. Il vous est possible égalenenlemander I'option « Fenétre ».

Dans ce cas, vous verrez apparaitre I'écran suivant



0000
45000
40000
Fa000
30000
23000
20000
15000
10000

5000

0 . . . . . . . . :
01.2002 02.2002 03.2002 04,2002 05.2002 052002 0F 2002 0g.2002 09,2002 Ecart

[ CHARGES
B FRODUITS

Statistiques sur les écritures

& Stahistiques sur les écritures

Gestion  [mprezsion

Campte du
g Eomptes généraux " EmPloyes Piriode du MIQDDQ I‘I 00000 El .
omptes clients " Ecritures au %
" Comptes fournizseurs ilpiioge |10 2002 | [7a4000 |E| Yair
T: Raference Ezxercice Penode annee Période mots Fichier jowrnal Code journal Hbre d'ocourence
i1 | G |240000 2002010 2002 0z ACH ACH 1 i!
= G |240000 2002010 2002 0z ACH ACH 3
l[i2| G |240000 2002010 2002 04 ACH ACH 1
G |240000 2002010 2002 05 ACH ACH 2
G |240000 20020101 2002 0g ACH ACH 2
G |240000 20020101 2002 03 ACH ACH 3
G |241000 2002010 2002 [IE] ACH ACH 1
G |241000 2002010 2002 10 oPD OFD 1
G |241300 2002010 2002 10 oPD OFD 1
G |400000 2002010 2002 m DExl& FIM 14
G |400000 2002010 2002 o MCY MCY 4
G |400000 2002010 2002 o SGE FIM 13
}3 5 |400000 20020101 2002 )| WVEN VEM E1
e 5 |400000 20020101 2002 02 DExIA FIM 22 LI
Fermer
[Re}-impertation des données de |a comptabilité

Ecran des statistiques sur les écritures

Pour I'édition des statistiques sur les écrituvesis devez spécifier :




- La période comptable sur laguelle porteront lesgssigues
- Une fourchette éventuelle de comptesif(pte du ... au ...)

- Cliquez ensuite sur le bouton « Voir ».

Evolution d’'une fourchette de comptes

& Evolution des comples

Gestion  [mprezsion

Lompte du

& Comples généraus Piriode dn ||31 |2002 |1D|j[|[|0 EI

' Comptes clients

au
" Comptes fournizseurs & Mttty IlEI |2002 |?94UUU D“gl :

Exercice Périnde année Période mois  Déhit Credit

20020101 2002 )] 97.191,85 57.191,85 |~ |
2002010 2002 03 1738832 17383z
2002010 2002 02 154.053.20 154.053.20
20020101 2002 04 146125.29 146125.29
20020101 2002 05 17230060 17230060
20020101 2002 06 11063302 11063302
20020101 2002 07 10381886 10381886
20020101 2002 08 126.112,72 126.112,72
20020101 2002 03 102540,72 10254072
2002010 2002 10 42165108 42151,02

Fermer |

Ecran de I'évolution des comptes

Pour consulter I'évolution des comptes, vous depgxifier :

si la consultation porte sur les comptes génénasxcomptes clients ou
les comptes fournisseurs.

- la période comptable sur laquelle porte I'évolutitms comptes

- une fourchette de compted@pte du ... au ...)

- Cliguez ensuite sur le bouton « Remplissage degabb (voir exemple

ci-dessus)



Evolution d’'un compte client

& Mise 3 jour de I'évolution d'un compte client unique

Gestion 7

TS m—

Référence  Exercice cp  Periode année Periode moiz  Devise comptabilité  Débit Crédit

m
m

-

=]

]

=

B

0208 15330101 1533 03

< < > |zl Mouveau... Modifier... Bechercher... Supprirmer Imprirner. .. Fermer |

Ecran de 'évolution d’'un compte client

Pour consulter I'évolution d’un compte client, valesvez spécifier :
- laréférence du client
- Cliguer ensuite sur le bouton « F9 » pour avowdlation du compte du

client sélectionné.

Il vous est possible de consulter I'évolution dungte client sur base d’'une courbe.
Pour cela, il vous suffit de cocher dans la ca§raphe » le point « Courbe » et de
cliquer sur le bouton « F9 ». Vous verrez appadiévolution du compte client sur

base d’'un graphique. Il vous est possible égalenedemander I'option « Fenétre ».

Evolution d’'un compte fournisseur

Afin d’éviter les répétitions, nous vous au poimégedent « Evolution d’'un compte

client ».



Evolution d’'un compte général

Afin d’éviter les répétitions, nous vous au poimégedent « Evolution d’'un compte

client ».



F) LISTE DES COMMANDES

F.1. Menu Gestion

F.1.1 Quvrir un dossier de comptabilité

Dans des versions multi-sociétés, il vous est ptessd'ouvrir une nouvelle

comptabilité d’'un autre dossier sans ressortir rg@amme.

F.1.2. Sauvegarde du dossier en cours (Backup) :

a) Comment effectuer une sauveqgarde du dossieisyuette ?

- Cliguer sur «Sauvegarde du dossier en cours (Backup);

- Il vous suffit alors dinsérer une disquette vierdans votre lecteur de
disquettes, et ensuite de cliquer sur le boutomauv&garde avec compression
du dossier vers des disquettes 3'1/2 1.44mb ».

- La copie se fera aprés compression des donnéeplusteurs disquettes sont
nécessaires, il vous sera demandé d’insérer laeliggsuivante, jusqu’a ce que

la copie soit terminée.

b) Comment effectuer une copie sur votre disque.

- Il vous suffit de choisir 'option €opie »

- Vous pouvez modifier le chemin de destination @dgiWwers le chemin’) et
méme copier votre dossier sur un autre disque ppati(en cliquant sur le
bouton ‘Disque’)

- Cliquer ensuite sur le boutonGopier le dossier».



c) Comment compresser les données de cette copregotelles prennent moins de

place ?

- Choisisser I'option €ompression» au lieu de « Copie ». Les autres points de
la procédure décrite ci- avant restent exactementmémes. Par défaut, la

copie compresseée sera enregistrée dans un ficBlessier.wdz ».

d) Comment envoyer un dossier par e-mail

- Indiquer I'adresse E-mail de votre société destinat

- Cliquer ensuite sur « Envoyer un dossier ».

F.1.3. Restauration d’'une sauvegarde du dossieo@s.

Si la sauvegarde a été faite sur disquette :

- Insérer la disquette dans le lecteur.

- Cliquer dans le menu « Gestion » sur « Restauratione sauvegarde du
dossier en cours ».

- Cliguer sur la disquette en bleu en face du chaengaisie « De »

- Sélectionner le dossier (il doit apparaitre en Rleliguer ensuite sur « Quvrir »

- Cliguer sur le bouton « Décompression d’'un dossierEnsuite, I'ordinateur
vous demande d’introduire la seconde disquettegq(iament s’il y a plusieurs

disquettes).

F.1.4. Imprime I'’écran

Ce menu vous permet d’imprimer I'écran tel que vidaxgez devant vous.



F.1.5. Impression wdetat

F.1.6. Fichiers secondaires

Employés

Cours des devises
Dewuse ISO

Cente de frais
Localité

Pays
Langue

Ce menu vous donne accés au paramétrage des mlifféiEments repris ci-dessus

(Employés, Cours des devises, etc...). Cette fome#iité vous permet ainsi de

modifier certaines données du programme ou de detapuvelles données.

F.1.7. Ferme le dossier en cours

Ce menu vous permet de quitter le dossier danglequis vous trouvez.



F.2. Menu Utilitaire

F.2.1. Configuration

Configuration
Lors de la création de votre dossier, une erreac&mant la création des durées des
périodes a pu étre faite. Grace a ce menu, il estpossible de changer cette durée

de périodes de méme que I'encodage avec ou sans TVA

Encodage de la devise

Cochez cette case si vous devez encoder avec dsegl@ifferentes de I'Euro (La

touche « F5 » reprise dans I'encodage des écris@rastoujours activée).

Seach client défautLors de I'encodage des écritures de ventegiuk\est possible de

faire une recherche du client soit sur base denson, soit sur base de sa référence

suivant votre choix.

Seach fournisseur défautLors de I'encodage des écritures des achatgyuk est
possible de faire une recherche du fournisseursswibase de son nom, soit sur base

de sa référence suivant votre choix.

Configuration générale

Devise de la comptabiliteil s'agit de la devise du pays, choisie au moi la

création de la société.

Décimale: Cette zone reprend le nombre de décimale asgtgoisur la devise

concernée.



F.2.2. Comptes réconcialiables/

F.2.3. Comptes centralisateur

Ce menu reprend tous les comptes centralisateussatenptabilité.

F.2.4. Apurement automatique

L'apurement automatique va vous permettre d’apamomatiguement (en une seule

fois) les comptes fournisseurs ainsi que les cosngtents.

Attention : 'apurement automatigue ne prend ers@#@ration que les montants, c’est-
a-dire qu’il ne tient pas compte des dates de fastu

Imaginons les factures n° 125 et 236 d’'un montanfi®,50 € chacune. En utilisant
I'apurement automatique, le logiciel Adix va petre€apurer la facture n° 236 alors
gu’il s’agissait du paiement de la facture n° 12%ans ce cas, il vaut parfois mieux

utiliser I'apurement manuel.

Apurement automatique clients cette option va vous permettre d’apurer
automatiquement les comptes clients en une seuteeio cliquant sur le bouton

« Apurement automatique clients ».

Apurement automatique fournisseursette option va vous permettre d’apurer
automatiquement les comptes fournisseurs en urig@sien cliquant sur le bouton

« Apurement automatique fournisseurs ».



F.2.5. Apurement manuel

Dés la sélection du menu, I'écran se présente cosuiihe

& Apurement des comptes ouverts clients

Gestion

Choix s Compte clisnt ﬁ

o

e - — I Y
© Comphes foumiszeurs —|

" Comples généraus | |

Les lignes rouges sont des montants déjé apurés dans ['exrait en cours
| tilisez les touches + et - pour apurer les mouwvements El - |

o/h Jnl n*doc Date doc  Echéance Commentaine Devize Debit Credit Deb EUR Crd|

-

e
4| | »

B — | v
b | 0K
Fecherche fasrmer Y

Choix
Comptes clients
Comptes fournisseurs

Comptes généraux

Il vous suffit de choisir les comptes pour lesquelas voulez effectuer un apurement

manuel et d’'indiquer la référence de ce compte.

Afin d’éviter les répétitions, nous vous renvoyaenta page 45 « Comment procéder

pour I'apurement des factures ? » (voir en desdeu®cran).



F.2.6. Visualisation des apurements

Ce menu va vous permettre de visualiser les diftérapurements qui ont eu lieu et de
désapurer éventuellement les clients, fournisseurspour lesquels une erreur se

serrait glissée au moment de I'apurement.

Par exemple, s’il y a eu une erreur dans les apemesnconcernant un ou plusieurs
CLIENTS, vous devez procéder comme suit :

- Décocher le « v » dans comptes fournisseursprbgramme vous pose la question
suivante : «Voulez-vous régénérer la liste des epents concernant les
fournisseurs ? ». |l vous suffit de répondre NOM &uestion posée. Idem pour les

comptes généraux et Apureiu unique dans la table.

- Cliquer ensuite sur l'onglet jaune et rouge a&cét champ de saisie « Comptes

clients » ainsi la fiche de tous vos clients appara

- Sélectionner ensuite le clieqtii a un probleme au niveau des apurements.

- Cliguer ensuite sur « Régénére la liste des apemés ».

- Vous verrez apparaitre toutes les factures quetin effectuées pour ce client ainsi

gue les différents apurements qui ont été effectués

- Ensuite, vous allez reprendre facture par factuPeur cela, il vous suffit de vous

placez dans le premier cadre blanc et de vousi@uséz sur chaque ligne pour faire
apparaitre dans le deuxieme tableau blanc le moenede chaque facture encodée
('encodage et le paiement). Pour chaque factélecsonnée, vous verrez apparaitre
dans les deux petits cadres rectangulaires, leanbdgbité et le montant crédité. Si

la dif (différence) n’est pas égale a zéro, vousedalésapurer la ligne.



Comment ?
- Il vous suffit de cliquer sur le bouton suivantédapurez les lignes ci-dessus.
- Des que vous allez ressortir du programme, le ielgi@ vous faire un recalcul
des soldes débiteurs et créditeurs.
- Ensuite, il vous suffira de retourner dans le merdtilitaire », « Apurement

manuel », afin que les comptes soient apurés d¢ement.

Il vous suffit de suivre la méme procédure pourféesnisseurs et comptes généraux.

F.2.7. Créer un nouvel exercice

Une fois que vous étes dans I'écran « Nouvel ezergj le logiciel vous donne la date
du début d’exercice et la date de fin d’exercicd’ebeercice a créer. Il vous suffit de

cliquer sur le bouton « Générer » pour activerdavelle année comptable.

F.2.8. Visualisation des exercices

Ce menu reprend toutes les périodes ouvertes damsriptabilité. Le tableau reprend
la date du début de I'exercice comptable ainsilgquate de fin, I'état (OUVERT ou
FERME (si la centralisation a été effectuée)), daise de la comptabilité, I'exercice

comptable, 'année ainsi que les mois.

F.2.9. Ouverture automatigue

L’'ouverture automatique d’'un exercice va vous petmaed effectuer le report des
soldes de la balance des comptes généraux, desesrfigurnisseurs et clients de
'année antérieure sur le nouvel exercice. Uneaimi diverse de réouverture est

automatiquement créée dans la période de repambduel exercice (00), qui reporte



le solde de chaque compte de bilan (comptes desedat a 5). Les comptes de
charges et produits (classe 6 et 7) ne sont ert @feais reportés: ils sont
préalablement soldés dans un ou des comptes du:hilétermination du résultat et

affectation.

Cependant, vous avez la possibilité de demandégrégat le report de la situation des

comptes des classes de charges et produits (ckssey

Exemple :

Vous avez créer un nouvel exercice 20020101 (0200 au 31/12/2002). 1l faut que
les soldes des comptes qui ne sont pas remis aledtannée 2001 (année antérieure)

soient repris au début de I'exercice 2002.
Pour cela, il vous suffit de se positionner suniiée 20020101 (dans le cadre
Exercicecp) et de cliquer sur le bouton « Ouverieel'exercice 20020101 ». La

réouverture est alors effectuée.

Vous pouvez lancer plusieurs fois ce module.

F.2.10. Suppression définitive d’un exercice

Ce menu va vous permettre de supprimer la réoueed®l I'exercice. La réouverture

et la suppression d’'un réouverture peuvent se &aitant de fois que vous le désirez.

F.2.11. Centralisation des écritures

Cet outil sert a centraliser les écritures. Apl&scentralisation, les eécritures

centralisées ne seront plus accessibles que paunltation.



Il ne sera donc plus possible de les modifier oledesupprimer.

F.2.12. Visualisation des numéros de page desaourn

Cet outil vous permet de visualiser la liste desnaux et le numéro de page de début

et de fin de chaque journal imprimé.

F.2.13. Visualisation des numéros de documentgodesaux

Cet outil vous permet de visualiser les dernieraénos des documents des journaux.

F.2.14. Visualisation de la derniere période enequb¥ journal et par exercice.

Cet outil reprend la derniere période ouverte parrjal et par exercice.
Exemple: Sélectionner un journal de vente de l'année 20®upposons que la
période renseignée est 5. Donc la derniere peranverte pour ce journal de vente

de I'année 2001 est le mois de mai.

F.2.15. Vérifications comptables

Cet outil permet de vérifier I'intégralité des déas comptables qui ont été encodées.
Si vous constatez un phénomeéne inquiétant, il @godrs conseillé de faire une

vérification comptable qui permettra de controéess ionnées encodeées.

Cette opération peut, selon l'importance de la dafnpté, prendre un temps

relativement long, éventuellement plus d’une hguér de gros fichiers comptables.



L'utilisateur a le choix des périodes a traiterr{®#e du ... a la période ...) ainsi que

des numéros de comptes du plan comptable.
Le résultat des tests sera envoyé a I'écran datableau « Résultat ». Il vous sera

également possible d’imprimer les différentes egewgoit a I'écran soit sur

I'imprimante.

F.2.16. Recalcule des soldes débit et credit (Ididaurnisseurs, PCMN)

Cet outil va vous permettre de refaire un calcsl stddes débit et crédit. Cet outil sert

particulierement lorsqu’on récupére des dossiars dutre programme.

F.2.17. Grand-livre des quantités

Cet outil va vous permettre d’'imprimer le granddivdes quantités. Cette zone

« Quantité» est a activer lors de I'encodage de vos achiaiemtes (« Gamps »,

« Choix dexhamps a activer ou a désactiver »).

& ADIX - Impression des grands livies des quantités
Gestion

LCompte du LCatégarie de

Période au |10 2002 I | =& | |
au El
impmoce[10_|pon2 | [ZEz2zzZ| e | |

_| Avec mouvements regroupés

_| Avec changement de page a chaque compte

_| Avec les journaux de simulation

& 4 |'cran %

Impression
’V(" Sur limprimante

]

[F3] Impre=sion de(s) grand(=) livre(s)




Pour l'impression des grand-livres, il vous suffiindiquer la période pour laquelle
vous voulez l'impression des grand-livres ainsi deg numéros de comptes (par
défaut, le logiciel reprend tous les numéros dun mlamptable pour autant que des

guantités soient encodeées).

Vous pouvez également spécifier certaines zones :
* Avec les mouvements regroupes
* Avec changement de page a chaque compte

* Avec les journaux de simulation

F.2.18. Balance des quantités

La balance des quantités donne les totaux des muants (DEBIT-CREDIT-
SOLDE) pour la période sélectionnée et depuis lridde 'année (report).

Dés la sélection de ce point du menu, I'écran ésgte comme suit :

& Impression des balances des quantités

Gestion 7
Compte du Catégorie de .
Biriode g | || | 1000 | == |:|
au 5
impaoe 10 Joonz | [as000  Jem
Compte Libellg [ éhit Crédit Solde D Solde C Repart
> -

-
4| | 3

Sous-totaws apres le - ¢ Impression Date d'ampression  |02/1072002
et chiffre % zans détails demigre période [portrait) Impression —

' 2&me chiffre & A lBcran %

' 3&me chiffre ™ avec détails dernigre pérode [payzage] € Sur limprimante . —

Tensiak weE e I Avecles joumaus de simulation | Annuler |

Ecran de l'impression de la balance des quantités



Afin d’éviter les répétitions pour la descriptiored différentes zones, nous vous

renvoyons au point E.4.3. Impression des balantepage 60.



F.3.1. Intra-communautaire

Si votre société possede des clients de type orrawnautaire, vous étes tenu par la

loi de déposer trimestriellement un listing dedigon de biens intracommunautaires.

Dés la sélection opérée, I'écran se présente cosarhe

& Intracom - ADIX DEMO

Gestion S auvegarde

Période %
Dirinde dn 1o piriods ‘ Date [08/10/2002  Devise
Hignatte |5 DI DEMO -

[Fue Cortée 133
15500 CINEY BE

L

ok Reférence Mom Adresze Localite Muméro T, Intracom Trim. Année

 Sur limprimante
 Sur dizquette

li Impression
Tatal & A l'écran % ‘ .? ‘

Générer Imprimer

Période du ... a la période ...
- Sivous choisissez d’'imprimer une déclaration mehsuindiquez le mois (ex :

10/2002 a la période 10/2002)

- Si vous choisissez dimprimer une déclaration HuaEnMunautaire

trimestrielle, indiquez le trimestre (ex : 01/20D& période 03/2002).



Date

Par défaut, il s’agit de la date du jour. Vousyemmodifier cette date.

Devise

Il s’agit de la devise de la comptabilité

Geénere
En cliquant sur ce bouton, la déclaration intra-camautaire va s’afficher a I'écran
ou sur l'imprimante selon votre choix. Il vous kgment possible d’enregistrer la

déclaration intra-communautaire sur une disquette.

F.3.2. ADIX-Intrastat

La déclaration Intrastat est la déclaration obtigatdes mouvements de marchandises
vers ou en provenance d'autres Etats membres dg, lAlissi appelé commerce

intracommunautaire.

Des la sélection de ce menu, I'écran se présemteneosuit :

% ADIX - Menu intrastat




1. Code IntrastatCe fichier va vous permettre de mettre a josirckedes de I'intrastat.
Pour la création de nouveau code, il suffira dguar sur le bouton au-bas de I'écran

« Nouveau » afin de créer de nouveau code.

2. Saisie de l'Intrastat Ce fichier va vous permettre de mettre a jas écritures

Intrastat. Pour la création de nouvelle écritumealstat, il vous suffit de sélectionner
« Nouvelle arrivé » (19 pour les arrivés (impodat) de marchandises
communautaires ou « Nouvelle expédition » (29 pesiiexpéditions (exportations) de
marchandises communautaires. Ensuite, afin diédds répétitions, nous vous

renvoyons au point « Intrastat F4 » a la page 34.

3. Impression ou exportation de I'IntrastaCe fichier vous permet d’'imprimer la liste

des opérations intracommunautaire soit en importagoit en exportation.

Déclarant

Il s’agit de l'identification compléte du déclargig nom de votre entreprise, I'adresse,
le numéro de téléphone, le numéro de fax, votreémand’inscription aupres de la
TVA, etc...

Tiers-Déclarant

Si un «tiers » (tiers-déclarant) effectue pour reyotcompte (et sous votre
responsabilité) votre déclaration, il doit mentienn ses propres données
d’identification dans cette partie. Ainsi, I'adnstration peut également contacter

cette personne.

Divers

Indiquer le nom du signataire ainsi que sa qualité.

Résultat
En cliquant sur le bouton « Formulaire régime 1%vée », vous verrez apparaitre le

tableau des arrivées.



En cliquant sur le bouton « Formulaire régime 2Pagtation », vous verrez apparaitre

le tableau des expéditions de marchandises Intrasta

Transfert dans Excel
En cliquant sur ce bouton, le logiciel va transféogites les données reprises dans le

tableau vers le logiciel Excel.

Imprimer le formulaire
En cliquant sur ce bouton, le logiciel vous permii@nprimer le formulaire Intrastat

avec toutes les données reprises dans le tableau.
Exporter sur disquette

En cliquant sur ce bouton, le logiciel vous perm@&nregistrer le formulaire avec

toutes les données vers la disquette 3'1/2.

F.3.3. ADIX-Centre de frais

Lors de I'encodage de vos écritures, il vous essiiabe d’encoder des centres de frais.

Cet outil va vous permettre de mettre a jour véi®ints centre de frais.

Avant I'encodage des centres de frais, il faudréfieé si les journaux sont bien
parametres.

- Reprendre I'écran de départ « Adix-Comptabilitééyate »

- Cliguer dans les signalétiques sur le point « Gridaux ».

- Sélectionner le journal pour lequel vous voulezoglec les centres de frais.

- Cliquer sur « Modifier ».

- Ensuite, vous cliquez sur_«fes par défaut », et il vous suffira de cocher la

case « Encodage d’'un centre de frais pour ce jowrna



Dés la sélection de ADIX-Centre de frais, I'écraivant apparait :

& ADIX - Centre de frais

Gestion
Chague journal peut i e
&tre configuré pour .bes diterentz centie de falg o
encoder le centre de
frais. _ :
Grand livie des centres de frais
Balance des centres de frais |

Les différents centre de frais
En cliquant sur ce bouton, il vous sera possibEncbder vos différents centre de

frais. Apres cette sélection, il vous suffit dejaer sur le bouton « duveau ».

Grand-livre des centres de frais
Cette option va vous permettre d'imprimer le gréiace des centres de frais. Afin
d’éviter les répétitions pour la description defédentes zones, nous vous renvoyons

au point E.4.2. Impression des grands-livres ateb8

Balance des centre de frais
Cette option va vous permettre d’imprimer la batades différents centres de frais.
Afin d’éviter les répétitions pour la descriptiored différentes zones, nous vous

renvoyons au point E.4.3. Impression des balantepage 60




F.3.4. ADIX-Module Budgétaire

Cet outil va vous permettre d’obtenir I'édition dégsnnées budgétaires encodées sur

les comptes généraux.

a) Paramétrage des comptes du plan comptable

La toute premiére chose a faire est d’'attribuercktggories de comptes dans le plan

comptable.  Ces catégories permettront d’effectdes sous-totaux lors de

I'impression du budget.

Pour cela, il vous suffit de suivre les instruci@®@uivantes :

Placez-vous dans I'écran de départ « Adix-Comptéhljénérale »

Cliquez dans les signalétiques sur le point « &1 ebmptable ».

Choisissez les numéros de comptes du plan compiaile lesquels vous
voulez que le budget soit pris en considération.

Cliquez sur I'onglet « Mdifier » et ensuite sur « Parametres ».

Dans la case «d&égorie », vous indiquez la lettre adéquate.

Exemple:

« C » pour les comptes de charge
« P » pour les comptes de produit
« ZA » pour les comptes d’investissement

« ZC » pour les comptes de crédit

Ensuite, pour chagque compte, attribuer le % DNAe @urcentage permettra de

calculer le montant des DNA



b) Les différentes catégories de budgets

Ce menu va vous permette de définir les catégoieebudget. Pour la création des

catégories de budget, il vous suffit de cliquerlmmnglet « Nouveau ».

c) Mise a jour des comptes a budgétiser

_ioix
Gestion
- Origine budget . Destingtion budget ————— ey
T Ajouter > |
< Enlever |
Tout > |
[ ]
— Origine compte PCMM ————————————————  Destination PCMN 4 budoétiser
N Ajouter » |
100000
101000 < Enlever |
103000
110000 Taut 3> |
120000 -
E ]
— Origine Exercice Ajouter > | — Destination Exercice 4 budgétizer
19930101
20000101 < Enlever |
2000
2002010 Tout s> |
[ ]
Woo [Tos [Toz Iz
1 on [Tos [ o P
oz [Tos [0 Génire <2
Fox [Tox [T 1 Annuler | 0K, I

1) Vous devesélectionner la catégorie de bud{@tigine budget)

2) Ensuitesélectionner les comptes a budgétigmigine compte PCMN)

Sélectionner tous les comptes pour lesquels voukastez attribuer et suivre le
budget.

Pour les comptes de résultat, tous les mouvememptables seront pris en compte
lors du calcul du réalisé, que vous ayez définibuniget ou non.

Par contre, pour les comptes de bilan, SEUksScomptes pour lesquels vous aurez

défini un budget pour la période 00 seront évalués.



Exemple: si vous souhaitez reprendre le compte 42200G daitre budget, vous

devez le sélectionner ici.

3) Sélectionner I'exercice et la périofl@rigine Exercice)

Vous devez sélectionner I'exercice pour lequel veiablissez le budget ainsi que les
périodes.
Dans le cas ou vous définissez un budget annuakféa en 1/12), vous devez sélectionner la
période 00

4) Générer le budget

Le logiciel va créer un budget vierge pour les caaue vous aurez sélectionnés.

d) Définissez vos lignes de budget

* Mise 4 jour d'une ligne budget ;Iglil
Gestion

Periode année Periode moiz  Type Compte comptable  Mitbudget MOMTAMNT realisé  Prct realise R

|| ﬂuz i3 435350 0,00 17653 | 0,00 |
4 3

<=1zl Mouveau... Modifier... Supprimer Imprimer... | Fermer |




Le logiciel Adix vous a créé un budget vierge pdes comptes que vous avez
sélectionnés.

Pour chaque compte et période, définissez le mbdtabudget (Remarqudors de la
création, vous ne verrez que les comptes et périgde vous avez sélectionnés au

point précedent).

e) Calcul automatique du réalisé suivant la conifit&b

» ADIX - MODULE BUDGETAIRE - Mise a jour automatique =101
Préparation des données comptables A transféner
Cade journal e
Fichier journal | [V Taus les joumaus

Péiodedu |01 |[HE 3lapéiode(na [2002
Fumene detut AU AUMETD

Geénere le budget realizé Annuler

Période du ...a la période

Sélectionner les périodes pour lesquelles vousastarrecalculer le réalisé.

Génere le budget réalisé

Le logiciel va recalculer les différents montanisrdalisé pour les comptes définis au
budget. Tous les comptes de résultat seront rdéalet créés, par période, au niveau
du budget.



Par contre, seuls les comptes de bilan pour lesoumels aurez défini un budget pour

la période 00 seront pris en compte.

Impression du budget

Dans le menu principal de la comptabilité générakdectionner « Gestion » puis

« impression Wdétat ».
Définir le répertoire et sélectionner I'état nommBUDGET ».

% ADIX - Impression wdetat =10 x|

Gestion

| |

R ubriquesl

Bépertaire |.:;\adix5.3.:\.|WDETAT\,| Impression

% & 'écran
Sous - Répertoire | cptaficu @ C Sur limprimarte
Fichier wdetat -
sdetathcptafidutbudget. wde
Eézumé

- Impression

Il est possible de faire autant d'états que vous le souhaitez avec le logicie WDETAT QJ ﬂ




F.4.1. Vérification du jour de la semaine

Des la sélection de ce menu, le logiciel Adix valamne un calendrier reprenant le

jour de la semaine. Il vous est possible de comsdlautres dates.

F.4.2. Calculatrice avec décompte

Cet outil va vous permettre d’établir vos difféermrcalculs (addition, soustraction,

multiplication, etc...) avec le décompte qui seraigeg@ans le tableau.

Pour effectuer vos opérations, il vous suffit dpetavos différents chiffres dans la
zone «Saisie». Ensuite, cliquez sur la touchderter » ou avec votre souris sur la
touche «OK ». Vous obtiendrez ainsi le résultat de votreratién avec le décompte

repris dans le tableau.

F.4.3. Transformation des écritures de simulation

Dés la sélection de ce menu, I'écran se présemtenecsuit :

& ADIX - Transformation deg écritures de zimulation

‘ ISIM SIM Journal des simulations j‘

Centralization des écritures de simulation

Date de ['écriture ng/10/2002
Joumal d'opérations diverzes =

Exercice 20000101
Feercice Drate détart
osolol Lesercice diburme 1 O1OLA0 ﬁ
Q:Q_UQUIUI L'exzercice débnatard 1o 01012002

Supprimer

v Al

LCentralisation




- Choisissez votre journal de simulation (cliquae la fleche noire a droite du champ

de saisie pour faire apparaitre tous les journausimulation).

- Sélectionnez votre journal des opérations digedsas lequel vous voulez transférer

vOs écritures de simulation.

- Sélectionner I'ercice dans lequel les écritures de simulatioargdgransférées.

- Vous avez le choix entre :

Supprimer : dans ce cas les écritures de simulagoont supprimer.

Centralisation : dans ce cas, les écritures delatmano seront centralisées en

étant transférées dans le journal des opératimessdis choisi précédemment.

F.4.4. Impression du chiffre d’affaires

Cet outil va vous permettre de visualiser le chifffaffaires réalisé par client ou par

fournisseur suivant une période bien définie.

Des la sélection de ce menu, I'écran se présemteneosuit :

& Impreszion des Chiffre daffaires - ADIX DEMOD

Gestion 7

Chiffre d'affaires Compte du Catégoiie de g
ot Chitire: diaftaires: comptes generaux Période an [10 |[2002 | {0001 ] |:|
® iChiffre d'affaires- comptes clients au 4

. Chiffre d'affaires- comptes fournisseurs impiiode [10 ooz | [wiOLO000D | = |

Compte Libellg Chiffre d'affaires

[« | ;Ij
Date dimpreszion 0a/10/2002
T | Impression
Trarsfert vers excel | & A lscran % % ﬂ

© Sur limprimante . ) ] )
Génere Imprezsion de(s) cfiffre d'affairez [F49)




Chiffre d’affaires — comptes clients
Chiffre d’affaires — comptes fournisseurs
Suivant votre sélection, il vous est possible dwidiiser a I'écran ou sur 'imprimante

le chiffre d’affaires réalisé par client/fournissesuivant une période choisie.

Période du ... a la période...
Indiquer la période pour laquelle vous voulez viisea le chiffre d’affaires du

client/fournisseur sélectionné.

Compte du ... au ...
Indiquer la référence du client/fournisseur (ouspdurs) pour lequel vous voulez

visualiser son chiffre d’affaires.

Catégoriede ... a ...

Il s’agit des catégories définies dans le modukdgétaire

Génere
Cliquez sur le bouton « Génére » pour faire aptraré chiffre d’affaires réalisé par

client/fournisseur dans le tableau repris ci-dessus

Impression de(s) chiffre(s) d’affaires[F9] »
Ce bouton va vous permettre d’'imprimer le chiffrafidires a I'écran ou sur

I'imprimante selon votre sélection.

Transfert vers Excel
Ce bouton vous permet de transférer toutes lesédmngui sont reprises dans votre

tableau vers le logiciel Excel.



F.4.5. Impression par centre de frais

Ce menu va vous permettre d'imprimer les différemtstres de frais avec les numéros

de comptes du plan comptable et leurs montantsedgbiou créditeurs.

Dés la sélection de ce menu, I'écran se présemtenecsuit :

& Impression par centre de frais - ADIX DEMO

Gestion Tn 2

Compte du Centiede ey
Piedsda 10 |poop | [1000 | =g |:|

au

3
inpide 10 ooz | [734000  J=m [ )

Centre de fraiz Campte Libelle Débit Crédit

¥
4 »

Date dimprezsion 08/10/2002

Impression
Tranzfert vers excel | & A léoran % % ﬂ
- € Sur limprimatte
™ fvee détail R H EnEls: Impression par centre (F3)

Période du ... a la période...

Indiquer la période pour laguelle vous voulez viisea les centres de frais.

Compte du ... au ...
Indiquer la référence du compte du plan comptalole des comptes du plan

comptable) pour lequel vous voulez visualiser samtre de frais.

Génere
Cliquez sur le bouton « Génere » pour faire appardé tableau avec les centres de

frais.



Impression de(s) chiffre(s) d’affaires[F9] »
Ce bouton va vous permettre dimprimer les cenuesfrais a I'écran ou sur

I'imprimante selon votre sélection.
Transfert vers Excel

Ce bouton vous permet de transférer toutes lesédmnqui sont reprises dans votre

tableau vers le logiciel Excel.

F.4.6. Statistique sur les écritures

Cet outil va vous permettre d’éditer des statistgjsur les différentes écritures passées

dans la comptabilité

Des la sélection de ce menu, I'écran se présemteneosuit :

& Statistiques sur les écritures

Gestion  [mprezsion
LCompte du
" Comptes généraus ¢ Emplopés Pézinde du m_"QEIEID I‘I 000 °‘l§| [—
' Comptes clients ' Eciitures au % :
[ i i =
Clniplizs (mmisssyr inpios [10 Joooz | [ra000 | =g o
T: Raference Ezxercice Penode annee Période mots Fichier jowrnal Code jowrnal  Hombre
| =
Til
Ti2 |
& =l
@ Fermer
[Re}-impertation des données de |a comptabilité




F.4.7. Virements fournisseurs

Le programme permet d’envoyer automatiquement dese® de paiement aux

fournisseurs, sur base des montants et des d&iglsednce encodées dans les journaux.

Vous devez avoir préalablement installé I'impringardt paramétré le format du

document de paiement.

Dés la sélection de ce menu, I'écran se présemteneocsuit :

& ADIX - Mize en place des paiements - ADIX DEMO

Gestion 7
LCompte du Latégore de p—
Date de gestion |05/10,/2002] [prooon e | |
au a
[fEstz ] =& | | % Générer

ok Fournisseur Mom Adresze  Localté Solde & payer  Solde & récupérer DEYV  Communicl

Chernin II: hadivhwdetat\paiement paiementfournizseur. wde | oz Lmpression des paiements ﬂ

Compte du ... au ...

Une fourchette de référence fournisseur (compte.cau ...)

Date de gestion
Cette date est importante car elle permet de déadeine facture est arrivée a

échéance.



Générer
Cliquer sur ce bouton pour voir apparaitre la lides paiements a effectuer. Par
défaut, tous les fournisseurs sont sélectionnésousVpouvez désélectionner les

fournisseurs en décochant le petit « v » qui seveaans la colonne « OK ».
Liste ou Impression des paiements

Il vous est possible d’'imprimer une liste des paeta a effectuer ou d’imprimer

directement sur le montant a payer sur les viresnent

F.4.8. Récupération des données commerciales deapnone Adix

Cet outil va vous permettre de réimporter les desr{@rincipalement les factures) qui

ont été éditées dans un autre module ADIX (ADIXtHeation simple, ADIX-Gestion

commerciale, etc...) et de les transférer dans lgptalnilité.

Dés la sélection du menu, I'écran se présente cosuiihe

& ADIX - Récupération des données commerciales vers ce dossier ADIX via ADIXLNK [IN]

Carnrmercial

1 Motez le
réperoire ou se
trouve les données
A recuperar.

Sile dossier est
une archive,
cliguez surle
houton
décompression.

Siles donnees se
frouvent surune
disquette, il est
préférable de les
copier d'abord
dans e répertoire
des données
adixink mentionna
par défaut.

2. Cliguez le bouwton
Récupération des
donnges.

1

2

[T Awvez vous pensé a faire des backups

Récupération du dossier

Répeftoire des données || \adivibhsivc1E0Ngenbhadidrk =

Cliquer s
décompression
miquemert i

c'estume archire

Eplorateur D écompression

Récupération des données

ED P P Msj

Explarateur Impression Impression prestations en cmd

| Fiécupération des données

™ Le stock [remplacé)

[~ Le stock (maj)

™ Les tarifs

[~ Les prestations en cmd




- Cochez la case « Avez-vous pensé a faire desupack si le backup a déja été
effectuée.

- Dans le cadre 2, indiquez le chemin de la diggqust les données ont été sauvées sur
disquette ou indiquez le chemin du répertoire otragevent les données commerciales
comme par exemple sur un CD-Rom). Pour cela, ulsvsuffit de cliquer sur la
disquette en face du champ de saisie « Réperteiseddnnées ». L’écran suivant
apparait :

Bl ¥ ADIX - Récupération des données commerciales vers ce dossier ADIX via ADIXLNK [IN]

Commercial

FI Y —— 1 “— Avez vous pense & faire des backups |

LRI < e ction du répertoire [ x|

trouve les daonr
&récupérer. | Beépertoie: [a4 | w

i i
Silodoesne e o
une archive, i i

décompression
cliguez surle i i
bouton

décompressio

£l
gt e archime

Siles données
trauwent sur uni Mai
disquette, il est 8
préférable de |

copier d'abord

dans le répertc

des donnges

adixink mentior

par défaut. (Lezrtizy es données

I : vl I
2. Cliquez le be |sque a s oK Annuler |
Récupération r_f ;
E—— =) Disque o &5 prestalions en omd
=3 Dizgue d:
25 Disque e ﬂ—
’7 2 Disque :

- Sélectionner le &cteur et le Bpertoire ou se trouvent les données

- Cliquez sur l'icbne « Décompression » (si lesrdias ont été compressees), et vous
attendez quelques instants.

- Cliquez ensuite sur « Récupération des donnéésne. fois la récupération terminée,

VOUS pouvez ensuite sortir via le petit homme rouge

- Il vous suffit ensuite de passer au point suivarf.4.10. Transfert des factures de

ventes de ADIX vers cette comptabilité en cours ».



F.4.9. Transfert des factures de ventes de ADIX gette comptabilité en cours

- Sélectionner le journal de ventes dans lequdblesires doivent étre transférées.

Bl ¥ ADIX - Transfert des ventes vers la comptabilité

Gestion  Ultiltaire  |mprezzion

Birisds da ‘Eé Recherch
1 Echefche
41s piciode [10_] 2002

Général |Valeur par délauil Tiersrer |
% Joumnal des ventes [_ O =]

Ok numé ichierinl

Diéclaration menselle

Choi==sisz=sez le journal dé=sireé ‘I

WEN JOURNAL FACTURES DE VENTES hd ‘

Fermer | Sélectioner |

- Déterminer la période pour laquelle vous voutangférer les factures (ex : si pour
TVA du Z™trimestre, inscrivez 04/2002 & 06/2002).

- Cliquer ensuite sur « Recherche ». Toutes letufes de ventes de la période

demandée vont apparaitre.
- Cliquer ensuite dans le troisieme onglet « Tramsf et ensuite sur le cadre

« Transfert ». A ce moment, vous verrez apparbdge&critures comptable de chaque

document qui seront tranférés dans la comptabilité.

F.4.10. Visualisation des journaux commerciaux

Cet outil vous permet de visualiser les différgatsnaux commerciaux existants.



F.4.11. Transfert des données comptables vers $siastdADIX externe

Cet outil va vous permettre de transférer les desmwémptables vers un dossier ADIX
externe via CPTALNK (OUT)

& ADIX - Transfert des données comptables vers un dossier ADIX externe via CPTALNK [DUT] HE E3

Préparation des données comptables & transférer

[EadE jaurtal e

Eichien jaurtal | ¥ Tous lez jourmaus 31

fefind=dl W 2002 Pals péliodeW 2002
[ rrierE et LT

Comptabilité 1

Explorateur Transkert des données vers un répertoire temporaire

Erwonper
2a .
Adrezze E-mail
T
v
Enwvoyer un dossier
Copier
b P
Destination | k=14

Erplarateur

s y 2
2 Copier un dozsier ﬂ

| L:AADEMBHS INC1 BOSGEN B heptalnk.

Si on désire transférer I'entiéreté des donnéepianes vers un ADIX externe, on laisse la

case W Tauslesiunaw | cochée.  Sinon on la décoche et on sélectiompeurnal que I'on

désire  transférer  en cliuant  sur % situé a droite de la

J Code journal

zon “& | ce qui ouvre la liste des journaux comptables.

Perodedul (10 [2002 |&lapeiode10 2002

que l'on désire transférer en décochant la casetésosituée a droite de la zone .

On peut sélectionner la ou les périod

On peut également sélectionner les numéros de dausngue I'on désire transférer ( d'un
numéro a un autre ) en décochant la case "Tousiéesita droite de la zone

[Huméro debut aul AUmerD ‘



Une fois cette sélection faite, cliquer ¢ _Transtertdes données vers unrepentaire temparaite | ce qui génerera

les fichiers de transfert.

Une fois cette opération terminée, on peut :
- soit envoyer ces données par mail en cliquantesdmoliton « Envoyer un dossier »

apres avoir indiqué I'adresse e-mail du destiratians la zone "Adresse E-mail”.

- soit copier les données sur disquette ou sur didguedans un répertoire mais

pas directement sur un CD-Rom.

Pour sélectionner la destination d'enregistremestdinnées, on clique sur le bouton

g puis on sélectionne I'emplacement de destinavea la fenétre
[sétection durépertore ]

Répertoire: Ic:'\adixsoc |
et =~
1 Adiworld vd5

2 ade
12 Adiswedd

[ Copie de ADIWORLD D5

| 23 Demozoc

I 23 Filesgen

$ 23 Help

it 23 Modeles

1 121 Online =
it 123 Query

% | [C3 Societe

| | 23 temp -

! Lecteur

I = Diggue o vl ] I Annuler

% Mumal
Une fois I'emplacement sélectionné, cliquer = pour sélectionner le type

de sauvegarde (Normal= non compressé, Zip= congress

- Cliquer ensuite sur le bouton « Copie d’'un dassie



F.4.12. Récupération d’écritures en provenance ADMKX externe

Cet outil va vous permettre de réimporter les deang@rincipalement les écritures

comptables) qui ont été éditées dans une autrétsoet qui possede le programme

ADIX.

Dés la sélection du menu, I'écran se présente cosuiihe

& ADIX - Récupération des données comptables vers ce dossier ADIX via CPTALNK [IN]

Comptabilité

1.Motez le répertaire
ou se frouve les
données a
rECUpErear.

Sile dossierestune
archive, cliguez sur
le boutan
décompression.

Siles donnees se
trouvent sur une
disquette, il est
préférable de les
copier d'abord dans
le réperaire des
données cptalnk
mentianne par
defaut.

2. Cliquez le bouton
Récupération des
données.

1

2

[T Awvez vous pensé a faire des backups

R écupération du dogsier comptable

Répertoire des données |I:'\adiH\bhsi\c1 E0genbhoptalnk

Eplorateur D écompression

Cliquer s
décompression
miquemert i

c'estume archire

Récupération des données

EP P

Explorateur Imprezsion

@

Récupération des données

- Cochez la case « Avez-vous pensé a faire desupack si le backup a déja été

effectué.

- Dans le cadre 2, indiquez le chemin de la diggqust les données ont été sauvées sur

disquette ou indiquez le chemin du répertoire otr@avent les données comptables

comme par exemple sur un CD-Rom).

disquette en face du champ de saisie « Réperteiseddnnées ».

apparait :

Pour cela, usvsuffit de cliquer sur la

L’écran suivant



Bl ¥ ADIX - Récupération des données commerciales vers ce dossier ADIX via ADIXLNK [IN]

Commercial -
1 “— Avez vous pense & faire des backups |
Sélection du répertoire [ x|
Riépertoire: [at | k=13
Figurex
décompression
iquemt £
C'est e archime
Dl aj
L ecteur es donndes
] I Brinuler |
I &= prestalions en cmd
25 Disque e ﬂ—
2 Disque :

- Sélectionner le &cteur et le Bpertoire ou se trouvent les données

- Cliquez sur l'icbne « Décompression » (si lesrtims ont été compressées), et vous

attendez quelques instants.

- Cliquez ensuite sur « Récupération des donnéésne. fois la récupération terminée,

VOUS pouvez ensuite sortir via le petit homme rouge



F.5.1. Dossier initialisation

Cet outil va vous donner des informations utileetie revendeur informatique. Il ne
faudra rien changer dans cet écran car ce fichievegarde les différents parametres

de configuration de votre logiciel.

F.5.2. Explorateur

Cet outil ouvre I'explorateur Windows et vous dorinEouverture le chemin de votre

dossier. Ces informations serviront pour votreergleur informatique.

F.5.3. Préférences

Cet outil va vous permettre de paramétrer certapésns du logiciel.

Dés la sélection de ce menu, I'écran se présemteneocsuit :

& ADIX - Préférences pour la comptabilité générale

Walewr du tramé [0 clair & 100 noir) 10 = défaut

Palice
& Par défaut [iD&faut]

 De qualité [i5 wizs)

= Exotique [iRoman]

I Recalcul automatique des soldes & la sortie de l'encodage des journaus [& éviter) |

[X Encodage de lintrastat |

™ Remplir obligatairement le centre de frais (pour les 6 et 7) |




Valeur du tramé (0 clair a 100 noir) 10 = défaut

A I'impression des documents, il vous est posgikdeoir le tracé de ceux-ci soit plus

foncé, soit plus clair suivant votre sélection.uPavoir des impressions plus foncées
ou plus claires, il vous suffit de faire bougetitet vers la gauche (pour n’avoir plus

de tracé gris) ou vers la droite (pour avoir ucédrplus foncé).

Police
* Par Défaut * De qualité * Exotique

Il vous est possible de choisir la police pour giffrentes impressions.

Recalcule automatique des soldes a la sortie dediage des journaux (A éviter)
Cocher cette case si vous désirez un recalculsaldes chaque fois que vous sortez
de 'encodage de vos différents journaux. Il gatg la méme option que le point
« F.2.16. Recalcule des soldes débit et créddr{tdi fournisseurs, PCMN).

Encodage de I'INTRASTAT

En cochant cette case, il vous sera possible déarddntrastat dans la comptabilité.
Remplir obligatoirement le centre de frais (powréeet 7)

Cocher cette case si vous désirez encoder vogdiitie centres de frais chaque fois

gue vous utiliserez les comptes de charges owlaptes de produits.

F.5.4. Mise en place d’'un mot de passe pour csielos

Il vous est possible de donner un mot de passe Ipadwssier. Ce mot de passe est
facultatif et totalement indéchiffrable dans leshiers.

Si vous inscrivez un mot de passe incorrect, leclevous éjectera du programme.



F.5.5. Enlever ce mot de passe général pour céedoss

Cette option vous permettra d’enlever le mot des@agie vous avez introduit pour le

dossier dés que vous aurez sélectionné celui-ci.

F.5.6. Astuces

Le logiciel Adix vous donne des petites astuceseomant |'utilisation du programme.
Si vous ne désirez plus que la fenétre s’afficheguis suffit de cocher la case au bas

de I'astuce « Ne plus afficher cette fenétre aclpao lancement ».

F.5.7. Mise a jour des astuces

Il vous est possible de créer de nouvelles astuces.

F.5.8. Licence

Il s’agit de la licence accordée a votre sociéi principe, vous ne viendrez jamais
rien changer dans cet écran, excepté quand il gsactangements au niveau des

versions.

F.5.9. Adix.ini

Cet outil va vous donnez des informations utilaslawconfiguration de votre logiciel.

Ces informations pourront étre utiles a votre releem informatique.



F.5.10. A propos de

Cet outil vous donne les coordonnées complétea dediété ADIX.



